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Publico-alvo

Servidores publicos municipais que sao designados como
autoridades da Lei de Acesso a Informacéao, podendo ser
extensivo a todos que tém interesse pelo tema.
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Objetivo

Capacitar os gestores publicos municipais para o melhor
atendimento e aplicacéo da Lei de Acesso a Informacéo no
Municipio do Recife




Conteudo Programatico QPLHEATLIY . | RECIFE

*% Acesso a informacao publica
% LAI: abrangéncia da Lei, regulamentacao, topicos de divulgacéo obrigatoria
“% Diferenca entre Transparéncia Ativa e Passiva

% O que é um Pedido de Acesso a Informacao (PAI)?
*% Classificacéo e protecao das informacoes

% Informacdes sigilosas e pessoais

% AtribuicOes do CGAI

* Responsabilidade dos agentes publicos

% Principais avaliacGes do Portal da Transparéncia




Conteudo Programatico " CORaLanoR R

v Fluxo do Pedido de Acesso a Informacao (PAI)
% Como protocolar um PAl

% Gratuidade e desobrigacoes

% Como acessar o Portal da Transparéncia
v Onde ver os pedidos e o detalhamento

v Como redirecionar um pedido

“% Motivos de indeferimentos

“% Rotina das autoridades

% Prazo para respostas

v Dicas para respostas dos pedidos

“% Recursos dos pedidos

% Exemplos de pedidos para analise
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Brasil

Transparéncia

. Criacéao do
CF/ 85; Edicao Criagao dq Portal da Criacéo da Lancamento do
Art. 5 da LRE Controladoria- . P ld
o a Transparéncia CGM ortal da
iNCiso Geral da Transparéncia

» do Poder p
XXX Unido (CGU) :

Executivo
Federal

Criacao do Entra em vigor
Conselho da aLeide
Transparéncia Acesso a
Publica e Informacéo (Lei
Combate a n° 12.527)

Corrupcéo
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Esta na Constituicao!

“ Todos os cidadaos tém direito a receber dos
orgaos publicos informacdes de seu
iInteresse particular, ou de interesse coletivo
ou geral, que serao prestadas no prazo da

lei, sob pena de responsabilidade,

ressalvadas aquelas cujo sigilo seja Direito fundamental previsto

no art. 5° inciso XXXIII, bem
como no inciso Il do § 3 do

imprescindivel a seguranca da sociedade e art. 37 @ 1o 8§ 2 do art. 216

da Constituicdo Federal de

do Estado. 1988.
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é assegurado?

Criacao de servico

de informacoes
ao cidadao para

Audiéncias ou consultas publicas
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mmmm) Atender e orientar o publico

— Informar sobre os tramites

mmmm) Protocolar requerimentos

Incentivo a
participacao

popular
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O que é a LAI? A S [

) ftA= Portal da N .
<04 Transparéncia

Lein®12.527/2011 Também conhecida

_ como Lel de Acesso

a Informacao (LAI)

Em vigor
desde 2012

Foi regulamentada | |
pelo Decreto n° :
[7.724/2012 | :
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E no ambito municipal?

% Lein®17.866 de 15 de maio de
2013, regulamentada pelo
Decreto n® 28.527 de 16 de
janeiro de 2015.

Art. 2°, — O Poder Executivo
Municipal garantira o direito de
acesso a informacao, sem prejuizo
do direito a seguranca, a
Intimidade e a vida privada,
conforme diretrizes da lel nacional.
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A informacao publicaé...

(T Potaida
; Transparenc:a
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Lei de Acesso a Informacao

Todas as
Informacoes sao
publicas
(REGRA)

- RECIFE




: ~ g LN AR
Aplicacao da LAI
Ministério
I Publico
Tribunais de
Contas

Entidades privadas
sem fins lucrativos

TODOS OS

o

gue recebam
recursos publicos

DE TODOS

Administracao
Os Trés Poderes da Republica .
l Direta

—

w » Autarquia
Administracao Fundacao
Indireta Empresa Publica

DE TODAS AS ESFERAS

FEDERAL ESTADUAL MUNICIPAL

Sociedade de Economia Mista
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Diretrizes da LA

“ Publicidade como regra e sigilo como excecao;
“s Divulgacao independentemente de solicitacoes;

“ Ultilizacao da tecnologia da informacéo;

“s Desenvolvimento da cultura de transparéncia;

“s Controle social ‘w'w

‘.
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E dever do Estado

mmmmm) Procedimentos objetivos e
Garantir o direito de ageis

acesso a informacao

‘ " mmmmm) Forma transparente, clara

’ '
' '
| @
‘ — —
' J N ‘o @
7o

P R il
mmmmm) |inguagem de facil compreenséo
9719,
"2

\
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Cabe aos 0rgaos e entidades

“s Gestao transparente da informacao;
“s Propiciar amplo acesso e divulgacao;
“ Protecao da informacao;

“s Garantia da disponibilidade, autenticidade e
integridade;

“ Protecédo da informacao sigilosa,

“ Protecédo da informacao pessoal.
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O acesso a informacao compreende:

1. Orientagao sobre como e onde encontrar a informacéo;

2. Informacédo em registros ou documentos, recolhidos ou nao a

arquivos publicos;

3. Informacédo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com o Poder
Publico;

4. Informacao primaria, integra, auténtica e atualizada;
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O acesso a informacao compreende:

5.

Informacé&o sobre atividades exercidas pelos orgaos e entidades;
Informacao pertinente a administracao do patriménio publico;
Utilizac&o de recursos publicos, incluindo licitagao;

Informacao sobre programas, projetos e agoes;

Informacdo sobre o resultado de inspecbes, auditorias,
prestacbes e tomadas de contas realizadas pelos 6rgaos de

controle interno e externo.
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Transparéncia Ativa

— ) A
—— s \’
o7
Orgéos Internet Disponivel ao
Publicos publico

Informacdes publicas divulgadas de oficio,
Independentemente de solicitacdes
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Divulgacéao de informacéo minima:
v Registro das competéncias e estrutura organizacional;
v' Enderecos e telefones e horarios de atendimento;
v Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos;
v Registros das despesas e receitas;
v' Licitacdes e contratos celebrados;
v' Programas, acdes, projetos e obras;

v' Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.
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Transparéncia Ativa PLL

RECIFE

PREFEITURA DA CIDADE

(% Portal da N .
9 Transparéncia

£

Portal da - .
Transparéncia

SOBRE O PORTAL » FALE CONOSCO

Acesso ao Sistema A A A O (‘3 que vocé procura? )




Transparéncia Ativa

Dados Abertos

APREFEITURA SERVICOS SECRETARIA E ORGAOS CONHECA O RECIFE

_ _PREFEITURADO

“ RECIFE

Conjuntos de dados  Organizagdes

#N _CONTROLADORIA
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RECIFE

PREFEITURA DA CIDADE

Portal da N .
¢ Tr anspdrencia

Grupos  Visualizacgbes  Consultas Livies  Contato  Sobre

Bem vindo ao portal de Dados Abertos da
Prefeitura de Recife.

Este portal disponibiliza, de forma publica, dados que s&o
gerados por secretarias e oOrgdos da gestdo municipal. A
publicacdo dos dados em formato aberto permite que qualquer
um desenvolva aplicacdes ou visualizacdes, buscando facilitar a
analise dos dados, promovendo a melhoria de servicos por meio
da inovacdo e da criatividade, e contribuindo para uma maior
participacdo da sociedade junto ao governo municipal.

Cultura
g A cultura abrange varias formas artisticas, mas...

Centro Comunitario da Paz - COMPAZ

O Centro Comunitario da Paz - Compaz foi concebido sob a ideia de
difundir a Cultura de Paz com o objetivo de...

Recife Bom de Bola

O Recife Bom de Bola cria, pela primeira vez, um incentivo direto a
participacdo e revelacdo de talentos. Os 11...

Visualizages

Pesquisar dados

Ex.. meio ambiente

gerry Autarquia de Transito e Transporte
~" Urbano do Recife - CTTU

A Autarquia de Transito e Transporte Urbano do...

Localizacao dos Semaforos

Localizagdo dos semaforos de transito

Registro das Infragoes de Transito

Relacdo das multas de transito registradas pela CTTU no Recife.
atendimento ao publico 24h em 0800 081 1078
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Dados Abertos

f.

RECIFE

PREFEITURA DA CIDADE

Mobilidade Turismo
Cultura ) ] Mobilidads urbana € a iy de turi
& culturs abrange varias Meio Ambiente capacidads de deslocamanto 3-8 0 NOME 98 unsma a9
- conjunte de atividades
farmas arfisticas, mas define ; d b i
tudo aquile que & Conjunto de dados © pess0as e bens no realizadas pelos individuos. ..
quilo que &. . ambientais ESpaLo...

Educagio Urbanismo Salde

Este grupc srmazena Fi Técnica de organizar as Este grupo armazena

conjuntos de dados Inangas cidades com o cbjetivo de conjuntos de dados

relacionados a0 dominio de Dados de Finangas Flblicas criar condigdes. . relacicnados ao dominio
Saude.

Educacéo




#N _CONTROLADORIA |-

N GERAL- MUNICIPIO DORECIFE |-

Transparéncia Passiva

v &

AREA RESPONSAVEL
PELA INFORMACAO

\

LEVANTAMENTO
DOS DADOS

ELABORACAO DA
RESPOSTA

PEDIDO

pessoalmente

RESPOSTA

A Administracao Publica e provocada
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e_

1ema Eletely
ACesSs

rtal da & H
Transparéncia Try o8 7
~ e T3¢ 4 L
INICIO INSTITUCIONAL CONSULTAS -~ CONSULTAS LIVRES EEERISS PERGUNTAS FREQUENTES GLOSSARIO
OBRE O PORTAL ~ FALE CONOSCO

f\cesso ao Sistema

O Portal da e g—
Transparéncia do Recife e ————

Bem-vindo ao Sistema Eletrdnico do Servico de Acesso as InformacBes - e-SAl

Ve -
A Lei Municipal n® 17.866/2013, regulamentada através do n° 28.527/2015, garante ao cidaddo o direlto constitucional de acesso as informagBes publicas. Os pedidos de
acesso & informagao podem ser realizados das seguintes for

« Presencial: Controladoria Geral do Municipio (CGM) - 14° andar da PCR , no horario das 8h 4s 12h e 14h as 18h

« Teleatendimento: 3355-9001

qu al quer pessoa po de e

CPFICNPJ*

solicitar informacgdes do

Selecione

35 letras

municipio.

Sexo™ Data de nascimento ™

Masculino ¢, Feminino



http://transparencia.recife.pe.gov.br/codigos/web/lai/pedidoInformacaoForm.php
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O que seria um pedido de acesso a informacao??

‘@ uma demanda direcionada aos o0rgaos e entidades
da administracao publica,
sejam sujeitos de direito publico ou privado,
realizada por qualquer pessoa, fisica ou juridica
(como empresas e associacoes civis, por exemplo),
gue tenha por objeto um dado ou informacao”

Fonte: Manual - Aplicacéo da Lei de Acesso a Informac&@o na Administragéo Publica Federal - CGU
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RECIFE

Transparéncia Passiva

Nao precisa de motivo!!

Sao vedadas
guaisquer
exigéncias relativas
aos motivos
determinantes da
solicitacao de
Informacodes de
interesse publico.
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Quem pode pedir?

S’

w

Atencdo: Nao é necessario ser cidaddo; nao ha

exigéncia de idade minima; ndo ha diferenciacdo de
género, naturalidade ou nacionalidade...
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Transparéncia Passiva

Conteudo do Pedido

O pedido de informacao deve conter a identificacao
basica do solicitante:

endereco para envio da resposta
wgone  SHNPSOD - k! >

- Homer

2 I especificacao do pedido I

37 a0hi £3
-
L ’ —-'. .
COMIrCTAT § COWERASIRONE WAL { -
- \

'::, m:w;:.m. - *t:\_‘
=

#edoanes UsA

— Seringrieid e
fa Evériivesn Terrale fuartiénst
o avn. FElICEMENTE SPOSATO,

Grande goiosg o Cibo
& ofi hivwa Dl
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Transparéncia Passiva

Quem recebe o pedido?

Os responsaveis diretos pela
transparéncia passiva sao 0s
servidores indicados para
exercerem as funcoes de:

AUTORIDADE ADMINISTRATIVA

AUTORIDADE CLASSIFICADORA

AUTORIDADE DE MONITORAMENTO

T8

RECIFE
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Fluxo do Pedido de Informacao

RECIFE

PREFEITURA DA CIDADE

(% Portal da N .
9 Transparéncia

Secretaria / 6rgio demandado

A

Cidadao

Registra Autoridade Autoridade

pedidode administrativa

Recebe
resposta

administrativa

insere respostano | N
sistemado Portal

! le | Diligencia
informacao | analisao PAI

REDIRECIONA

Autoridade de
Autoridade Classificadora Monitoramento atenta ao
analisa o carater publico cumprimento dos prazos
ou sigiloso do pedido da LAl durante todo o

fluxodo Pedido
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Restricao do acesso a informacao

v

Risco a vida, a seguranca ou a saude da
populacao;

Prejudicar ou causar risco a planos ou operagoes
estratégicos de protecédo dos bens municipais, dos
seus servicos e de suas instalacoes;

Risco a seguranca publica;

Prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnologico, assim

como a areas de interesse estratégico municipal,

Risco a seguranca de instituicOes, de autoridades
ou de servidores municipais;

Infringir legislacbes especificas que exijam o sigilo
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Portal da N .
g Tr anspdrencia

- RENOVAVEL - Prazo maximo: 50 anos!

Obs: 1. A definicdo acerca dos graus e prazos de sigilo depende da andlise do teor da informacéo e de sua imprescindibilidade
a seguranca da sociedade ou do Estado.
2. O rol de informacdes passiveis de classificacdo esta no art. 23 da Lei 12.527/2011.
3. Vencido o prazo, 0 acesso a informacédo é automaticamente liberado!
4. Divulgacao anual de lista com n°® de documentos classificados no periodo como reservados, secretos e ultrassecretos.
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Quem pode classificar a informacao?

(T Potaida
2 Transparencra

NO AMBITO FEDERAL

| - no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:
v'Presidente da Republica;

v'Vice-Presidente da Republica;

v'Ministros de Estado;

v'Comandantes da Marinha, do Exército e da Aeronautica; e
v'Chefes de Missdes Diplomaticas e Consulares permanentes no exterior;

Il - no grau de secreto, das autoridades referidas no inciso |, dos titulares de autarquias,
fundagdes ou empresas publicas e sociedades de economia mista;

lll - no grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos | e Il e das que exercam
funcoes de direcdo, comando ou chefia
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Quem pode classificar a informacao?

[ 2\ Portal da L.
o ¢ Tr anspdarencia

NO AMBITO MUNICIPAL

l.no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:

v'Prefeito e Vice-Prefeito;
v'O Controlador Geral do Municipio do Recife;
v'Secretarios Municipais.

Il.no grau de secreto e reservado, das autoridades referidas no inciso I, dos Presidentes
de autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia mista.

§ 1° A competéncia prevista nos incisos | e Il podera ser delegada pela autoridade
responsavel a agente publico, vedada a subdelegacéo.

§ 2° A autoridade que classificar informagao como ultrassecreta, secreta ou reservada
devera encaminhar a decisdo ao CGAI no prazo de 5 (cinco) dias contados do primeiro
dia util apos o ato de classificacao.
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/T2 Portal da
<04 Transparéncia

CEal

Comité Gestor de
Acesso a Informacao
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CGM
PGM
SEFIN
SEPLAG
SADGP
SEGOV
EMPREL

ORGAO COLEGIADO

AN NN

m) Decide os recursos, decorrentes do indeferimento de acesso a informacao;

m) Opina sobre a modificacdo de classificacao de informacdes de natureza sigilos;
m) Analisa as informacoes classificadas, podendo reclassifica-las;

mp Emitir simulas para estabelecer orientac6es normativas de carater vinculante;

mp Outras (No Recife, p. ex., recebe pedidos de orientacdo dos 6rgdos/entes para
ajudar a dirimir conflitos ou omissdes na legislacdo de acesso a informacao).
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RECIFE

Informacoes Pessoais

% Devem ser tratadas com O prazo maximo
transparéncia de restricéo de

acesso é de 100

% Com respeito a intimidade, vida anos
privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades
e garantias individuais

“s Poderao ter autorizada sua
divulgacao ou acesso por

terceiros diante de previséo legal & [Useaname |

ou consentimento expresso f} evecnces]
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O consentimento n&o sera exigido quando as informacdes
forem necessarias:

“ A prevencéo e diagndstico médico;

~ A realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de
evidente interesse publico

“» Ao cumprimento de ordem judicial;

* Defesa de direitos humanos: ou

“ A protecdo do interesse publico e geral ou preponderante.
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Responsabilizacao

Por nao fornecer informacoes

publicas requeridas
O agente publico podera ser

responsabilizado

Por nao proteger
informacodes de acesso
restrito
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responsabilidade

©® Agir com dolo ou ma-fé na andlise das solicitacoes;

® 6 6 6

Recusar-se a fornecer informacao;

Retardar ou fornecer a informacao de forma incorreta;

Utilizar indevidamente informacao;

Agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitacoes;

Divulgar ou permitir a divulgacao de informacéao sigilosa ou pessoal;
Impor sigilo a informacao para obter proveito pessoal ou de terceiro
Ocultar da revisao de autoridade superior competente informacao sigilosa

Destruir ou subtrair documentos possiveis violacdes de direitos humanos




#\ _(ONTROLADORIA |72 Iy rer t g2
& GERAL- MUNICIPIO DORECIFE | 1

Penalidades

Gravidade da infracéo

Condutas ilicitas
sao consideradas

: ~ . : Importancia da informacéao
infracdGes administrativas

Danos causados

Pode haver acéao civil publica
proposta pelo Ministério Publico
ou por entidade da administracéo
indireta em face de ato de
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Penalidades para o particular

L
QL

~ Adverténcia;

% Multa;

" Rescisao do vinculo com o poder publico;

" Suspensao de licitacao

* Impedimento de contratar com a administracao
publica por até 2 anos;

“ Declaracao de inidoneidade
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Historico de premiacoes

(T Potaida
4 Transparencra
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Mensalmente, o Portal da Transparéncia divulga os
nameros de acesso que podem ser visualizados
por qualquer pessoa




Relatérios Estatisticos

PREFEATURA DO
RECIFE
*Apuracgdo - 2018 - total: 560 requerimentos
GENERO
" %
# Masculino
& Femninino
B 59%
Y ESCOLARIDADE
200 4 191
8 163
-
$ 1507 122
o
2 100 +— — —
&
Z 4 41 36
mE
0 + ’ g ; ——
& o] © @ #
e 3 ¢ & & o@’bo o &
< & S & * Qe&
& & & o & &
&

* O3 dados aqui sprasentados foram fornecidos espotansamante pelos solicitantes, posto gue » Lei de Acesso 3 Informagiio preve sp

enderego para recebimento da resposta.
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Pedidos de Acesso a Informagdo - Dados genéricos dos solicitantes

RECIFE

PREFEITURA DA CIDADE

Portal da N .
Transparéncia

=
N
(=

Ne de pedidos
o2 28 &8

PROFISSAO

& & ¢ 3 3 & : o
& & & & P S &
& ] c}\,&? _v\"oep ‘0\(5& & oS v & P \v"@rp@ fv
e & & & ¢
4@9 ; (‘,b‘* & & &
.,!"PO\ o &
MOTIVO DO PEDIDO
a%
= Outros
= Pesquksa
» Estudo

sdade de id i

® Nio Informado

® Deniincia

¢30 do nome, n® de documaento, especificacio do pedida e




Relatérios Estatisticos

FEEFELTURA DO

RECIFE

PEDIDOS DE ACESSO A INFORMAGAO
Acumulado 2018

Solkitagdes

Selicitagdes

Indeferidas
7,98%

TApwragdo de @revo 2 derembas

ACESSOS AO PORTAL DA TRANSPARENCIA Total de acessos: 100.578

Acumulado 2018

Total de péginas
consultadas: 479.458

47334
44.339 43 527
A 38.587 38.346
Mneko  Fevseio l.mo Al M berhar [ Aaaao s (M-hn

A Acessos wo Site M Phginas Comaultadas
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RECIFE

PREFEITURA DA CIDADE

Portal da N .
Transparéncia

Relatorio estatistico da Lei de Acesso a Informagao- LAI

Orgdos mais demandados - Acumulado - 2018
140
120
100
80

an |
0 &

o ude IARURD  SEMAGR  [Sacagio ukk firanges  Moblideds  Setuml
e Controke
Urbano

|
}

u Respondidos » Indeferidos ® Pendentes ndo Vencidas W Pendentes Vencidas

AS PAGINAS MAIS VISUALIZADAS EM 2018

DEMAIS PAGINAS
1™

TOTAL: 479.458
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Pedido de informacao

Secretaria / 6rgao demandado
\

h Indefere‘
A T Insercdo
Reﬁ:f”" do PAI oﬁm Diligencia fa

resposta
.-

Autoridade Autoridade de Monitoramento
Classificadora analisa o atenta ao cumprimento dos prazos

Cidadao

Cidadao Aut. Administrativa

carater publico ou da LAl durante todo o fluxo do
sigiloso do pedido Pedido




#N _ CONTROLADORIA i RECIFE

CO mo p rotoco | al O p ed | d O '7 N GERAL: MUNICIPIO DO RECIFE E § rereirues ox ciokos

Portal da N .
Transparéncia

Portal da .
Transparéncia

ULTAS LINRES ACESSO A INFCRMACAD -

Azresenlado - LA

- Ferguntas Frogquantias - LA 7
Acanso 3o Sisters e e A A A O |

Recuso D03 &0 Seordo Com 9 oirenlino d
Endece;os e Responsives
Lot de Aard manto

Recettas CCAlL . Comid Gasir Re;u‘arn:!ade do Munecipio

Rl andees Eslatistcos

Samnvidores Demonstratnos Contabeis

Planegamento Or¢amentano Dados da Gestio Damanstrativos Fiscais

Controle Socssl Pedklos Recommantes + Transparéncia

Sadde Educagdo Sequranga

ULTIMAS NOTICIAS

23151523 Recfe 3anga oty mxoma enfre 3 a4 s o ldars o ranking da mechor grau de ranepardecia
2 E- 10 Reeogado decrelo sobie 5570 de dados piticos
2601152535 Governg permite que sanidores comissicrodcs mponham sigéo utassecrelo 3 dados pitlccs

tza cxdstre de blocos pora o Camava) 2019

m DADTAL "™




Pedido de Informacéo - LAI
Sem-vinda a0 Eisterma Betrinico do Servigo d= Aceszo A Irrf‘:'m!;ﬂ:!- =-BA

A Lel Municioad nf 47.865/2042, ragulameninda siravix do Decretn n? 28 S37/304 S, gamni= ac cidaddn o dinsfin consfiudonsl de aosx=a &s Informaces pdblices. Os padidos de
mces=o & Infarmagle podem ser realizados das seguini= formas:

= Presancial: Controladoria Geral do Municipio (SEM) - 14° ander da PGR , no hordricdas Sh 85 12h e 15h &5 180
= Tekaiendimaro: (51) 3355-500
= Wirfual: Afraves do presnchimento do formulsno sbabm:

Observagio
- *camoo abrigmeio
= = Campa Obrigabinio apenas pare peszoss fisioes

Dados do colieiiants
CEFICMEL
| |22 memarzn

Cccum=sts de l=mfcaglo
| Ememcons v | | |z mermn

Daria g nescimeanin =

=F-
| -
ndenego Complementn
| || J
Bakro Chizdes
| | |Fecre
L Pais
| | |Em= |
Telefones para Contatn
||| J eI I =l
aciitaglo
Mictive da sclickaclo
| Em=cans v |
Secretaradgio* As=umz®
Seiecionz smpr=aitglin ¥ | Seiecione o assunio v |
Aviso
Nz Decoriglo da collelingdo. evhe coccar infonracies pesscels. como seu nome, CFF, confets, sic. Estas informagdes s=ric publcadss ne consu ke por pedicos
de ek
Cescricin da solcitegda-
A

oamstaza ta suasans| 2553 J
(Cas0 queirs acEscemar dados dghsizados

Merhumm aruie seleconats

'3 tamanhc mAxima de bodos BrgEives 8 SEnem ansxedos de uma drica vez & de 25ME

Adengho: At 90, incisa IIL parsgrano 0.0 MUNICIDio Dobrard o custo dos maleras oEZados pars O forneckmentn das Imcemay Ses, estandc 0 seu fomecimenta vinculadc
A comprovepio do prsvic pagamenbo”.

Sigke cx carscierms 2o oo [ETEINERIN |

Envier sciiciacha

#N _ CONTROLADORIA

, RECIFE
N GERAL: MUNICIPIO DO RECIFE

PREFEITURA DA CIDADE

Portal da N .
Transparéncia

AVISO!
Na Descricao da solicita-
¢do, evite colocar informa-
coes pessoais, como seu
nome, CPF, contato, etc.

Estas informacoes serao
publicadas na consulta por
pedidos de informacao.
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N3o importa o motivo! E vedado fazer
qgualquer exigéncia em relacao ao motivo
do pedido de informacao.
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Gratuidade

O servico de busca e
fornecimento da informacao é

O valor € APENAS 0 necessario ao
ressarcimento do custo dos servicos e
dos materiais utilizados

Excecao
reproducao de
documentos
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Informacéo ja ualquer meio de
¢ — Qualg

DISPONIVEL acesso universal
ao publico
Org&o indica
onde encontrar a @
informacao

v S

Desonera o orgao ou
entidade publica da
obrigacao de seu
fornecimento direto
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O que seria um pedido de acesso a informacao??

“¢ uma demanda direcionada aos orgaos e entidades
da administracéo publica,
sejam sujeitos de direito publico ou privado,
realizada por qualquer pessoa, fisica ou juridica
(como empresas e associacoes civis, por exemplo),
gue tenha por objeto um dado ou informacéao”

Fonte: Manual - Aplicagdo da Lei de Acesso a Informagéo na Administragdo Publica Federal - CGU




Pedido de Informacao

# _CONTROLADORIA |2 IESme 3>
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’ ftA= Portal da . .
‘.. e Tr anspdarencia

O que nao é pedido de informacao??

Ouvidoria X Transparéncia

DENUNCIAS
SOLICITACAO DE SERVICOS

SUGESTOES
RECLAMACOES

ELOGIOS

QOuvidoria

NAO séao
Pedidos de Acesso a
Informacao
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Caso o pedido de Acesso a
Informacao seja de competéncia
de outro 6rgao/entidade, a
autoridade pode redirecionar o
pedido para a unidade
responsavel

Prazo:

3 (TRES) dias 2R

da chegada do
pedido



Como encontrar outras ", ONTROLADORIA [ [PeeTeres
autoridades da LAI

'\¥4 Transparéncia

: * Portal da .
‘L Transparéncia

n NSTITUCIONAL  CONSULTAS = CONSULTAS LIVRES DRI PURGUNTAS FREQUENTES  GLOSSARI0
At 0:LA

I O MOMITAL = PALE QONOSCL

Ace3is 20 Sislama A A A O |
COnsuta (4 M

“ . l .-‘:‘! “.l.“> = waamwedo Mmk"‘m




RECIFE

PREFEITURA DA CIDADE

Como encontrar as A 5 CONTROLADORIA
autoridades da LAl

Portal da N .
Transparéncia

; % Partal da . .
. Transparéncia
MICK "JE-TIITI.E IOHAL CONBLLTAS -  CONSULTAS LIVRES

S0BERE O PORTAL = FALE CONDSCD

Anscso ao Elcisma =4 | A | A B I:

Enderego e Responsaveis

] R -

Enderego e Responsaveis

LU Y S A, Comie e Sgpobn, 135, 1170 aeller, PV, CEI S0 030003 = el Purlsird i - Sulieabods Sdeivmmil dlrea

Fore 051 3355-5458 & el P Dot Ol - Autoeadack: Mormionasanis

#  Djaba Bty Siaor - Aclondais Cacladon

Al TAKAILA U FARNLTERLE £ LIFIFTLA URSGAHA A, Lrow, lawbe Ji Lave Larvalcanly, M~ Usa by T - LB SO0 & s Ll the wWirstcrmadon - Aubireledh: Adimw b el
110 & Florela Kl de Minarala - Buloordads Mo lorarsenls

& Vs Mana Viana g Araup - Baboralad: Chnsdsaioas

AUTARU A BE SERVICES LRBaraCe Do BECIFE L S Jodan, 531 - Sdn Jesd, Batab § PE - CEP: SOU005150 & Salnana S Morana - Solorakade Sobrie bl

Fore (51 3355 3953 & En Morrkis Sl - Aslondicks Ol ek

ALTARAIA UGS THARSITD E TRARSSOR TE LEER) (0] B 0FE s Fria Laertar,. M1 - Seile By, (ealke | PE - CEF: S0 & Pk s Sorirra - Barboradadks Mo loransanls
e &  Halrpana St da Sebed - Sedonedinke Chincal o
B Dawrwidks Mioavland Barlsoha Corvina et Siuca - Aulimaked

Ealrrmom bralrea

Al TAHAIA U URSAHLIAL R LR ] BEL T vz L, BETF - Elos Vidka, Puais E - LoH 5N AR F  Homddo Bwocne Melc - Sulondeie B aelrasalo
¥  Bihndo doo Serrbon Fuogiesa - Aulorarkede Usceicasdora

% Fornars ks Falcls S - Aolondiks Sdmanmalnatss
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Indeferimentos

N&o serao atendidos pedidos de acesso a informacao:

-geneéricos;

1-desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionals de analise, interpretacéo ou

consolidacéo de dados e informacoes, ou servico de producao ou tratamento
de dados que néo seja de competéncia do 6rgao ou entidade.

O oOrgao ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se
encontram as informacdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretacao,
consolidacao ou tratamento de dados.
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Sumula CGAI n° 02/2016 NP GERALMUNCPIODORECFE EEEEEEEEEEEEEEEEEE

[ ’Ja Portal da L
Transparéncia

"CANAL ESPECIFICO - Se o 6rgéo ou ente competente para
responder o Pedido de Acesso a Informacéao - PAI dispde de
canal especifico ativo e efetivo para obtencéo da informacao
solicitada, deve orientar o interessado a utiliza-lo para buscar
a resposta desejada e considerar o pedido como atendido. A
mesma regra sera adotada no caso de solicitacéo de
informacé&o sobre procedimentos administrativos."
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Secretaria / 6rgao demandado
\

h Indefere ‘
V. N Analise ‘ Inser¢do
Regﬂra o B oﬁm Diligencia‘ da

resposta
.-

Autoridade Autoridade de Monitoramento
Classificadora analisa o atenta ao cumprimento dos prazos

Cidadao Aut. Administrativa

carater publico ou da LAl durante todo o fluxo do
sigiloso do pedido Pedido
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O acesso a informacao deve ser

IMEDIATO

Nao sendo possivel, o 6rgao tem um prazo
ndo superior a 20 dias

Pode ser prorrogado por mais 10 dias, sob
justificativa expressa

Pedido de
Acesso

10 dias ALERTA: Pedido em atraso!

1
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Dicas para resposta dos pedidos

" Ser 0 mais objetivo possivel

" Ater-se ao que fol pedido

% Preferir uma linguagem mais simples

* Evitar o uso de siglas e abreviaturas

% Evitar express0Oes gue possam caracterizar preconceito

_ AN
N Ser cordial S
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Qual palavra escolher?

Em duvida sobre qual palavra escolher para seu texto?

Sempre que vocé tiver em duvida sobre qual é a palavra mais adequada para exprimir uma
ideia no seu texto, siga as seguintes regras:

Prefira a palavra mais conhecida a mais incomum;

Prefira a palavra com significado concreto aquela com significado abstrato;
Prefira a palavra simples ao termo composto;

Prefira a palavra pequena a longa;

Prefira a palavra nativa a estrangeirismos.

Fonte: Cartilha Gespublica - Governo Federal
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Fonte: Cartilha Gespublica - Governo Federal




Outros formatos de respostas

Planilhas em excel

Arguivos com <

grandes vol%
=

QOutros casos e
formatos

Che. ..

4 R
© =
Podem ser

enviados por
outros meios

®.®
InM A
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Precisa fazer
0 registro no
Portal da
Transparéncia

=
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Outros formatos de respostas " suwiwomnss |

Quando o solicitante pedir cépias de documentos e
nao for possivel possivel a obtencao

<

A reproducao pode ser feita por outro meio

N L

Sob supervisao

de servidor
publico

As expensas do
interessado
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%/5¥ Transparéncia

Eseo
solicitante
nao ficar
satisfeito???
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Prazos dos Recursos !

¢ 7 4 'rc}ansparéncia
Decisao
do CGAI
PAL Resposta .

Decisao
do

20 dias (+ 10 dias) 10 dias 5 dias 10 dias 15 dias
B

!
Mediante Prazo para Prazo para
justificativa 12 recurso 22 recurso

expressa
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“".,""J_’:ﬁl Portal da . .
/594 Transparéncia

A N

RECIFE

EEEEEEEEEEEEEEEEEE

"INOVACAO E ESPECIFICACAO EM FASE
RECURSAL - N3ao sera conhecido o recurso para
a realizacao de novos pedidos, pedidos
complementares ou especificacdes, sendo
necessario um novo Pedido de Acesso a
Informacao — PAL."




Manual de Navegacao

PREFEITURA DA CIDADE

Portal da

¢, Transparéncia
L Q%

[N[elloll INSTITUCIONAL CONSULTAS v CONSULTAS LIVRES LAI- ACESSO A INFORMACAO ~

SOBRE O PORTAL ~ mg\RRee/ (el {ee]

> Apresentacao
> Atualizagdo de Dados
> Legislacdo

> Manual de Navegagao

> Politica de privacidads
> Ultimas Atualizagdes

> Informacdes sobre Acessibilidade

Licitagoes e Contratos Servidores

Planejamento Orgamentario Dados da Gestao

Controle Social Pedidos Recorrentes

Despesas

#N _CONTROLADORIA

W GERAL- MUNICIPIO DO RECIFE

PERGUNTAS FREQUENTES GLOSSARIO

RECIFE

PREFEITURA DA CIDADE

Portal da

| Transparéncia

Regularidade Municipal

Demonstrativos Contabeis

Demonstrativos Fiscais

+ Transparéncia
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/ "fal Portal da .
o Transparenc.'a

P CONTROLADORIA Basf ﬁ% D
GERAL MUNICIPIO DO RECIFE E ﬁ a ﬁ a
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A gt
a g o g0 o
Y

aao
. B88 g 3aaaab
PORTAL DA TRANSPARENCIA ﬁ ﬂ ﬁ ﬁﬁ ﬁ ﬁﬂ ﬁ ﬁ

LEI DE ACESSO A
INFORMACAO
Lei n217.866/2013

i 1
#  (ONTROLADORIA YR ] RECIFE
N GERALMLNICPIODORECIFE SAI w

Manual de navegacéao Cartilha de orientacdo da LAl

http://transparencia.recife.pe.gov.br/uploads/pdf/manual navegacao.pdf http://www2.recife.pe.gov.br/sites/default/files/cartilha_final.pdf



http://transparencia.recife.pe.gov.br/uploads/pdf/manual_navegacao.pdf
http://www2.recife.pe.gov.br/sites/default/files/cartilha_final.pdf
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Portal da N .
Transparéncia

Portal da "
Transparéncia

S L R

PERGUNTAS FREQUENTES ~ GLOSSARIO

SOBRE O PORTAL ~

> Apresentagdo A A A O

Atuslizagso de Dados

Manual de Naveg;

Uttimas Atualizagdes

s sobre Acessibilidade

Y i Mumc{pio

—— —
Planejamento Orcamentario Dados da Gestio Demonstrativos Fiscais

ULTIMAS NOTICIAS

07.02.19- 15:43 Recife alcanga nota méxima entre as capitsis € lidera o ranking de melhor grau de transparéncia
27.02.19-10:01 Revogado decreto sobre sigilo de dados piblicos
24.01.19-09:32 Governo pemite que servidores comissionados imponham sigilo ultrassecreto a dados publicos

16.01.19 - 09:20 PCR desburocratiza cadastro de blocos para o Carnaval 2019 PORTAL DE
11.01.19 - 11:30 Rafael Figueiredo assume Procuradoria Geral do Municipio DADOS ABERTOS

Msis Noticias

ULTIMAS ATUALIZAGOES
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Como nos encontrar??

Telefone: (81) 3355-9001

Email: transparencia@recife.pe.gov.br

Sala da Geréncia de Transparéncia e
Informacdes Estratégias — GTIE/CGM

-3 RECIFE

Edificio Sede da Prefeitura - 14° andar
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Débora Oliveira
Carmen Sofia
Katarina Cardoso
Sérgio Dantas
Felipe Barbosa
Jefferson Bruno

transparencia@recife.pe.gov.br
Fone: 3355.9001 (&2

-:lal Portal da

2\¥ Transparéncia

—_———
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