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da Prefeitura do Recife
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“» EXposicao: s Pratica
" Apresentacao do Sistema s Incluir cada gestor no sistema
“ Gerenciar 0s contratos “s Conferir todos 0s contratos no
terceirizados sistema

“ Atividades no Sistema

IMPORTANTE

O curso consistird numa exposicao dialogada, com estudos de caso pratico
no sistema, seguidos das duvidas e perguntas inerentes.

Ao final do curso, por meio do sistema, todos os alunos vao incluir um
funcionario, gerenciar suas faltas e modificar valores faturados.
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Sistema de Controle dos Contratos de Terceirizacao (SisTerc)

O que é?

E o sistema desenvolvido pela Controladoria Geral do Municipio para
gque as Unidades Gestoras da Prefeitura cadastrem as informacodes
referentes aos contratos de mao de obra terceirizada, incluindo os dados
dos funcionarios, cargos, lotacOes, valores, substituicdes e afastamentos.

A Controladoria Geral do Municipio, a partir deste sistema de
terceirizados, tera em maos informacfes preciosas guanto aos contratos de
terceirizados das mais diversas unidades. Com esses dados serd possivel
ainda realizar acdes de controle dos gastos publicos e racionalizacao da
despesa e ainda operacionalizar com mais eficiéncia a gestéo de todos o0s
contratos de terceirizacdo de mao de obra.
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OBJETIVO

O objetivo da ferramenta é o de fornecer dados para melhoria dos
mecanismos de controle e aprimoramento da gestdo na area de méao de obra
terceirizada da Prefeitura do Recife, refletindo nos fluxos financeiros de pagamento por
essa méao de obra.

FINALIDADES

. Proporcionar uma melhor gestdo dos contratos de terceirizacao de méao de
obra.

. Viabilizar um melhor controle do quadro de terceirizados da prefeitura do
recife.

. Controlar com maior precisdo 0os pagamentos da unidade gestora, tendo:
. Dados atualizados dos gestores, dos contratos, dos postos de
trabalho, do valor de cada posto, dos ocupantes de cada posto, etc

«  Atestar a situacdo do quadro de terceirizados (relatérios, pré-atesto

e atesto geral)
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1 - O acesso devera ser realizado pelo link: http://192.168.214.24/
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¢ PREFEITURA DA CIDADE

€ - C [}192.168.214.202:8000/login

Login

Enderego de e-Mail  robson souza@recife pe gov.b

[J Lembrar senha

#Login

Esqueceu sua senha?

=
m
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¢ PREFEITURA DA CIDADE

1.1 ApOs a realizacao do login, entraremos na area de trabalho do sistema;

€ = C [1192168.214.202:8000

HOME TERCEIRIZADOS ' ROBSON SOUZA

SCCT

Sistema de Controle de Contratos de Terceirizacao

Bem vindo(a), Robson Souzal

Desenvolvido pela Controladoria Geral do Municipio do Recife - CGMIPCR

Geréncia de Apoio em Tecnologia da Informagao - GATI

—
=r
m
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1.2 Para acessarmos 0s contratos cadastrados, deveremos posicionar o
mouse sobre o menu “Terceirizados” e clicar no botao “Contrato”;

/ [ 192.168.214.24/contrato x\\i ™, -

ra C 1Y | ® 192.168.214.24/contrato
i apps BB @ = [OsT @ =~ & i w EP

= B w ® = [F

HOME TERCEIRIZADOS CARLOS LUCEMA -
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1.3 Apoés clicar em “Contrato”, devera ser utilizado um dos seguintes

EE I 1

critérios para a busca: “Numero”, “Ano” ou “Vigéncia” do contrato. Além disso,
é possivel visualizar todos os contratos clicando no botéo buscar;

Contrato

Selecione o Confrato:

Nimero: Ano: Vigéncia:

Digite 0 namero do Contrato Selecione... Y

Digite 0 ano do Contrato
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1.4 Apoés a utilizacdo de um dos criterios (para demonstracéo, foi utilizado o
botdo “Buscar”), a seguinte tela sera visualizada:

Selecione o Contrato:

Numero: Digite 0 namero do Contrato ANo: Digite o ano do Contrato Vigencia: Selecione... v

Num/Ane - UG - Vigéncia Ultimo Contratado Agbes
aditivo

3401071 /2017 - SEMOC N RPL Detalhes Gerenciar funcionarios Gerenciar Cargos - Salarios
[Vigente]

133 /2016 - SEMOC [Vigente] - TOPSERMICE Detalhes Gerenciar funcionarios Gerenciar Cargos - Salarios
218 /2016 - SEMOC Mgente] - RPL Detalhes Gerenciar funcionarios Gerenciar Cargos - Salarios
055 /2015 - SEMOC [Vigente] N REL Detalhes Gerenciar funcionarios Gerenciar Cargos - Salarios
13272015 - SEMOC [Vigente] N ADSERV Detalhes Gerenciar funcionarios Gerenciar Cargos - Salarios
163 /2013 - SEMOC [Vigente] - RPL Detalhes Gerenciar funcionarios Gerenciar Cargos - Salarios
35172013 - SEMOC [Mgente] - TOPSERMICE Detalhes Gerenciar funcionarios Gerenciar Cargos - Salarios
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1.5 O botdo “Detalhes”, que localiza-se ao lado do nome da empresa
contratada, fornecera informacOes pormenorizadas do contrato, tais como:
Numero/ano, Unidade Gestora, Fornecedor, Licitacao, Objeto, Termo

inicial/final e Valor Global:;

Detalhes do Contrato

Namero/Ano: 340101 / 2017 [Vigente] Unidade Gestora: SEMOC - SECRETARIA DE MOEILIDADE E CONTROLE URBANO
Fornecedor: RPL Licitacdo/Comissdo: 999/ 2017 - ADMIN_TEMP

Objeto do confrato: Mao de obra terceirizada

Termo Inicial: 01/03/2017 Termo Final: 28/02/2018

Observacao: [ndo preenchida]

‘alor global do contrato.  R$ 0,00
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Gerenciar Valores-funcoes

1.6 Na tela inicial do sistema, apds a realizacédo da busca do contrato, atraves
do botdo “Gerenciar Valores - Fungdes”, € possivel cadastrar/alterar os
valores das funcdes em virtude de repactuacoes, reajustes, negociacoes, etc;

&« C [ 192.168.214.202:3000/contrato/search?num_contrato=&a no,com|'a‘t-:>=&vigente=

Contrato

£
n

HOME TERCEIRIZADOS & ROBSON SOUZA =&

Selecione o Contrato:

Num/Ano -  Ultimo  Contratado Agbes
uG - aditivo
Vigéncia

340101 / - RPL
2017 -

SEMOC

[Vigente]

Detalhes Gerenciar contrato Gerenciar Valores - Funcdes

133 /2016 - - TOPSERVICE
SEMOC
[Vigente]

Detalhes Gerenciar con trato Gerenciar Valores - Funcées

218/2016 - - RPL
SEMOC
[vigente]

Detalhes Gerenciar contrato Gerenciar Valores - Funcdes

055 /2015 - - RPL
SEMOC
[Vigente]

Detalnes Gerenciar con trato Gerenciar Valores - Funcoes
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1.7 Ao clicar em “Gerenciar Valores - Fungodes”, abrira a seguinte tela para a
escolha do(s) cargo(s) que tera(ao) as informacdes alteradas;

€ - C [)192.168.214.202:8000/contratocargovalor/lista/24

b
m

HOME TERCEIRIZADOS = ROBSON souzA &
Contrato 055 /2015 - SEMOC [Vigente]
Cargo Ultimo ano base Cadastrar valor/ano
MOTORISTA CAT. C - 12x36h Diurno - 180 horas/més 2015 - RS 2.643.86

Cadastrar

Cadastrar

MOTORISTA CAT. C - 12x36h Noturno - 180 horas/més 2015 - RS 4.031,72 -

Voltar
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1.8 Depois de clicar em “Cadastrar”, sera aberta uma tela em que sera
possivel cadastrar: o ano base, a data de referéncia e o valor do cargo.

€ - C | [}192168.214.202:3000/contratocargovalor/24/11

&
1]

HOME TERCEIRIZADOS = ROBSON SOUZA =

Contrato 055/ 2015 - SEMOC [Vigente] - Cargo MOTORISTA
CAT. C - 12x36h Diurno - 180 horas/més

Ano base Data de referéncia Valor

2015 01/01/2015 R$ 3.643.66

Cadastrar Valor/Ano

Ano base:
Data de referéncia:

Valor do cargo:
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CONTRATO
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Gerenciar Funcionarios

2 — O gerenciamento do contrato sera realizado através da guia “Gerenciar
Contrato”;

e
n

€ > C' | [3192.168.214.202:8000/contrato/search?num_contrato=8&ano_contrato=8&vigente=

Contrato

Selecione o Contrato:

ANo: Vigéncia:

Contratc B Digite o ano do Contrato

Numero: Selecione. . v

Digite © ndmero

Buscar

Nom/Ano - Ultimo Contratado Agoes
uG - aditivo
Vigéncia

340101/ - RPL
2017 -

SEMOC

[Vigente]

Detalhes Gerenciar contrato Gerenciar Valores - Funcdes

133/ 2016 - - TOPSERVICE
SEMOC
[Vigente]

Detalhes Gerenciar contrato Gerenciar Valores - Fungdes

218/ 2016 - - RPL
SEMOC
[Vigente]

Detalhes Gerenciar contrato Gerenciar Valores - Fungées

055/ 2015 - - RPL
SEMOC
[Vigente]

Detalhes Gerenciar contrato Gerenciar Valores - Fungdes

13272015 - - ADSERV
SEMOC

Detalhes Gerenciar contrato Gerenciar Valores - Fungdes



Sistema de controle dos contratos

N\ A
(Q) SISTERC PHUELY | RECIFE
—

de Terceirizacao de mao de obra
da Prefeitura do Recife

2.1 Ao clicarmos no botdo “Gerenciar contrato”, visualizaremos uma tela
com as opcbes para gerenciar funcionarios, gerar relatorio de pré-atesto e
gerar atesto.

€« C | [3 192.168.214.202:3000/funcionario/selecionamesano,/24 %=
HOME TERCEIRIZADOS = ROBSON SOUZA &
Contrato 055/ 2015 - SEMOC [Vigente]
Selecionar més de competéncia
Més/Ano Custo Funcionarios Valor ajuste Custo total
05/2017 R$ 45.360,08 R$ 0,00 Alterar valor R$ 45.360,08 Gerenciar funcionarios Relatorio pré-atesto Gerar atesto
Voltar
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2.2 Na opcao “Gerenciar funcionarios”, poderemos realizar a gestao do
quadro de terceirizados: acréescimos, reducoes, realocacdes, afastamentos e
substituicoes;

b
m

€ - C' [} 192.168.214.202:8000/funcionario/listafuncionariosug/24/2017/5

HOME TERCEIRIZADOS = ROBSON SOUZA =

Gerenciar funcionarios - Contrato 055/ 2015 - SEMOC [Vigente]
Més: 05/2017

Vaoltar Alocar novo funciondrio

CFF Nome Lotagdo Fungao Gerenciar Funcionario

03905451476 Ademar Urbano GGCI MOTORISTA CAT. C - 12x36h Diurno - 130 horas/més Gerenciamento Subsituicio

05171673446 Anderson de Mendonca GGCI MOTORISTA CAT. C - 12x36h Diurno - 180 horas/més Gerenciamento Substituigio

07950126400 Eduardo Albertino GGCI MOTORISTA CAT. C - 12x36h Diurno - 180 horas/més Gerenciamento Substituigdo

03025287411 Jailson Belo de Lima GGCI MOTORISTA CAT. C - 12x36h Diurno - 180 horas/més Gerenciamento Sussttuigio

34265821472 Kleiton Miguel DOP MOTORISTA CAT. C - 12x36h Diurno - 180 horas/més Gerenciamento Subsituicio

97405299415 Mauricio Alves Galdino DOP MOTORISTA CAT. C - 12x36h Diurno - 180 horas/més Gerenciamento Substituigdo

04593078431 Rafael Jose Gomes GGCI MOTORISTA CAT. C - 12x36h Diurno - 180 horas/més Gerenciamento Substiuigio ]
04312029407 Sidney Barbosa DoP MOTORISTA CAT. C - 12x36h Diurno - 180 horas/més Gerenciamento Substituigiio
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2.3 Para adicionarmos um novo funcionario, selecionaremos o botdo “Alocar
novo funcionario”. Na tela que serd aberta, deveremos inserir o numero do
CPF, nome completo, lotacéo, funcao e data de alocacao. Logo apos, devemos

clicar no botao “Incluir” para finalizar o cadastro;

€ - C' |[)192.168.214.202:8000/funcionario/listafuncionariosug/24/2017/5 o

Alocacéo de funcionario

Alocar novo funcionario no Contrato

CPF Nome Lotacao Fungao Data alocagao
Completo

06905949418 ES{E’?ON GGAF-ADMINISTR ¥ | MOTORISTACAT. C-12x36h Diurno - v| | 02/05/2017 Cancelar

Fechar




Sistema de controle dos contratos
de Terceirizagdo de mao de obra
da Prefeitura do Recife

o U #\ _(ONTROLADORIA |2

(Q SISTERC N GERAL- MUNICIPIODORECIFE | <imile REC “.E
J . . V) .
2.4 Voltando para a tela de gerenciamento dos funcionarios, clicaremos em
“Gerenciamento”. Na guia que sera aberta, poderemos incluir
informacdes sobre: afastamentos do funcionario, faltas no més, alteracéo

de lotacéo e devolucéo;

|i|—. C | [} 192.168.214.202:8000/funcionaric/listafuncionariosug/24/2017/5 w7

Gerenciar funcionario - Més: 052017
CPF: 06905949418
Nome: ROBSON CLAY

Afastamentos

Incluir Afastamento
Data Mativo Qtd. dias  Data retomo

DDMMIAAA Selecione ¥ Incluir

Data afastamento Motivo Data fim afastamento

Faltas

Faltas no més

Com substituto: 0 Sem subsfituto: 0 Atualizar gid. faltas
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Lotagoes
Alterar Lotagao
Lotagdo Data
Selecione... v DD/MM/AAAA Alterar lotago
Lotagio Data
GGAF-
ADMINISTRATIVO 0210512017
Devolugdo
Data devolugio 30 dias aviso
DD/MM/AAAA Selecione... v Confimar devolugio

Fechar

Observacoes:

1 - Quando incluir afastamentos, lembrar de informar no item “Faltas no més”
0 numero de dias sem substituto;

2 — No caso de devolucéo, informar se houve aviso com antecedéncia de 30
dias;

3 — Os afastamentos sem substituto aparecerdo como glosas no Relatério de
Atesto.
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2.5 Para realizar a substituicdo de um funcionario, voltaremos novamente para
a tela de gerenciamento dos funcionarios. ApOs a escolha da pessoa a ser
substituida, clicaremos no botdo “Substituicao”. Desse modo, abrira uma guia
para a substituicdo de um funcionario por outro, sendo necessario informar se
houve antecedéncia de 30 dias no aviso de devolucao, além de cadastrar os

dados do funcionario substituto;

€ - C |[)192.168.214.202:8000/funcionario/listafuncionariosug/24/2017/5 bk

Substituicdo de funcionério

Dados da devolugdo do funcionario

Antecedéncia aviso devolugdo

Selecione...

Dados do funcionario substituto

CPF Nome Completo Lotagdo Fungao Data alocagao

05694030454 Selecione... v Selecione... v DD/MM/AAAA :]

Fechar
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Relatorio de Pré-atesto

3.1 Retornando para a tela de gerenciamento do contrato, na opc¢ao
“‘Relatorio preé-atesto”, o0 sistema permitira a pré-visualizagcdo e/ou
impressao do relatorio de atesto.

€ = |} 192.168.214.202:8000/funcionario/selecionamesano/24 &

Contrato 053 /2015 - SEMOC [Vigente]

HOME TERCEIRIZADOS =  ROBSON SOUZA =

Selecionar més de competéncia

MésiAno Custo Funciondrios Valor ajuste Custo total

032017 RS4TT10% = R3O0 conimar Cancear RO Gorenciar uncionrios Relatdrio pré-atesto  Gerar atesto

\oltar
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3.2 Ao clicar no botao “Relatério pré-atesto”, serd necessario escolher a
forma de apresentacéo do relatorio: “Por Contrato” ou “Por Lotacao”.

€ = ( [}192.168.214.202:8000/funcionario/selecionamesana/24 o

Contrato 055 /2015 - SEMQC [Vigente]

HOME TERCEIRIZADOS =  ROBSON SOUZA =

Selecionar més de competéncia

Més/Ano  Custo Funciondrios Valor ajuste Custo total
LorzomT R34L.TI03 R$0.00 Mterarvglor  RSATT10.30 Gerenciar funcionarios Relatdrio pré-atesto Gerar atesto
Por Conrato
Volar )
Por Lotagdo
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3.3 Relatério de pré-atesto por funcao

RELATORIO EXECUCAO DO SERVICO
POR CONTRATO

SEMOC
MES DE COMPETENCIA: I 05/2017
s D0 G TR e DD LGSO
[*1TIH Robson Sauza
ECINE.
EAAIL: TEhEaN. EOLT LTS p g0 o
FUNDAMEMTACAO LEGAL: :
Lei n® 8.666/93, Art. 67. DATA: TemEm

QUADRO ANALITICO POR LOTAGCAD

LOTACAD: GGCI

HIOME CFF FUBMCAD FALTAS C/ SUBST. FALTAS 5/ SUEST.
Ademar Urbano DAG0E45 1476 BAOTORISTA CAT. G - 12360 D 0 q

Anderson de Mendonca NSITIET3446 MOTORISTA CAT. G - 12360 D o a

Eduarda Alssting OTHS0125400 MOTORISTAGAT. G- 12536hD 0 Q

Ercrilson Beoera Da8AZ1 16460 BMOTORISTA CAT. G - 126360 D 0 L

dalgon Belo de Lima DINZTSETA BACTORISTA CAT. C - 1236R D o °

Rafasd Josa Gomas 04523078831 MOTORISTA CAT. G- 12:36hD 0 Q

Almir Siman Ba4S00TEL20 BAOTORISTA CAT. C - 1236k M " 9

Jarge Eduisedo 0AZ 14450421 MOTORISTA CAT G - 18a388 N o a
| LOTAGAD: DOP

HOME =23 FUMCED FALTAS O/ SUBST. FALTAS 5/ SUBST.
Kikeiton Miguel adzESER14TE MOTORISTA CAT.C - 12aaghD 0 0

Mauficio Al Gakdine OTADS2D415 MOTORISTA CAT G- 12a36kD U a

Sidney Barbosa 04312025407 MOTORISTA CAT. G- 12x36hD 0 Q

Disiris Falcan ANRDG 100434 MOTORISTA GAT. G - 12s36hH 0 u

| LOTACAD: GGAF-ADMIMISTRATIVO

HOME CPF FUMCAD FALTAS C/ SUBST, FALTAS S/ SUEST,
TESTE TESTE TESTE MPPEETA2IT MOTORISTA CAT. G - 125360 D "'l | Q |

RESUMO - TOTAL POR FUNGCAD

FUNCAQ/POSTO TOTAL
[MoTORISTA GAT. G - 12536 Diumo 10
[MoToORISTA CAT. C - 12535h Nowmo a

Recia,

Assinature e canmbo:
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3.4 Relatorio de pre-atesto por lotacdo — O sistema gerard um arquivo
“zipado”, separando as planilhas por lotacdo. O relatério segue 0 mesmo
modelo daquele apresentado no slide anterior.

& € | [} 192.168.214.202:3000/funcionario/selecionamesano/24 % =
HOME TERCEIRIZADOS = ROBSON souza =
' ) _ Iy
E;g 2@ = | WinZip - pre_atesto_lotacoes (2).zip E@u
Home Ferramentas Configuracies Janela Ajuda Atualizactes @
= = X
a n a ﬁ Opedes de Descompactagdo ~ J’ | “
Adicionar | ZipSend | Descompactar Descompactar Arquivo WinZip Inteiro Mf Selecionar
Arquivos v v Com~ v
Més/Ano Custo Furl. Compressar ' Enviar Descompactar Visualizar | Editando
O WinZip é a melhor forma de compactar AT
o diba'mals
0512017 R¥4171Q e descompactar arquivos. Jtesto Gerar atesto
2 Nome Tipo Modificado em Taman.. Taxa Comp.. Cami
T dopaise Planilha do ... - 17/08/2017 1447 E7E T Ve
] ggafadministrativo.dse Planilha de...  17/08/2017 14:47 32095 53% 15068
] ggrixs Planilha de...  17/08/2017 14:47 32885 52% 15781
4 . | b
Selecionado 0 arquivos, 0 bytes Total 3 arquivos, 96KB 00 .

T ———————————————————————
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Gerar Atesto

4.1 O botado “ Gerar atesto” servira para realizar o atesto da gestdo do
qguadro de terceirizados (acréscimos, reducdes, realocacdes, afastamentos e

substituicbes). Apos a geracao do relatério, nao sera mais possivel alterar ao
informac0des referentes ao més em analise;

€ - (' [J192.168.214.202:8000/funcionario/selecionamesano/24

bt

Confirma atesto?

Deseja reaimente gerar atesto? Apés esta agdo, ndo sera mais possivel alterar
informacfies referentes a esse més.

X Cancelar v Confirmar
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4.2 Para a visualizacdo do Relatorio, basta clicar no botao “Relatério de
atesto”;

€ - C [ 192.168.214.202:8000/funcicnario/selecionamesano/24 wl =
HOME TERCEIRIZADOS =  ROBSON SOUZA =
Contrato 055 /2015 - SEMOC [Vigente]
Selecionar més de competéncia
Més/Ano Custo Funcionarios Valor ajuste Custo total
07/2017 RS 47.710,95 R$ 0,00 RS 47.710,93

Relatario de atesto

Voltar
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4.2.1 Relatério de Atesto

ATESTADO DE PRESTACAO DE SERVICO| N 4

SEMOC

MES DE COMPETENCIA:  05/2017
||JADOS DO CONTRATO ATESTO
N° CONTRATO/AMO: 055/ 2015 - SEMOC [Vigenta] NOME: Robson Souza
VIGENCIA: FOME:
TERMO ADITIVO ATUAL: E-MAIL: robson.souza@recife pe gov.br
|EMPRESA CONTRATADA: RPL

FUNDAMENTAGAO LEGAL: Lei n* 8.666/93, Art. 67. DATA: 17/08/2017

QUADRO RESUMO POR LOTAGAO

LOTAGAD: GGCI

aTD. FUNG.&QFPDSTO VL. UNIT. VL. TOTAL GLOSA VL. DEVIDOD
[ MOTORISTA CAT. C - 12x36h Diuma - 180 horasimis R4 3 643 86 R$ 21868316 R$ 282105 RS 19,042 11
2 MOTORISTA CAT. C - 12x36h Noturne - 180 horasimis RS 4.031.72 R% 8.063.44 A% 0.00 RS 2.063,44
LOTAGAC: DOP

QTD. FUNCAQ/POSTOD VL. UNIT, VL. TOTAL GLOSA VL. DEVIDO
3 MOTORISTA CAT. € - 12x36h Diurno - 180 ho A 3.643.86 B$ 1093158 RE0.00 RS 10.931.58
1 MOTORISTA CAT. C - 12x36h Noturmo - 180 he RS 4.031.72 B$4.031,72  R§0.00 RS 4.031,72
LOTACAC: GGAF-ADMINISTRATIVD

QTD. FUNGAOQ/POSTO VL. UNIT. VL. TOTAL GLOSA VL. DEVIDD
2 MOTORISTA CAT. © - 12x36h Drno - 180 ho AS 3.643.88 Bs 728772 RH 1654561 RS 5.642.11

RESUMO - TOTAL POR FUNCAO
FUNCAO: MOTORISTA CAT. C - 12x36h Diurno - 180 horas/més
QTD.

VL. TOTAL GLOSATOTAL VL. DEVIDO TOTAL
11 RS 40.082.46 RS 4.466.65 B3 35.615.20
FUNCAO: MOTORISTA CAT. € - 12x36h Naturno - 180 horas/més
QTD. VL. TOTAL GLOSA TOTAL VL. DEVIDO TOTAL
a R$ 12.095,16 A% 0.00 A% 12.095.16
RESUMO - GERAL
[ VL. TOTAL GLOSATOTAL VL. DEVIDO TOTAL |
[ R$ 52.177,62 RE 4.466.66 R$ 47.710,96 |

ATESTO PARA DEVIDOS FINS SERVICO PRESTADO
Recite, 17/08/2017,

Assinatura e carimba:

Robsan Seura
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