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APRESENTACAO

A Tomada de Contas Especial (TCEsp) € um processo administrativo devidamente formalizado
no dmbito do Municipio, com rito proprio, regulamentado pelo Tribunal de Contas do

Estado de Pernambuco (TCE-PE), quando da ocorréncia de dano ao patrimdnio publico e tem
a finalidade de:

+ Apurar os fatos;

¥ Identificar os responsdveis;

¥ Quantificar o dano; e

v Obter o respectivo ressarcimento.

Decorre do dever do administrador publico de adotar medidas, com vistas ao ressarcimento de
dano co Erdrio, independentemente da atuacdo dos Tribunais de Contas.

O julgamento da TCEsp emitido pelo TCE-PE, referente a imputagdo de débito ou multa,
tem forca de titulo executivo.

Essa cartilha foi elaborada tendo como fundamentagdo legal:

+ Lei Orgénica do TCE-PE (Lei 12.600/2004);

+Regimento Intemo do TCE-PE (Resolugdo TC n° 15/2010);

+Resolugdo TC n° 36/2018 - Disp&e sobre instauragdo, instrugdo e processamento
de tomadas de contas especiais.

ATENGAOI

A autoridade administrativa municipal deverd adotar imediatas providéncias com vistas a
instauracdo de TCEsp, quando esgotado o prazo para adogdo das medidas administrativas
internas, sem a obtengdo do ressarcimento devido, sob pena de responsabilidade soliddria.

O TCE-PE instaurard Processo de Auditoria Especial co tomar conhecimento da ndo redlizagéo
da TCEsp por parte do municipio, objetivando a avaliagdo da gestdo or¢amentaria, financeira e
patrimonial, e provocard o Ministério Publico de Contas para adogdo das medidas legais

pertinentes, sem prejuizo da formalizagdo do processo de Destague, da aplicagdo de multa,
e da imputacdo de outras sangdes cabiveis, por grave infragdo G norma  legal

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
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MEDIDAS ADMINISTRATIVAS INTERNAS PREVIAS

Ao observar as situagdes que ensejam a abertura de TCEsp, a autoridade competente deve adotar
providéncias administrativas internas prévias no prazo de 180 (cento e oitenta) dias visando & requ-
larizacdo da situacdo verificada e a reparagdo do prejuizo, a contar da:

¢ Data fixada para apresentacdo da prestacdo de contas, nos casos de omissdo no dever de
prestar contas e da ndo comprovacdo da aplicagdo de recursos repassados;

¥ Data da rescisdo motivada do acordo de confissdo de divida e parcelamento firmado conforme
previsdo legal;

¥ Data do evento, quando conhecida, ou da data da ciéncia do fato pela Administragdo, nos
demais casos;

DISPENSA DE INSTAURACAO

Salvo disposi¢do em contrdrio, fica dispensada a instauragdo de TCEsp quando:

¥ O valor do débito atualizado monetariamente for inferior a RS 60.000,00 (sessenta mil redis);
¥ Houver transcorrido prazo superior a 08 (oito) anos das datas previstas para contagem dos
prazo de ado¢cdo das medidas administrativas internas.

HIPOTESES PARA INSTAURACAO

v Omissdo do dever de prestar contas;

v NGo comprovagdo da aplicagdo de recursos repassados pelo Municipio;

v Existéncia de desfalque, desvio de bens ou valores; ou

v Prdtica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao erdrio.

SUJEICAO

Esta sujeita a TCEsp qualquer pessod fisica ou juridica, publica ou privadq, que utilize, arrecade,
guarde, gerencie ou administre dinheiro, bens e valores publicos ou pelos quais o Municipio respon-
da, ou que, em nome deste, assuma obrigagdes de natureza pecunidria, inclusive as Organizat;ées
NGo Governamentais e as entidades de direito privado qualificadas para a prestacdo de servigos
publicos - Organizagdes Sociais (OS) e Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico
(OSCIP) e as Agéncias Reguladoras e as Executivas.
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COMPETENCIA
E PRAZOS PARA INSTAURACAO E CONCLUSAO

Prazos para instauracdo e conclusdo da TCEsp, cujos processos conclusos deverdo ser, de
imediato, remetidos ao TCE-PE (contados a partir do encerramento do prazo para adogao
de medidas administrativas internas):

30 DIAS PARA INSTAURAGAO E 90 DIAS PARA CONCLUSAO:

COMPETENCIA PARA

INSTAURAGAO:

QUANDO A OMISSAO
DO DEVER DE PRES-
TAR CONTAS FOR DE:

90 DIAS PARA INSTAURACAO E 180 DIAS PARA CONCLUSAO:

COMPETENCIA PARA
INSTAURACAO:

QUANDO A OMISSAO
DO DEVER DE PRES-
TAR CONTAS FOR DE:

Autoridade hierarquica
imediatamente superior

Secretarios municipais
hierarquicamente supe-
riores

Autoridades responsa-
veis pela transferéncia de
recursos municipais

Ordenador de despesa

Autoridade administrativa
com jurisdigao

Prefeito Municipal

Gestor de Fundo

Ordenadores de despesa
da Administragao Direta
e Indireta do Municipio

Entidades privadas que
prestam servigos de
interesse publico ou social

Detentor de Suprimento
Individual

Agente de arrecadagéao

Secretarios municipais ou
Presidentes de 6rgao ou
entidade

Titulares dos 6rgéaos e
entidades da Administra-
¢ao Publica Municipal
responsaveis por Contra-
tos de Gestao e Termos
de Parceria

COMPETENCIA PARA

INSTAURACAO:

Dirigente do 6rgao de
contabilidade setorial,
sendo essa TCEsp
certificada pelo Orgao
Central de Contabilidade;

Dirigente do Orgao
Central de Contabilidade,
caso hao existam
orgaos setoriais de
contabilidade.

Os prazos para conclusdo ficam suspensos quando:

Dirigentes das OS e
OSCIP

QUANDO DA EXISTEN-
CIA DE:

- indicios de desfalque,
desvio de bens ou
valores;

- irregularidade em
gestao financeira e
patrimonial;

- pratica de qualquer
ato ilegal, ilegitimo ou
antieconomico de que
resulte dano ao erario.

v Os autos forem encaminhados para a Controladoria Geral do Municipio (CGM), até o seu

retorno;

¥ Por determinagdo legal, houver a necessidade de requerer agdes de outros 6rgdos ou
quaisquer medidas que extrapolem as atribuicoes da autoridade responsavel pela instau-
racdo da TCEsp, comunicando o fato imediatamente ao TCE-PE para conhecimento, por
no mdaximo B0 (sessenta) dias;

v Em caso de acordo de confissdo de divida e parcelamento do débito firmado entre o cre-
dor e a autoridade competente, durante a TCEsp, até a quitagdo da divida ou até o seu
vencimento antecipado por interrupgdo do recolhimento.
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COMISSAO

A comissdo deve ser composta preferencialmente por servidores efetivos estranhos ao
setor onde ocorreu o fato motivador, podendo a escolha recair em servidores de outros
orgdos e entidades.

A designagdo deve ser feita de acordo com o modelo do TCE-PE (anexo ll), pela autoridade
competente para instaurar a TCEsp;

No caso em que as apuragoes procedidas pela comissdo levarem a responsabilizacdo da
autoridade que a constituiu, nova comissd@o deverd ser designada, no prazo de 05 (cinco)
dias, pela autoridade de nivel hierdrquico imediatamente superior ao do responsabilizado.

Cabe a comissdo de TCEsp promover todos os atos necessarios ao bom andamento
do procedimento administrativo, sobretudo:

1.
2.
3.

4.

Levantar ou fazer levantar o valor do prejuizo;

Tomar depoimentos a termo, promovendo as apuragbes necessarias;

Reunir as provas necessarias a comprovacao dos fatos, bem como realizar diligéncias
no sentido de proporcionar os elementos de convicgdo indispensaveis a atribuicdo de
responsabilidade;

Notificar o (s) responsavel (is), oferecendo-lhe oportunidade para apresentar defesa
ou ressarcir oS prejuizos;

5. Apresentar relatério conclusivo sobre as contas, devidamente fundamentado, que contera,

dentre outros elementos que a comissdo entender imprescindiveis:

a) sintese dos fatos ensejadores da TCEsp;

b) indicagao precisa e analitica do dano atualizado;

c¢) individualizagdao das condutas inquinadas;

d) estabelecimento do nexo de causalidade;

e) indicagao precisa das causas excludentes da ilicitude ou da causalidade,
quando for o caso;

f) especificagao de fundadas razées, na hipétese de recomendacgao de absorgao
de danos;

g) fundamentos de fato e de direito que embasaram a convic¢gao da comissao;

h) identificagdo completa dos responsaveis;

i) conclusao e recomendacao das providéncias e da tramitacao subsequente;

6. Comunicar o fato a autoridade competente, para que adote as providéncias necessarias

para designacdo de nova comissdo, quando as apuragoes procedidas pela comissdo
levarem a responsabilizagdo da autoridade que a constituiu;

7. Comunicar a CGM a instauragéo da TCEsp.
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INSTRUCAO

Integrardo a TCEsp os seguintes documentos, além de outros considerados fundamentais
a instrucdo do processo, quais sejam:

CHECKLIST

[[] Termo de instauracao da TCEsp (modelo TCE-PE - Anexo I)
[] Portaria de constituicio da Comissiao da TCEsp (modelo TCE-PE - Anexo Il)

L] Identificacao do(s) responsavel (eis) pela infracao, indicando:
a) Nome;
b) Nimero do CPF;
¢) Endereco residencial, profissional e nimero de telefone atualizados;
d) Cargo, funcao, matricula e lotacéo, se servidor publico;
e) Em caso de falecimento, além da qualificacdo do(s) responsavel(eis), o nome dos herdeiros
ou representante legal do espdlio;

[[] Demonstrativo financeiro do débito, indicando (para cada responsavel)
a) Origem e data da ocorréncia do fato;
b) Valores (original e atualizado);
¢) Parcelas recolhidas e respectivas datas, se for o caso;

Caracteristicas, localizacao, registro patrimonial, valor e data de aquisicao, estado de
conservacao e valor de mercado dos bens, quando for o caso;

Termos originais das declaracoes colhidas, assinadas pelos declarantes e integrantes da
comissao tomadora das contas, quando for o caso;

Copia do relatorio de comissao de sindicancia ou de inquérito, se for o caso;

Copia do registro da ocorréncia policial e do laudo pericial, quando for o caso;

Copia das notificacoes expedidas relativamente a cobranca, acompanhadas de aviso de
recebimento ou qualquer outra forma que assegure a certeza da ciéncia do interessado;

Outros elementos que permitam formar juizo acerca da materialidade dos fatos e responsa-
bilidade pelo prejuizo verificado;

Copia de possivel acordo de confissao de divida e parcelamento;

Comprovantes de depdsitos bancarios, na hipétese de reparacao do dano causado ao erario;

Registro dos fatos contabeis pertinentes;

Pronunciamento do dirigente do 6rgao ou entidade onde ocorreu o fato, com as especificacoes das provi-
déncias adotadas para resguardar o interesse publico e evitar a repeticao do ocorrido;

N i A

Relatério circunstanciado e conclusivo da comissao de TCEsp, contendo o relato dos fatos, o motivo deter-
minante da instauracao da TCEsp, os fatos apurados, os respectivos responsaveis e as providéncias que
devem ser adotadas pelas autoridades competentes, no entendimento da comissao, para resguardar o
erario, como também a justificativa minuciosa, no caso de absorcao do prejuizo pelo 6rgao ou entidade;

[[] Certificado de auditoria emitido pela CGM, acompanhado do respectivo relatério que trara manifestacao

acerca dos seguintes quesitos:
a) Adequada apuracao dos fatos, indicando inclusive as normas ou regulamentos eventualmente infringidos;

b) Correta identificacdo do responsavel;
¢) Precisa quantificacdo do dano e das parcelas eventualmente recolhidas;
d) Consideragdes acerca das providéncias referidas no item XIV;
e) Parecer sobre as contas;
[[] Pronunciamento expresso e indelegavel da autoridade competente pela instauracao da TCEsp sobre as
contas e o relatorio e certificado emitidos pela CGM, atestando haver tomado conhecimento das conclu-
soes neles contidas.

07

L—




V 4
Quando se tratar de recursos concedidos na forma de suprimento de fundos ou transferidos
pelo Municlpio mediante convénios, acordo, gjuste, termo de parceria, contrato de gestdo ou
outros instrumentos congéneres, bem como a titulo de subvengao, auxilio ou contribuicdo, a
TCEsp deverd conter ainda e, no que couber, os seguintes elementos:

CHECKLIST

[[] Copiadostermos de ajuste ou dos instrumentos de concessao, com a indicacao da data de
sua publicacao, e respectivos planos de trabalho;

[] Termo formalizador da avenca, quando for o caso, contendo:

a) Demonstrativo da existéncia de dotacdo especifica;
b) Demonstrativo da observancia do disposto no inciso X do art. 128 da Constituicdo do Estado de
Pernambuco;
¢) Comprovacao, por parte do beneficiario, no caso de transferéncia entre entes, de:
I. Que se acha em dia quanto ao pagamento de tributos, empréstimos e financiamentos definidos ao
ente transferidor, bem como quanto a prestagao de contas de recursos anteriormente dele recebidos
Il. Cumprimento dos limites constitucionais relativos a educacao e a saude;
Il. Observancia dos limites das dividas consolidada e mobilidria, de operacdes de crédito, inclusive por
antecipacao de receita, de inscricao em restos a pagar e de despesa total com pessoal;
IV. Previsdo orcamentaria de contrapartida;
V. Que atendeu aos requisitos da gestdo fiscal quanto a instituicao, previsao e efetiva arrecadacdo dos
impostos da sua competéncia constitucional;

[[1 Copiadanota de empenho, da ordem bancaria, quando for o caso;

[  Relatério de execucao fisico-financeira, se for o caso;

[ Demonstrativo da execucao da receita e despesa, evidenciando os recursos recebidos em trans-
feréncias, o valor da contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacao dos recursos no
mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos, se houver;

[[1 Relacao de pagamentos;

[[1 Relacao dos bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos publicos;

[[] Extrato da conta bancaria especifica, desde o dia do recebimento da primeira parcela até a
data do ultimo pagamento, e conciliacao bancaria, quando for o caso;

[[] Comprovante bancario de recolhimento do saldo de recursos, a conta indicada pelo concedente;

[[] Copia do despacho adjudicatério e homologatoério das licitages realizadas ou justificativa para sua
dispensa ou inexigibilidade, com o devido embasamento legal, quando o convenente pertencer a
administracao publica;

[C] Prova de que a autoridade competente exerceu tempestivamente a fiscalizacao, quando for o
caso;

[[] Parecer da unidade técnica responsavel pelo programa do érgao ou entidade concedente, acompa-

nhado de laudos de vistoria ou de informacdes obtidas junto a autoridades publicas do local de
execucao do convénio, quanto a execucao fisica e atingimento dos objetivos do convénio e quanto a
correta e regular aplicacdo dos recursos do convénio;

Relatério conclusivo do érgéao ou entidade concedente, ou seu sucessor legal, sobre a regularida-
de da aplicacdo dos recursos transferidos;

[ Relatério conclusivo da comissao de avaliacao, composta por especialistas de notoéria capacita-
cao e adequada qualificacao, designada pela autoridade supervisora para avaliar, periodicamen-
te, os resultados atingidos com a execucao do contrato de gestao pelas OS;

[C] Pronunciamento do dirigente maximo do 6rgao ou entidade supervisora sobre a execucao do

contrato de gestao, contendo comparativo especifico das metas propostas com os resultados
alcancados pelas OS;

[[] Relatério conclusivo da comissao de avaliacao, composta de comum acordo entre o 6rgao parcei-
ro e a OSCIP, para avaliar, periodicamente, os resultados atingidos com a execucao do termo de
parceria;
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CONTINUAGAO CHECK LIST

[ Certificado e relatério de auditoria tratados no item anterior , contendo a manifestagio sobre obser-
vancia das normas legais e regulamentares pertinentes, por parte do concedente, com relacao a
celebracao do termo, avaliacao do plano de trabalho, fiscalizacao do cumprimento do objeto e
instauracao tempestiva da TCEsp.

[C] Pronunciamento do dirigente maximo do 6rgéao parceiro da OSCIP sobre a execucdo do termo de
parceria, contendo comparativo especifico das metas propostas com os resultados alcancados pela
OSCIP, demonstrativo das receitas e despesas efetivamente realizadas, consoante as categorias
contabeis usadas pela organizacao e previstas no termo de parceria, item por item, e detalhamento
das remuneracgées e beneficios de pessoal a serem pagos, com recursos oriundos ou vinculados ao
termo de parceria, a seus diretores, empregados e consultores;

[C] Cépia da notificacdo expedida para a entidade beneficiaria, relativamente a notificacao de cobranca
do responsavel, acompanhada de aviso de recebimento ou qualquer outra forma que assegure a
certeza da ciéncia do interessado.

[C] Cépiado termo de aceitacao definitiva da obra, quando o instrumento objetivar a execucao e obra ou
servico de engenharia;

Nos casos de omissdo do dever de prestar contas anualmente ao TCE-PE, a TCEsp serd
instruida com os documentos previstos nas resolucoes especificas de prestacdo de contas
e deverd conter o relatorio conclusivo da comissdo de TCEsp designada pela autoridade
competente sobre a situacdo or¢camentaria e financeira, com a respectiva instrucdo proba-
toria, que devera identificar:

Omissdo de prestar contas;

As irregularidades;

Seus responsaveis;

Dano por eles gerado ao erdrio, se houver; e
Manifestacdo acerca das contas analisadas,

A

ATENCAO!

Quando os fatos consignados na TCEsp forem objeto de agdo judicial, a comisséo tomadora
de contas fard constar, no respectivo relatdério, informagdo sobre o ajuizamento do feito,
inclusive a fase processual em que se encontra.
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ATUALIZACAO MONETARIA DOS
DEBITOS E ACRESCIMOS DOS ENCARGOS LEGAIS

Quando se tratar de alcance, a incidéncia de juros de mora e de atudlizagdo monetdria dar-
-se-d& a contar da data do crédito na respectiva conta corrente bancdria ou do recebimento
do recurso;

Quando se tratar de desvio ou desaparecimento de bens, a incidéncia de juros de mora serd
contada da data em que a TCEsp for instaurada e o valor do débito tomard como base de
cdlculo o valor de mercado do bem, € quando ndo for possivel, o da aquisi¢do, devidamente

atudlizado por Indice oficial;

Quando se tratar de omissdo no dever de prestar contas, de glosa ou impugnagdo de des-
pesq, de ndo aplicagdo, ou de desvio de recursos repassados mediante convénio, acordo,
gjuste ou outros instrumentos similares, bem como & conta de subvengdes, auxilio e contri-
buicdes, a incidéncia de juros de mord e de atudlizagdo monetdria dar-se-a a contar da data
do crédito na respectiva conta corrente bancdria ou do recebimento do recurso.

ATENGAO!

Para atualizacdo monetdria, deve ser adotado o IPCA (indice de Precos ao Consumidor
Amplo), calculado pelo IBGE, conforme o Art. 2° da Lei Municipal n° 16.607/2000.

Os juros de mora incidem sobre o valor do débito devidamente atualizado: 1% (um por cento)
a partir do dia imediatamente posterior ao vencimento, acrescentando-se mais 1% (um por
cento) a cada més, nos moldes do Art. 170 do Codigo Tributdrio do Municipio do Recife - Lei
Municipal 15.563/9l.
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ENCAMINHAMENTOS

Apos a conclusao dos trabalhos pela comissdo, os autos deverdo ser encaminhados para:

19 Unidade de contabilidade responsavel, para registro dos fatos contdbeis corresponden-
tes;

2°) Setor de patriménio, quando se tratarem de bens, com vistas & realizacdo dos pertinen-
tes registros patrimoniais;

39 Dirigente do érgdo ou entidade onde ocorreu o fato, para emissdo de pronunciamento
com as especificagdes das providéncias adotadas para resguardar o interesse publico
e evitar a repeticdo do ocorrido;

4°) CGM com antecedéncia minima de 10 (dez) dias do prazo final para concluséo da TCEsp,
para elaboracdo do relatério e emissdo de certificado de auditoria em até 120 (cento e
vinte) dias, ficando suspenso esse prazo caso haja a determinagdo de diligéncias, na hipdte-
se do procedimento de TCEsp conter falhas ou irregularidades. Neste caso, o 6rgdo ou enti-
dade de origem deverd realizé-las no prazo méximo de 60 (sessenta) dias.

5% Autoridade competente que instaurou a TCEsp para pronunciamento expresso e inde-
legavel sobre as contas e o relatério e certificado emitidos pela CGM, atestando haver
tomado conhecimento das conclusoes neles contidas;

8° TCE-PE, caso ndo ocorra nenhuma das situagdes de dispensa de TCEsp, através de
oficio , junto com o formuldrio de dados gerais conforme modelo do TCE-PE (anexo lll), que
formalizard processo de Tomada de Contas Especial.

Nos casos em gue os trabalhos a CGM ndo possam ser concluidos a tempo, o respectivo diri-
gente maximo poderd solicitar @o TCE-PE, mediante pedido fundamentado, a prorrogagdo
de prazo para apresentagdo das pecas que lhe sdo pertinentes.

Caso haja devolugdo da TCEsp por parte do TCE-PE para complementagado, o 6rgdo instau-
rador terd o prazo de 30 (trinta) dias para sanear o processo e encaminhd-lo novamente
ao TCE-PE.
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ARQUIVAMENTO

A TCEsp serd arquivada, antes do encaminhamento ao TCE-PE, nas seguintes hipdteses:

v Ressarcimento integral do dano, inclusive gravames legais, ou reposicdo do bem pelos res-
ponsaveis;

¥ Reaparecimento ou recuperacdo do bem extraviado ou danificado (caso o material reposto,
apreendido ou recuperado apresentar-se em condi¢do de uso e em perfeito estado de con-
servacdo);

v Auséncia de prejuizo ao erdario;

¥ Apresentagdo da prestacdo de contas extempordnea;

v Imputacdo de responsabilidade exclusivamente a terceiros ndo vinculados a Administragcao
Publica, salvo quando sujeitos ao dever de prestar contas por haver gerido recursos publicos;

+ Quando, apds apuracdo do dano, subsistir débito inferior & RS 80.000,00 (sessenta mil
reqis);

v Quando, apods conclusdo da TCEsp, houver transcorrido mais de 08 (oito) anos das datas
previstas para contagem dos prazo de adogdo das medidas administrativas internas.

As TCEsp arquivadas ou dispensada deverdo ser informadas co TCE-PE por ocasido da prestagdo
de contas anual da entidade.

ATENGAOI

Os casos de dispensa, de ndo encaminhamento ao TCE-PE e de arquivamento de TCEsp ndo
implica o cancelamento do débito, co qual continuard obrigado o devedor, cujo pagamento é
condicdo para que lhe possa ser dada quitagdo.

Nesses casos, caberd o comissdo permanente de tomada de contas, quando houver, ou a
autoridade administrativa responsével pelas medidas de recomposicdo do erdrio, proceder a
instrugdo probatoria com vistas a apuragdo do fato, do débito e da responsabilidade, assegu-
rados, em qualquer hipotese, direito de ampla defesa e de contraditorio aos envolvidos.

Caberd a autoridade competente do 6rgdo ou entidade onde ocorreu o fato a adogdo de me-
didas administrativas e/ou judiciais com vistas a promover a devida responsabilizagdo e o res-
sarcimento do respectivo dano, tais como:

¥ Registro da pessoa fisica ou juridica, em cadastro de responsdvel por creditos ndo quitados
perante o setor publico estadual ou municipal;

¥ Dar ciéncia da providéncia indicada no inciso anterior ao responsavel;

¥ Adogdo das penalidades preestabelecidas nos instrumentos pactuados pelo érgdo ou enti-
dade, quais sejam: contratos, termos de convénio e congéneres, termos de parceria e con-
tratos de gestao;

¥ Redlizagdo de procedimento administrativo regular para constituicdo do crédito ndo tribu-
tario, para inscricdo em divida ativa do Municipio, atraves do érgdo competente, nos termos
da legislagdo municipal aplicavel.
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Nas situacdes em que o ressarcimento do dano ocorra mediante o desconto parcelado do
débito nos vencimentos, saldrios ou proventos do responsavel, os documentos que evidencia-
rem a efetivagcdo dos aludidos descontos e a memoaria de cdlculo de débito deverdo ser ane-
xados aos autos do respectivo procedimento administrativo.

Nos casos de TCEsp arquivadas ou dispensadas, exclusivamente, pelo motivo de transcurso
dos 08 (oito) anos das datas previstas para contagem dos prazo de adogdo das medidas
administrativas internas, a autoridade competente deverd instaurar processo administrativo
para apuragdo das responsabilidades dos servidores que deram causa, e comunicar o fato ao
CGM, que adotard as providéncias cabliveis.
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ANEXO |
(Modelo TCE-PE)

Termo de Instauragdo de Tomada de Contas Especial

Aos ____ dias do més de __________ do ano de ____, as horas, no
(indicar local ou endereco), tiveram inicio, sob a coordenagdo do servidor
(nome do presidente da comissdo), os trabalhos de apuragdo referentes
aos fatos apontados as _fls. deste Processo n° para apuracdo dos fatos,

identificagdo dos responsadveis e quantificacdo do valor do dano.

Nada mais havendo a tratar, foi lavrado o presente Termo, que € assinado por mim,
secretdrio da comissdo, e pelos membros da comissdo apuradora.

Data.

Assinatura do Presidente

Assinatura do Secretdrio

Assinatura do Membro
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ANEXOIII
(Modelo TCE-PE)

Portaria__n°__,de_/_/____

O No uso de suas atribuicdes tendo e consideracdo
0 que dispoe o artigo resolve:

_—

Art. 1° Instaurar Comissdo de Tomada de Contas Especial, com o objetivo de apurar

Art. 2° Designar os servidores a seguir relacionados para, sob a presidéncia do primeiro,
comporem a referida comissdo:

Nome Cargo Matricula

Art. 3° O Presidente serd substituido em suas auséncias e impedimentos pelo servidor

Art. 4° A Comissdo fica, desde logo, autorizada a praticar todos os atos necessdrios co
desempenho de suas fungdes, devendo os érgdos vinculados a esta autoridade prestar a colabora-
¢Go necessaria gque Ihes for requerida.

Art. 5° A Comisséo deverd concluir seus trabalhos no prazo de ___ dias.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Local e data.

Nome e assinatura da autoridade designante
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ANEXO II
(Modelo TCE-PE)

Dados Gerdis da Tomada de Contas Especial - TCEsp

Nome e N° da Unidade Gestora: N°

N°daTCEsp: .
Objeto da TCEsp:

Obs: no caso de transferéncia de recursos mediante convénio/termo de parceria/contrato de
gestao, ou outro instrumento congénere, deve-se informar o n° do instrumento e o nome do
beneficiario com CPF/CNPJ.

Identificagdo do(s) Responsdvel(eis) pela infragdo

Nome:

CPF/CNPJ: l[dentidade:

Endereco Residencial e/ou Profissional:

No caso de pessod fisica:
- Cargo, matricula e lotacdo, se servidor publico

Data da notificagéio vdlida do(s) responsavel(eis): (data da ciéncia do responsd-

vel)

Quantificagdo do dano ao erdrio
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