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O objetivo deste manual é auxiliar na sua inscricao.
Leia com atencdo as orientacdes informadas neste manual.

Acessando a Area de Servicos no nosso site, vocé ira fazer cadastros de
produtores/Beneficiarios, propostas artisticas, inscricdes e envio de arquivos.



'F PREFEITURADO

M RECTFE DUVIDAS FREQUENTES

» ESQUECEU A SENHA? COMO RECUPERAR

» COMO CADASTRAR UM PRODUTOR/BENEFICIARIO

» COMO CADASTRAR A PROPOSTA ARTISTICA

» COMO ALTERAR UMA PROPOSTA ARTISTICA

» COMO INSCREVER UMA PROPOSTA ARTISTICA NO CHAMAMENTO/EDITAL

» COMO ENVIAR OS ARQUIVOS DA PROPOSTA ARTISTICA

» COMO CORRIGIR E REENVIAR ARQUIVOS DA PROPOSTA ARTISTICA
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COMO CADASTRAR UM PRODUTOR/BENEFICIARIO
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Antes de iniciar o cadastro, é
obrigatorio o produtor tomar
conhecimento das normas de
cadastro para
produtor/beneficiario pessoa
fisica ou juridica de acordo com
o Chamamento Publico/Edital

Para ter acesso ao
cadastramento, o
produtor/beneficiario devera
selecionar a opcao “CASO
NAO TENHA CADASTRO,
CLIQUE AQUI" , conforme

Doe somn do divgisias ssivay soe sombobe sbesie das

J
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SI Sistema de Incentivo
a Cultura 2019/2020
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http://www.culturarecife.com.br/public/cadastro_basico.php
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HREETFE COMO CADASTRAR UM PRODUTOR/BENEFICIARIO

™ R ECIFE ~ AreadeSenvicos Nesta primeira tela do cadastro,
é obrigatdrio o produtor
selecionar o Tipo do
informe os dados o Produtor Produtor/Beneficiario “Pessoa
Tipo Produtor pessoa s ; Fisica ou Juridica” e preencher
o campo CPF ou CNPJ de
acordo com o tipo do produtor
Sl selecionado e clicar em
Consultar.

Informe oa dados do Produtor

ApOs clicar em consultar irdo

Npo Frodutor Pessoa Fisilca B
aparecer 0s campos para
ot E—— .
o informar os dados;
Morme

Endaraco

Cidade

Bairro

Estado AC -

Cep

£ ma Para finalizar o cadastro clicar
relefone principal no botdo “Salvar”

laletone secundarno

wolta m Cancelar
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- , ; _ Apods ter concluido o
 PREFEITURADO Area de Senvigos P

‘Y cadastro vai aparecer esta
ekt RECIFE AN S L YO s mensagem, O primeiro

passo a ser feito é fazer a
confirmacao de cadastro
Paribens através do e-mail

(verifique o Spam ou Lixo

Vocé acaba de realizar seu cadastro no site do Cultura Recife AL .
S eletrénico);
Para acesso, por favor, verffigue seu e-mail e confirme seu cadastro )
Em caso de dividas, entre em contato com o Sefor responsavel afravés do telefone: (81) 3355-9013 O SGQUHdO Passo € realizar

o login.
Realzariogn | .
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R E C I F E Edital em andamento - Lei Aldir Blanc (Recife)

Seu Usuario e Senha estao
disponiveis no e-mail de
confirmacdo de cadastro.

Acessei meu e-mail e ja possuo meus dados de acesso ao sistema.

Usuario:

ApOs preencher os campos
e clicar em “Entrar”
‘ Entrar ’ Caso ndo possua os dados de acesso, cligue agui

Em caso de dvida, entrar em contato atraves do telefone: (81) 3355-9013
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Eanal em andamento - Let Alsir Blanc (Recife)

ACR358l Meu &-Mail @ JA POSSUC MeUS A0S U8 ACESSC A0 SIStema,

Senha

Entrar Ca%0 N30 POSSUA 05 GAJ0E 08 BCES850

Na tela inicial do Cultura
Recife, no campo
conforme a imagem ao
lado preencher com seu
CPF ou CNPJ e clicar em
consultar;

Vocé recebera um e-mail
com o seu Usuario e
senha caso o e-mail ndo
apareca na caixa de
entrada, verifique o Spam
ou Lixo Eletronico;

Cligue em avancar;

Preencha seu usuario e
senha com os dados que
foram enviados para o e-
mail cadastrado.
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FOREEFE  COMO CADASTRAR UMA PROPOSTA ARTISTICA

Antes de iniciar a proposta artistica, é obrigatério o produtor/beneficiario tomar
conhecimento das normas de cadastro de artistas de acordo com o Chamamento

Pdblico/Edital.

PREFEITURA DO Area de Servicos

;:g;’ RECIFE Edital Seecionady - - L&A A fFack

Para ter acesso ao
cadastramento, o
produtor/beneficiario devera
selecionar a opcao

"PROPOSTA ARTISTICA" ,
conforme imagem.

$TATUS DOS DOCUMENTOS ENTREGUES
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COMO CADASTRAR UMA PROPOSTA ARTISTICA

DADOS DA PROPOSTA
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Deciaro que antes da pandemia exaeccia stivicgade cultural o= formas
regular Que 1ol Mterrrompiia Aevido & pandeamiis aa COVID-19

Todos 0s campos rosa sao
obrigatorios.

Primeiramente escolha o
item que ira concorrer;

Alguns campos ndo sao
editaveis como cidade e
estado;

Para concluir o cadastro
apos preencher 0s
campos é so clicar no
botdao “Salvar” .



A RECTFE COMO ALTERAR UMA PROPOSTA ARTISTICA

T — Area de Servicos — O primeil’o paSSO é
IFE : S| clicar em "Proposta
Artistica;

escolher qual a
e proposta voc quer
il do ko 0u l, doverd ¢ o B s o alterar e Cliq ue em
ATENGAO O DESCUMPRIMENTO DE QUAISQUER DOS ITENS DESTINADOS AAYALIACAO ARTISTICAACARRETARA A NAC HABILITAGAD DO SEU ”A|terar” :

Dados da Atragao

— » | Apos clicar em alterar,
® = — || ira abrir a tela da
—— - préxima pagina.




I RECIFE COMO ALTERAR UMA PROPOSTA ARTISTICA ) CULTURA

/
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concorrer

N— para finalizar a
alteracao.

Cldade

Estado PE .

N© Integrantes 2 ATENCAO: AlgUﬂS
V—— Campos Nao sao
editaveis como cidade e

atividade cultural qQue era

realizada antes da t d .
Pandemia e que deixou eS a O,

de ser realizada

AUTO DECLARACAO

Informe aqul sua ——————
proposta de atividade
confarme especifiicagoes
do Chamamento Publico
/ Eaital

Email do Artista

Emall secundarno do
Artista

Site
Teletone Principal GRS Sttty
Telefone Secundario
Ativo Sim ~

Tem menor na N&o ~
apresentagAo?

IR, :
salvar Cancelar




£ PREFEITURA DO

S RECIFE

COMO INSCREVER UMA PROPOSTA ARTISTICA
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Edital Selecionado - Lei Aldir Blanc

Area de Servicos

Fortal Nemaionasc AN Shaox (Hec e o .. _gn

Prestacdo g2 Contas

Selecionar no MENU a opcao
“INSCREVER" ;

Clicar em “Gerar Inscricao” ;

.-/

Feito isso ira aparecer essa tela
de confirmacao. vocé pode
editar a proposta artistica antes
de realizar a inscricdo no botao
azul “Editar Artista” , ou

InacTever artatais) o sdi

Prestacio de Contas

i
wthor podard ser o sus avalacd

o b
A niuir na Avahacso Astisace

Edital Selecionado - Lei Aldir Blanc (Recife)

Confirmacio

Contrma & acrigho ¢o Artists TESTE?

confirmar a inscricdo no botédo
verde “Realizar Inscricao” ;

ApOs clicar em  “Realizar
Inscricdo” ira abrir a tela da
pagina seguinte, onde sera feito
0 envio dos documentos
exigidos no edital..
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COMO ENVIAR OS DOCUMENTOS EXIGIDOS

Inscri¢&o - Envio de Arquivos

Para finalizar a sua InSCﬂ«_CQO selecione € envie 0s seguintes arquivos

Os tipos marcados com asterisco (*) sao de envio obrigatorio

* CERTIDAQ NEGATIVA DE DEBITOS DO INSS v @ ]_

Selecione o arquivo. * Apenas o formato PDF sera aceito.
[ Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado @ 2

<3
Arquivos enviados

Produtor (e

Artista R

Encermar Inscricio <= 4

SN, FUNDAGAD DE
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Primeiro seleciona qual o tipo de

documento para envio, 0 mesmo
deve estd no formato PDF;

Em seguida selecione o arquivo no
botdo "“Escolher arquivo;
Feito isso clicar em  “Enviar” .

Vocé podera voltar para corrigir ou
reenviar mais arquivos.

Apss o envio de todos 0s arquivos,
clicar em “Encerrar Inscricao”

ATENCAO: Apds concluido  a
inscricdo ou ao término do prazo,
nao sera mais possivel envio de
documentos.
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Selecionar a opcao |
“INSCREVER" ;

e e e Cligue no icone com a
/etinha verde para cima;

Edital Selecionado - Lei Aldir Blanc (Recife) Ira abrir a pégma de envio,
/ com 0s arquivos que ja
foram enviados
g

anteriormente, é s6 fazer o

Dasa mscngiao

CrGAo Atragao
CTTEECTSTT m—cem R ssanaaed
— E—— —

Inscrigdo - Envio de Arquivos eﬂViO dOS aquiVOS fa|’[aﬂ’[es
Fara finalizar a sua lﬂSCII@éO seleclone e envie 0s seguintes arquivos e Cl icar em ! E ncerra r

Os tipos marcados com asterisco (*) sdo de envio obrigatorno

A COPIA BO CBF £ Ao » Inscricao.

Selecione o arquivo. *~ Apenas © formato PDF sera aceito.

| Escolher élrlqutho | Nenhum arquive selecionado
Arquivos enviados

Produtor [ttt |

e [85) D CONMPROVANTLE (]} ENDERECO DA SEDE DA EMPRESA ASSOCIACAO par

e [B4) CERTIDAO NEGATIVA Df DEBITOS DO INSS xmi

e [B5) D COMPROVANTIE [l ENDERECC DA SEDE 1A EMPRESA ASSOQCIACAC |
[66) CERTIDAO NEGATIVA DE _DEBITOS DO _INSS

e [30]_NIT_PIS_PASEP pdf

Artista jibibndhidatas|

Encerrar Inscrigao
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Duvidas e informacOes poderéo ser respondidas pelos seguintes canais:
Endereco eletronico de e-mail: centralfccr@gmail.com

Telefones: (81)3355-8582 ou (81)3355-9013

Recife, 20 de Outubro 2020
Versao 1.1



