GERENCIA DE ORIENTAGOES, NORMAS E PROCEDIMENTOS — GONP

Orientagido Técnica n° 002/2016 , Assunto: Formalidades para a prestacéo
' de contas 2015.

Legislacdao: Resolugdo TC n° 11/2014 e

Resolugio TC n° 26/2015. Data: 25 de fevereiro de 2016

Considerando as atribuigdes institucionais desta Controlédoriaf Geral do
Municipio - CGM, contidas na Lei Municipal n° 17.867/2013, dentre elas, a de apoiar
as unidades executoras vinculadas as secretarias e aos demais 6rgaos municipais
na normatizagao, S|stemat|zagao e padronlzagao dos seus procedimentos e
rotinas operacionais, a Controladoria Geral do Municipio, através da Geréncia de
Orientag6es, Normas e Procedimentos - GONP, no exercicio de sua funcio de
fornecer informagdes que subsidiem e orientem os procedimentos executados
pelos gestores e agentes da Administragao Publica Munlcmal vem, por meio desta

- orientagao, dizer o seguinte:

Esta orientagdo disciplina as formalidades de envio das ~prestag:6es de contas

‘anuais de Governo e de Gestao e estabelece diretrizes para a selegdo e formalizagéo

dos processos de prestagbes de contas, devendo ser observada por todos os
administradores e demais responsaveis por recursos publicos das unidades
jurisdicionadas. A prestagdo de contas anual de gestao do exercicio de 2015 aplicam-se
aos gestores dos 6rgaos e entidades integrantes da administracao direta e indireta
municipal, compreendidos os Fundos Especiais, as Autarquias, as Fundacgdes instituidas
e mantidas pelo Poder Pdblico Municipal, as Empresas Publicas, as Sociedades de
Economia Mista e os Consércios Publicos. :

1. ORIENTAGOES GERAIS:

v" Prestara contas o responsé\/el por unidade jurisdicionada municipal, ainda
que esta tenha sido extinta durante o exercicio de 2015.

v' A prestagdo de contas de prefeitura contera a movimentagdo contabil e
demais informagdes dos respectivos fundos municipais, ficando a unidade

jurisdicionada da Prefeitura da Cidadel do Recife desobrigada de prestar
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contas individualmente. (Res. TC n° 26/2015, art. 2°, §1°).

v Na hipétese de mudanga de gestdo no mesmo exercicio financeiro, a
Prestacdo de Contas devera evidenciar a execugao orcamentaria, financeira
e patrimonial dos periodos respectivos. (Res. TC n° 26/2015, art. 3°).

v A bresﬁagéo de contas de secretaria municipal da Prefeitura da Cidade do
Recife deve ser enviada na forma do disposto no Anexo | da resolugéo TC n°
+ 26/2015, contendo a documentagdo exigida no Anexo Il desta mesma

resolugéo.

v A prestagdo de contas de fundo especial da Prefeitura da Cidade do Recife
deve ser enviada na forma do disposto no Anexo | da resolugdo TC n°
26/2015, contendo a documentagdo exigida no Anexo IV desta mesma

resolugéo.

v' A prestagdo de contas de camara municipal, autarquia, fundacio,
empresa publica, sociedade de economia mista e consércio publico
devera ser encaminhada individualmente, contendo a documentagio
exigida nos Anexos V a IX respectivamente da resolugado TC n° 26/2015.

v' A prestagdo de contas de regime previdenciario préprio municipal devera ser
encaminhada individualmente, independentemente da natureza juridica
adotada, contendo a documentagéo exig'ida no Anexo X da resolugéo TC n°

© 26/2015. |

2. PRAZOS:

v As prestacbes de contas dos gestores dos 6rgaos e entidades da

. Administracdo Direta e Indireta Municipal deverdao ser encaminhadas ao

TCE-PE até o dia 31 de marg¢o do exercicio de 2016. (Res. TC n° 26/2015,
art. 4°). '

v" A documentagdo contabil das secretarias da Prefeitura da Cidade do
Recife em relagdo aos itens 02, 03, 04, 05, 06, 07, 10, 11, do anexo Il da
Resolucdo TC n° 26/2015, sera encaminhada aos gestores, através de e-
mail, pela Geréncia Geral de Contabilidade do Municipio - GGCM/SEFIN, até
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o dia 11 de marcgo de 2016. As entidades da administrégéo indireta deverao

~ providenciar essa documentagéo junto ao seu setor de contabilidade.

v A Geréncia Geral de Controle Interno, Auditoria e Prestacdo de Contas -
GGCAP/CGM encaminhara referente ao item 8 do anexo Ill da Resolugéo
TC n° 26/2015 a Declaragao Negativa de Auditoria, digitalmente assinada,
através de e-mail, até o dia 11 de marco de 2016, aos gerenciadores
daqueles orgaos/entidades municipais, que n&o foram auditados em 2015. J4
as unidades jurisdicionadas que foram auditadas, deverao seguir literalmente
a Resolugéoy TC n° 26/2015, remetendo ao TCE as cépias dos relatérios de
auditorias realizadas pela CGM, e informando as medidas tomadas para
saneamento das irregularidades, acaso encontradas. '

3. FORMA DE ENVIO

v Os documentos referenciados nos Anexos Il a X devem ser inseridos no-
Sistema Processo Eletronico do TCE-PE (sistema e-TCEPE) e possuir as
seguintes caracteristicas: 4

| - formato PDF (Portable Document Format) convertido a partir de seus
arquivos originais (Word, Excel, Libre Office, Open Office, etc.), a excegéo
do item 23 do Anexo V e do item referente ao Mapa de Obras dos Anexos

Il a X, cujos formatos devem ser XLS e ODS, respectivamente;
Il - tamanho maximo de 5 MB (Megab)}tes) por arquivo;

lll - tamanho maximo de 500 KB (Kilobytes) por pagina de arquivo no
formato PDF; ‘

IV - no caso de necessidade de digitalizagéo,ﬁ a resolugcao dos documentos
deve ser ng minimo 100 dpi e no maximo 200 dpi, apresentados

preferencialmente em preto e branco.

V - livre de virus e outras améagas que possam comprometer a
confidencialidade, disponibilidade e integridade do sistema e-TCEPE.
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4. SITE DO TCE-PE

v

O procedimento para inclusdo de documentos e envio da prestagéo de

contas é apresentado pelo TCE em videos explicativos e duvidas eventuais
poderdo ser esclarecidas através da central de atendimento do proéprio
TCE, 'por meio do nUumero 0800 281 7717 ou do e-mail
atendimento@tce.pe.gov.br.

5. DOCUMENTAGAO DISPONIBILIZADA PELA CONTROLADORIA

v

O Oficio de encaminhaménto ao Tribunal de Contas, Declaragio
referente as Tomadas de Contas Especiais e Declaragcao de Fundos
Especiais po‘deréo ser encaminhados ao TCE, conforme modelos
disponibilizados por esta controladoria no Portal da Prefeitura do Recife.
Para ter acesso, basta  acessar o] link:
http://www2 recife.pe.gov.br/servico/prestacoes-de-contas-tce. Com o

intuito de otimizar a prestagéo de contas, esta Controladoria disponibiliza
ainda, no referido link, as orientacdes técnicas, oficios e todas as

Resolugdes do TCE para consulta pelos gestores.

6. APLICAGOES DE SANGOES

Ensejaréo adogao das providéncias pertinentes e aplicagéo das sancdes previstas

em Lei:

v

v

\

| — a omissdo no dever de prestar contas;

Il — a apresentagdao da presta¢do de contas fora do prazo estabelecido

nesta Resolucgéo;

Ill — a prestagcdo de contas com documentagéo que n&o corresponda a-

natureza do documento exigido ou com informagdes incompletas;

IV — a prestagao de contas apresentada com documentos formalizados em
modelos diferentes dos definidos nos anexos da Resolugdo TC.n°
26/2015.

Informamos que a_nao observancia do prazo para a apresentacido da -
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Contetido da E.o.m_:-nmo de Contas das Secretarias da Prefeitura da Cidade do Recife

. T . ASSINADO, NO FORMATO DO
ITEM DOCUMENTOS E INFORMAGOES GERAIS A CONSTAR DA _u_»mm,._.>0>0 DE CONTAS MiNIMO, POR DOCUMENTO
1 Ofici . . - Gestor PDF
icio de encaminhamento ao Tribunal de Contas da prestacéo de contas do exercicio de 2015.

2 Balanco Orcamentario (Anexo 12 da Lei Federal n° 4.320/64), de acordo com o Manual de Gestor e responsavel PDF
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico vigente em 2015. ) pela Contabilidade

3 Balango Financeiro (Anexo 13 da Lei Federal n° 4.320/64), de acordo com o Manual de Gestor e responsavel PDF
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico vigente em 2015. pela Contabilidade

4 Balango Patrimonial (Anexo 14 da Lei Federal n® 4.320/64), de acordo com o Manual de Gestor e responsavel PDF
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico vigente em 2015. pela Contabilidade .

5 Demonstragéo das Variagdes Patrimoniais (Anexo 15 da Lei Federal n® 4.320/64), de acordo com o Gestor e responsdvel PDF
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico vigente em 2015. pela Contabilidade

6 Demonstragdo da Divida Flutuante (Anexo 17 da Lei Federal n® 4.320/64) (1). Gestor e responséavel PDF

. pela Contabilidade ‘

7 Demonstrativo da Despesa Realizada por Fungées e _uqom_‘mamm, conforme o vinculo com os Gestor e responsavel PDE
respectivos recursos (1) pela Contabilidade

8 Copias dos relatérios de auditorias qmm__Nmnmm pelo controle _:630 do é6rgao. Gestor PDF

9 Declaragdo informando as medidas tomadas para saneamento das irregularidades, acaso Gestor PDF
encontradas, em relatério de auditoria realizada pelo controle interno. )

10 Termo de conferéncia de caixa, mmm_:mao por pelo menos trés servidores, lavrado no tltimo dia util G
do exercicio. estor PDF

1 Extratos e respectivas conciliagbes bancarias de todas as contas, evidenciando o movimento no Gestor e responsével PDF
final do Ultimo dia util do exercicio. pela Contabilidade

12 Mapa demonstrativo consolidado, extraido do sistema SAGRES — Médulo de Licitacées e Contrato - Gestor PDF
LICON, de todos os processos licitatérios, dispensas e inexigibilidades instaurados no exercicio. ,

13 Mapa demonstrativo consolidado de todos os contratos, vigentes no exercicio, extraido do sistema Gestor PDF
SAGRES - Médulo de Licitagdes e Contratos — LICON. )

14 Copias das Atas de registro de precos vigentes no exercicio. Gestor PDF

) Demonstrativo referente as tomadas de contas especiais instauradas, o qual devera conter no
15 minimo as seguintes informacgdes: nimero de ordem do procedimento administrativo, identificagio Gestor PDF

do responsavel, especificacdo do objeto, valor original do dano e data ou periodo das ocorréncias.
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ITEM

DOCUMENTOS E INFORMAGOES GERAIS A CONSTAR DA PRESTAGAO DE CONTAS

ASSINADO, NO
MINIMO, POR

FORMATO DO
DOCUMENTO

16

Relatério consolidado de desempenho dos contratos de concessées e/ou das Parcerias Publico
Privadas, de acordo com o disposto no Anexo IV da Resolugao TC n° 11/2013 (item Viil), contendo,
no minimo, as seguintes informagdes: a) avaliacdo dos investimentos e servigos realizados, quanto
ao atendimento das condiges estabelecidas no contrato, em espéecial quanto aos indicadores de
desempenho estabelecidos; b) avaliacdo das receitas alternativas, complementares, acessoérias ou
de projetos associados, obtidas pela contratada e a implantagéo da respectiva repartigdo ou impacto
na modicidade tarifaria, quando for o caso; c) avaliagao dos ganhos decorrentes da redugéo de risco
de crédito e outros ganhos previstos em contrato para fins de compartilhamento; d) avaliagéo dos
seguros efetuados pelo contratado; e) avaliagdo das garantias efetuadas pelo contratado, em face
das obrigag®es ja adimplidas pelo parceiro publico; f) avaliagédo do comprometimento do limite dos
gastos em relagéo a receita corrente liquida anual e limites de endividamento fiscal, nos termos da
legislag&o vigente;, , ’

g) avaliagcéo da situagéo econdmico-financeira da concessionaria

Gestor

PDF

17

Mapa demonstrativo de concessées e PPPs realizadas no exercicio, conforme modelo do Anexo XV
desta Resolucéo.

Gestor

PDF

18

Mapa de obras devidamente preenchido conforme modelo definido na Resolugéo TC n° 08, de 09 de
julho de 2014.

Gestor

PDF

19

Relatério de desempenho da gestéo, elaborado pela autoridade competente, contendo: a)
Resultados (fisicos e financeiros) obtidos com os programas finalisticos fixados na LOA, com os
esclarecimentos necessarios, conforme modelo estabelecido no Anexo XVi desta Resolugéo. b)
Acdes promovidas na busca do cumprimento da misséo institucional e desempenho da gesto.

Gestor

PDF
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prestacdo de contas sujeita a autoridade responsavel a aplicacdo de multa pelo
TCE, prevista no inciso Vil do art. 73 da Lei n°® 12.600, de 2004 (Resolugdo TC n°
11/2014, art. 6°).

Esta Controladoria Geral do Municipio, através da Geréncia de Orientagdes,

Normas e Procedimentos — GONP, coloca-se a disposicao para esclarecimentos

adicionais através do e-mail atendimento.gonp@recife.pe.gov.br e do telefone 3355-
9011.

Recife, 25 dé fevereiro de 2016.

Z,
Jontrolador Geral do Municipio -
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152 |Leda Alves ledaalves@recife.pe.gov.br;

Secretaria de Cultura : . / gersiqueira@yahoo.com.br; (chefe de gabinete).
3355.8142/8143 . 7] 4 3 &\ ow\&m
//\
152 | Diego Rocha C &wmo.qo%m©3n:m.nm.mo<._u:

Funda¢do de Cultura ) \@ , ) biafccr@recife.pe.gov.br (chefe de gabinete).
. ~/ oy -
3355.8045 %0 £m RUR) LQ ) focas | Of-65-
7 : .
142 |Ricardo Dantas /,\ \ Q . ricardodantas@recife.pe.gov.br
Secretaria de Finangas . \ pedroir@recife.pe.gov.br (chefe de gabinete)
3355.8190 / 8141 . ¥ (4l O] 03 -
v
132 | Jailson Correia y ' . jailson.correia@recife.pe.gov.br;
Secretaria de Sadde &@@@ 0 Q) \Ow\\ “ liliane.arruda@recife.pe.gov.br (chefe de gabinete).
3355.9339 . ] . " | barbaraamorim@recife.pe.gov,br chefe em exer.

: nlv 3
128 | lodo Braga jbmbraga@gmail.com; martalima@recife.pe.gov.br;

Secretaria de Mobilidade e Controle Urbano ANy ) 5 [3 14 - . .
3355.8054 / 8510 - gabinete , \WQ.WN‘ QNOL}\RC. mcﬁvQ,\C O \ \ martaeugenia.lima@gmail.com (chefe gabinete)

, 112 | Sileno Guedes v sileno.guedes@gmail.com;
Secretaria de Governo e Participagdo Social 5 - Flavia.correia@recife.pe.gov.br (chefe gabinete)
), .
3355.8145/8348 ( 5 0l \\Q_ 16
- < L : }

112 '| George Braga /6 ‘ ) georgegmbraga@gmail.com;
Secretaria de Esporte ) georgebraga@hotmail.com;
3355.9232 p ‘ ’ georgebraga@recife.pe.gov.br;

. Q@W.@x \.vNQ 2 ﬂ/«m\ 8)y \ Onwﬁ ~mu driely@recife.pe.gov.br
. J A .
Fred Oliveira % u3b \\ nuv &Q\A\(o\ Aot N 03 \ (] fred.oliveira@recife.pe.gov.br;

112 | Secretaria de RelagGes Institucionais . GAr—€ , . | renatacostao@gmail.com

3355.9414 :

. - ,oo...n_.o_mno:m Geral do Municipio do Recife
. Av. Cais do Apolo, 925 - 14° Andar. Recife/PE. CEP 50030-903 / Fone: (81) 3355.8457 / E-mail:
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102 | Marconi Muzzio _
Secretaria de Administra¢do e Gestdo de muzzio@recife.pe.gov.br;
Pessoas . . cecinhateixeira@recife.pe.gov.br (chefe gabinete)
3355.8958/8146 AR ML QR o EA<R| - .

- L,
° .
9 MM_M_mHHpﬂMxS ) - ﬁv\r\O\ Geraldo.julio@recife.pe.gov.br
. . X " O A~ ﬁrJﬂ socorro.soares@recife.pe.gov.br

Chefe e Gabinete ( Rodrigo Farias) N\ \A\Q\ ﬂ@/ Rodrigo.farias@recife.pe.gov.br
3355.8147 0) : et

92 | Alexandre Gabriel agabriel@recife.pe.gov.br;
Secretaria de Imprensa - rafaella.gomes@recife.pe.gov.br

. 3355.8119 - O\-03 FJ./QPLA\%\( (9 .

"1 92 |Alexandre Rebélo r v . o alexandre.rebelo@recife.pe.gov.br;
Secretaria de Planejamento e Gestdo O m 4) ,W @ n w ia \W renata.nobrega@recife.pe.gov.br
3355.9444/9443 : e 14

92 | Ant6nio Barbosa mariana.campello@recife.pe.gov.br;
Gabinete de Representagdo em Brasilia \ y R . “. T N\H-.. ndo tem ainda o email do secret. '
3355.8346 ’ ’ of (03 \ .Cmf e ool _

9¢ | Jodo Guilherme Ferraz ) % ferraz@recife.pe.gov.br;

Gabinete de Projetos mmumn_m_m e O %IO\V AIMO Ww aldermarsantos@recife.pe.gov.br secre. executivo
3355.9054/9059 @\ janainabs@recife.pe.gov.br

82 | Elizabete Godinho ] @ Elizabete.godinho@recife.pe.gov.br
Secretaria da Mulh o\ Q/b\/ Cecacosta@recif br secret. E

ecretaria da Mulher N\ ecacosta@recife.pe.gov.br secret. Exec.
3355.9494/8055 @w/o /%%\f D/f PI

8¢

. - victorvieira@recife.pe.gov.br;
Victor Vieira (6 - . . .
Secretaria de Infraestrutura e Servios | ow,; Hadalena hCrna g+ 4 tullioponzi@recife.pe gov.br

Q// + anaclaud@recife.pe.gov.br

Urbanos
3355.8116

Controladoria Geral do Municipio do Recife

» >< Cais do Apolo, 925 - 14° >=amq Recife/PE. CEP 50030-903 / Fone: (81) 3355.8457 / E-mail:
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