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ORIENTACAO TECNICA | N° 005/2016

GERENCIA DE ORIENTAC,C!)ES, NORMAS E PROCEDIMENTOS - GONP

Assunto: Formalidades para concessdes de diérias e aquisicao de passagens no Municipio de
Recife.

Fundamentacédo Legal: Decreto n® 28.917/2015 e a Lei n°® 17.867/2013.

Relator: Rosalia Murta Mat. 37.446-1 I Data: 07de novembro de 2016

Considerando as atribui¢des institucionais desta Controladoria Geral do Municipio
- CGM, contidas na Lei Municipal n° 17.867/2013, dentre elas, a de apoiar as unidades
executoras vinculadas as secretarias e aos demais 6rgdos municipais na normatizacéao,
sistematizacdo e padronizacdo dos seus procedimentos e rotinas operacionais, a
Controladoria Geral do Municipio, através da Geréncia de Orientacbes, Normas e
Procedimentos - GONP, no exercicio de sua funcdo de fornecer informacdes que
subsidiem e orientem os procedimentos executados pelos gestores e agentes da
Administracdo Publica Municipal, vem, por meio desta orientacéo, dizer o seguinte:

Esta orientacdo disciplina as formalidades para concessfes de diarias e aquisicdo de
passagens aéreas no Municipio de Recife, devendo ser observada por todos os administradores
e demais responsaveis por recursos publicos das unidades jurisdicionadas. As formalidades para
concessoes de diarias e aquisi¢cdo de passagens aéreas no municipio de Recife aplicam-se aos
orgdos e entidades integrantes da administragéo direta e indireta municipal, compreendidos os
Fundos Especiais, as Autarquias, as Fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico

Municipal, as Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista e os Consaércios Publicos.

1. ORIENTACOES GERAIS:
v Os 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta prestardo informagdes quanto ao
preenchimento de planilha de dados para andlise e divulgacdo no Portal da
Transparéncia da Prefeitura do Recife.

v" A planilha de informag®es constara de:
| - Nome e matricula do servidor favorecido;
Il - Cargo e simbolo do servidor favorecido;
[l - Periodo de viagem;
IV - Destino;

V - Meio de transporte;
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VI - Motivo da viagem;
VII - Valor da passagem;
VIII - N° de diérias;

IX - Valor total das diarias.

v A planilha de informacdes sera enviada pela Secretaria de Governo/SEGOV quando
adstrita da Administrag&o Direta.

v Na hipétese de o6rgaos da Administracdo Indireta, a planilha de informacdes
completamente preenchida deverd& ser enviada para 0 email:

transparencia@recife.pe.gov.br.

2. PRAZOS:

v' O envio das informacdes constantes na planilha para todos os 6rgdos da
Administrac@o Direta e Indireta deverdo ser encaminhadas até o dia 05 do més
subsequente, para sua divulgacdo, conforme orientacdo da GGTIE, em
atendimento no disposto na Lei n°® 12.527/2011 quanto ao dever da Administracéo
Pablica em assegurar o direito fundamental de acesso a informagéo (artigo 3°,

caput).

v' A planilha devidamente preenchida, devera ser encaminhada a Geréncia Geral de
Transparéncia e Informacdes Estratégias/GGTIE, através do e-mail:
transparencia@recife.pe.gov.br até o 5° dia do més.

v' A Secretaria de Governo/SEGOV encaminhara as informacfes relativas a

Administracéo Direta.

v A Administragao Indireta encaminhara as informacdes diretamente por e-mail.

3. APLICACOES DE SANCOES:
Ensejardo adocéo das providéncias pertinentes e aplicacdo das sancdes previstas em lei
guanto a:
v" | —a omissao no dever de informar;
v Il — a apresentagdo da planilha de informacdes fora do prazo estabelecido nesta

Orientacdo Técnica;
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v" 1l — a documentacédo que ndo corresponda a natureza do documento exigido ou

com informacdes incompletas;

Informamos que a _ndo observancia do prazo para o _envio da planilha de

informacdes guanto a concessdo de diarias e aquisicdo de passagens aéreas no

municipio do Recife sujeita a autoridade responsavel a tomar medidas cabiveis para sua

efetivacéo.
Esta Controladoria Geral do Municipio, através da Geréncia de Orientagdes, Normas e

Procedimentos — GONP, coloca-se a disposi¢cdo para esclarecimentos adicionais através do e-
mail atendimento.gonp@recife.pe.gov.br e do telefone 3355-9011.

Recife, 07 de novembro de 2016.

RAFAEL FIGUEIREDO BEZERRA

Controlador Geral do Municipio
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