RECIFE

CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIiPIO

ORIENTACAO TECNICA n.° 012/2020
Data: 18/11/2020
Redator: Lucas Canto (matricula n® 107.074-6)

Procedimentos e prazos relativos ao encerramento do exercicio financeiro de 2020

Considerando as atribui¢gfes institucionais da Controladoria-Geral do Municipio (CGM),
contidas na Lei Municipal n® 17.867/2013, regulamentada pelo Decreto n° 30.247/2017, a
Geréncia de Controle da Regularidade, Orientacdes e Normas (GCRON), no exercicio
de sua funcéo de orientar e apoiar as Unidades Gestoras sobre a gestdo orcamentéria,

financeira e patrimonial do Poder Executivo Municipal, vem informar o seguinte:

Foi publicado, em 14 de novembro de 2020, o Decreto n° 34.133/2020, dispondo sobre
0s procedimentos e prazos relativos ao encerramento do exercicio financeiro do
ano de 2020, no dmbito da Administracdo Direta e Entidades da Administragao

Indireta do Municipio.

O referido Decreto estabelece, em seu art. 11, que a CGM acompanhard e orientara os
trabalhos de encerramento do exercicio financeiro. Nesse sentido, foi elaborado
cronograma detalhado das formalidades e prazos a serem observados por toda

Administracdo Puablica Municipal, o qual segue em anexo a esta Orientagéao.

Esta CGM, por meio da GCRON, coloca-se a disposi¢do para maiores esclarecimentos
através do e-mail atendimento.gcron@recife.pe.gov.br e do telefone 3355-9011.

@ ASSINADO DIGITALMENTE POR
ANDRE JOSE FERREIRA NUNES
CPF: 715.187.974-15 DATA: 19/11/2020 17:20

[z LOCAL: RECIFE - PE
CODIGO: 6b0e5845-ff17-4c88-b4a2-96ba513041b6
REGULADO PELO DECRETO MUNICIPAL N° 33.682 de 25/05/2020 (RECIFE-PE)

ANDRE JOSE FERREIRA NUNES
Controlador-Geral do Municipio
Matricula n° 71.406-8

Cais do Apolo,925
Recife, Pernambuco
CEP: 50.030-903

Fone:+55 (81)3355-8000  [BI§¥[®] Prefeitura do Recife
www.recife.pe.gov.br = Controladoria-Geral do Municipio
[=

=21 Av. Cais do Apolo, 925, 14 Andar, Recife-PE CEP: 50030-903 Fone: 81 3355.8457

Pagina 1 de 1


mailto:atendimento.gonp@recife.pe.gov.br

CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO
DO EXERCICIO 2020

DECRETO N° 34.133/2020

Data

A partir de
14/11

LEGENDA

Solicitagao de Créditos Adicionais a DEOM/SEPLAG

Responsavel

- Unidades Orgamentdrias de cada
6rgéo ou entidade

2020 2021
DEZ JAN
1 9 11 14 15 16 17 18 21 30 |11 14

Solicitagao de inclusdo ou alteragao de quotas na
programagcao financeira ao CPF

- Unidades Orgamentarias de cada
6rgdo ou entidade

Envio da Solicitagcao das Notas de Empenho-Ordens de
Pagamento e de Subempenho-Ordens de Pagamento a
ULIQUI/GGCMY/SEFIN (Direta) ou ao Setor de Contabilidade
(Indireta)

Envio das Notas de Empenho-Ordens de Pagamento e de
Subempenho-Ordens de Pagamento de 2019, ndo pagas, a
GGCM/SEFIN (Direta) ou ao Setor de Contabilidade
(Indireta), acompanhadas de relagdo em 01 via, conforme
modelo (Anexo I)

Estimativa dos gastos com agua, luz, telefone e outros, de
2020, que nao puderem ser empenhados com exatiddao

- Unidades Orgamentarias de cada
6rgdo ou entidade

Envio de materiais de consumo e permanente ao
almoxarifado para incorporagao

- Unidades Orgamentarias de cada
6rgdo ou entidade

Anulagao automatica dos saldos nao utilizados dos
empenhos globais ou por estimativa

Envio das Notas de Empenho-Ordem de Pagamento e de
Subempenho-Ordem de Pagamento, para serem
liquidadas, ao setor responsavel em cada UG

- Unidades Orgamentdria de cada 6rgao
ou entidade

Liberagédo das Ordens de Provisdes de Créditos - OPC's

- Unidade de Administragdo Financeira
(SEFIN)

Realizagao de pagamentos

- Unidades Orgamentaria de cada
6rgéo ou entidade

Envio das Notas de Empenho-Ordem de Pagamento e de
Subempenho - Ordem de Pagamento liquidadas e nao
pagas, de 2020, a GGCM, acompanhadas de relagdao em 03
vias, conforme modelo (Anexo II)

- Unidades Orgamentdria de cada 6rgao
ou entidade

Anulagao automatica dos Empenhos, Subempenhos-
Ordem de Pagamento nao liquidados

Transferéncia para conta central dos saldos das contas
gréficas da Administracgao Direta

Envio dos relatérios de fechamento do Inventario a
GGCMY/SEFIN (Direta), ou ao Setor de Contabilidade
(Indireta)

Envio do demonstrativo da composicao do capital social e
das reservas para o aumento de capital em 30/12/2020,
a GGCM/SEFIN

Envio dos relatérios com a composicao da divida ativa
imobiliaria e mercantil em 30/12/2020, a GGCM/SEFIN

- Unidades Orgamentaria de cada 6rgao
ou entidade

- Emprel

- Secretaria Executiva de Tributagdo

Recomposigao das contas graficas das UO da Adm. Direta
até o valor correspondente ao somatério dos empenhos
provisionados e inscritos em restos a pagar em 2020

- Unidade de Administragdo Financeira
(SEFIN)

DEOM - Diretoria Executiva de Orgamento do Municipio;
CPF - Conselho de Politica Financeira;

ULIQUI - Unidade de Controle Interno de Liquidagé@o de Despesas;

GGCM - Geréncia Geral de Contabilidade do Municipio;
UO - Unidades Orgamentérias




PREFEITURA DO RECIFE

DECRETO DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2020

crRONOGRAMA DAS DATAS LIMITES pARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2020

utilizados dos empenhos globais ou por
estimativa [Art. 38)

(At 28, 1) confarme madzla (Anexa Il) [Art. 22, V, b)

(Art. 22,11)

P

11/dez
) Envio da SolicitagSo das Motas de Empen hu\
Ordans de Pagamento e de Subempenho-Ordens )
da Pagamenta 2 ULIQUI/GGCM/SEFIN [ Dirats) ou 2020 | 2021 11/jan
20 Setor de Contabilidade
(Indireta) [Art. 22, 11I);
22) Envio das Notas de Empenho-Ordens de 12) Envio dos ralztarios de fach to d
Pagamento e de Subempenho-Ordens de Inventério & GGCM/SEFIN (Direta), ou 20 Setor de
Pagamento de 2019, n3o pagas, 3 GGCM/SEFIN 14/dez 18/dez 21/dez Contabilidade (Indireta) [Art. 29, V, ;
Olld (Dirata) ou 2o Sator da Contabilidada (Indirata), 29) Envia do demonstrativo da composicia do
ez acompanhadas de rlacio em 01vis, canforme 12) Envio de materizis de consumo e Envio das Notss de Empenho-Ordem da 3 capital socizl & das reservas pars o aumento de
e modelo (Anexo I} [Art. 22, V, 2); permanente 2o almoxarifado para Pagamento e de Subempenho-Ordem de A S autombisia o Emper s capital em 30/12/2020,3 GGCM/SEFIN [Art. 83);
Solicitacio de Créditos altera;ﬂ S e 32) Estimativa dos gastos com 3gus, luz, telefone incorporagdo (Ar. 22, P.ULY; Pagamanto liquidadas @ nio pagas, de 2020, 3 st i 3%) Envic dosrelztdrios com 2 com posicio da
B e outros, de 2020, que ndo puderem ser 29} AnulacSo 2utomitica dos saldos n3o = g Ern v i TR :
Adicionais & DEDM/SEPLAG R e s ) AnulagZa GGCM, acom panhadas de relagio =m 03 viss, 3o liquidados (Art, 62, P.UL) divida ativa imobiliéria & mercantil em 30/12/2020,

2 GECM/SEFIN [Art. 10)

&,

DEZEMBRO

Envio das Notas de Empenho-Ordem de

Inicio do prazo para recompasicio das
contzs graficas das UD da Adm. Direta até
ovalor correspondente 20 somatdrio dos

empenhas provisionados & insaitos em

LiberagSo das Ordens de = Transfarénda para conta central dos
R s || oo ores || penmsessamnres || o o it
sator responsivel am cada UG (Art. 29, IV} [Art. 42, P.U.) (s ) AdministragSo Direta [Art. 72)
15/dez 16/dez 17/dez 30/dez

LEGENDA:

DEOM- " Diretoria Executiva de Orgamento do Municiy

"GGCMm - Geréncia Geral de Contabilidade do Municipio

v

CPF - Conselho de Politica Financeira

'UIJD.- Unidade de Controle Interno de Liquidacdo de Despesas

"vo- Unidades Orcamentdrias

restos 2 pagar em 2020

15/jan

A Trata-se de inicio de prazo e ndo de data limit




ANEXO | (arl. 27, %, "8")
HELA';-.S«D DE RESTOS A PAGAR - 2018 PARA CANCELAMENTC
SECRETARIA: CODIGO:

NMUMERO DA NEOF NOME DO CREDOR VALOR (RE])

TOTAL GERAL

OBS: O QUADRDC DEVERA SER ORGANIZADD EM ORDEM CRESCENTE DE NUMEROS DOS EMPENHOS.

RECIFE. __ DE DEZEMERO DE 20240.

PREPARADOD POR:
MOME E ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESA:




ANEXO Il {art 29, V, "b"}

RELACAO DAS DESPESAS EMPENHADAS, LIQUIDADAS E NAD PAGAS - 2020
PROCESSADAS:

SECRETARIA:

CODIGO:

CONTA GRAFICA:

PROCESSADOS
MUMERQ DA MECF MOME DO CREDOR VALOR [RE)

TOTAL GERAL

OBS: O QUADRO DEVERA SER ORGANIZADD EM ORDEM CRESCENTE DE NUMEROS DOS EMPENHOS.
RECIFE, __ DE DEZEMBRO DE 2020.
FPREPARADO POR:

MOME E ASSINATURA DO ORDEMADOR DE DESPESA:
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