PREFEITURA DO RECIFE
GABINETE DO PREFEITO
Controladoria Geral do Municipio
Cais do Apolo, 925 — 14° Andar - Recife / Pernambuco - CEP 50030-903
Fone: (81) — 3355-8457

GERENCIA DE ORIENTACOES, NORMAS E PROCEDIMENTOS - GONP
SETOR DE ORIENTACAO - SEOR

Orientac¢ao Técnica n° 005/2013. Assunto: Procedimentos e prazos relativos ao

encerramento do exercicio de 2013

Legislacdo: Decreton?27.552/2013 Data: 05 de dezembro de 2013.

Procedimentos e prazos relativos ao encerramento do exercicio de 2013

Considerando as atribuicdes institucionais desta Controladoria, contidas na Lei Municipal n?
17.867/2013, de 15 de maio de 2013, que inclui, entre outras, apoiar as unidades executoras, vinculadas as
secretarias e aos demais 6rgdos municipais, na normatizacdo, sistematizacdo e padronizacdo dos seus
procedimentos e rotinas operacionais, a Controladoria Geral do Municipio, através da Geréncia de
Orientacdo, Normas e Procedimentos - GONP - Setor de Orientacdo- SEOR, no exercicio de sua fung¢ao de
fornecer informacgdes que subsidiem e orientem os procedimentos executados pelos gestores e agentes da
Administragdo Municipal, lanca mao desse instrumento de veiculacdo para informar sobre os

Procedimentos e prazos relativos ao encerramento do exercicio de 2013.

O Decreto n? 27.552, publicado no dia 28 de novembro no Diario Oficial do Municipio, dispde sobre
os procedimentos e prazos relativos ao encerramento do exercicio financeiro do ano de 2013, no ambito da
Administragdo Direta e Entidades da Administrac¢ao Indireta do Municipio.

Esta Controladoria Geral do Municipio - CGM acompanhara os trabalhos de encerramento do
exercicio financeiro e fiscalizard o cumprimento dos prazos que estdo estabelecidos no Decreto e por esse
motivo recomenda a leitura integral do referido Decreto, de modo que sejam atendidas as exigéncias ali
contidas, e coloca-se a disposicdo para maiores esclarecimentos, através do telefone 81 3355-9010.

Segue em anexo cronograma detalhando os procedimentos e prazos previstos no Decreto que

deverao ser respeitados por toda Administragao.

Recife, 05 de dezembro de 2013.




PREFEITURA DO RECIFE
GABINETE DO PREFEITO
Controladoria Geral do Municipio
Cais do Apolo, 925 — 14° Andar - Recife / Pernambuco - CEP 50030-903
Fone: (81) — 3355-8457

18/dez 30/dez
Enviar solicitagdo de 27/dez ( . . ) 2013 2014
05/dez anulacio de saldode Enviar relagdo de Restos a Pagar
empenhoglobal/estimativo Enviar solicitagio de de 2012, ndo pagos, a
4 GGCM/SEFIN liquidagdo a GGCM/SEFIN
Enviar solicitagdo de (Art.22,11I, "b") GGCM/SEFIN (Art.22,1V,"a") 31/dez 03/jan
Crédito Adicional a Enviar solicitagdo de quota 4 \. Anulaciod Idos d ta
nulagdo dos saldos das contas .
GGOM/SEPLAG 5 : IRy 4 e X Enviara GGCM a
(Artlzo ) ex;n:a:cee?::i;a::npa:ao EnVIarSOIICItag%O de Enviara GGCM as NEs de 2013 gréficas peloBanco do Brasil. movimentagio do
T (Art. 29, 11) empenhoa n3o pagas (Art.69) almoxarifado e o fechamento
- UCILD/SEFIN pagas | doinventério
(Art. 29, 111,"a") \ (Art.22, IV, "b") (Art. 22,1V, "c" e "d")

DEZEMBRO JANEIRO

\

Efetuar pagamentos (Art. 32) Enviar 8 GGCM a movimentagéo da
conciliagéo bancaria das contas graficas e as

NEs em transito
(Art. 22,1V, "e" e "f")

LiberarOrdensde
Provisdo de Crédito
- UAF/SEFIN (Art. 39,
§ Unico)

19/dez 20/dez

J

Provisdo do valor relativo aos Restos a
Pagar/2013 pela UAF/SEFIN.

LEGENDA: (Art.7¢) J

GGOM Ger. Geral de Orgamento do Municipio
SEPLAG Sec. de Planejamento e Gestdo
GGCM Ger. Geral de Contabilidade do Municipio

Envioa GGCM do demonstrativo da com posigdo
docapital social e das reservas das Empresas

SEFIN Sec. de Finangas Piblicas e as Sociedades de Economia Mista
CPF Conselho de Politica Financeira para o aumento de capital em 31 de dezembro
de 2014
uciLb Unidade de Controle e Liquidagdo da Despesa (Art. 72)
UAF Unidade de Administragdo Financeira J
10/jan

NE Nota de Empenho




