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Instrugcdao Normativa
INSTRUGCAO NORMATIVA SLIC N.° 002.01/2012

Dispde sobre os procedimentos de estimativas de precos nos processos
licitatdrios, de dispensa e de inexigibilidade, no ambito dos érgaos e entidades da
administragao municipal.

O Secretario de Financas, no uso de suas atribuicdes conferidas pelo Decreto
26.022, de 26 de agosto de 2011 e,

CONSIDERANDO a necessidade de se disciplinar os procedimentos relativos a
estimativa de precos nos processos licitatérios, de dispensa e de inexigibilidade,
no ambito da administracdo municipal;

CONSIDERANDO as disposicdes contidas na Lei 8.666, de 21 de junho de 1993
relativas a licitacdo e contratacdo pela administracdo publica;

CONSIDERANDO as atribuicdes da Secretaria de Finangas, previstas no art. 14,
inc. X, da Lei 17.108/2005, combinado com o Decreto 19.805/2003, enquanto
responsavel pelo sistema administrativo de licitagdes no ambito da administragao
municipal;

CONSIDERANDO que o procedimento de estimativa de preco tem fundamental
importancia na avaliacdo da viabilidade da contratacdo pretendida; e

CONSIDERANDO os termos do Decreto 26.022, de 26 de agosto de 2011, que
dispde sobre a producdao de Instrugdes Normativas como instrumentos de
padronizacao das rotinas administrativas.

RESOLVE:
CAPITULO I - Das Disposicdes Gerais

Art. 1.9 A presente Instrucdao Normativa (IN) integra o conjunto de agdes de
responsabilidade desta Secretaria e dos demais érgdos municipais envolvidos na
estimativa de precos nos processos licitatérios, de dispensa e de inexigibilidade,
no ambito dos o6rgdos e entidades da administracgdo municipal.

CAPITULO II - Da Finalidade



Art. 2.9 Este diploma visa a normatizagdo e manualizacdo das rotinas de trabalho
acerca dos procedimentos que deverao ser verificados pelos érgaos e entidades
da administracdo municipal na elaboracdao das estimativas de precos de bens e
servicos a serem objeto de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade.

CAPITULO III - Da Abrangéncia

Art. 3.0 Estdo sujeitas a observancia desta IN cada unidade da estrutura
organizacional da administracdo direta e indireta do Municipio envolvida com a
instauracdo de  processos licitatérios, dispensa ou inexigibilidade.

CAPITULO 1V - Dos Conceitos

Art. 4.9 Para fins desta IN entende-se como:

I - administragcdo municipal: é o conjunto formado pela administracdo direta e
indireta do Poder Executivo do Municipio.

II - estimativa de precos: uma das etapas fundamentais da contratacao na
administracdo publica, onde se busca aferir o preco do objeto da aquisicdo ou
contratacgado, fornecendo subsidios para analises posteriores acerca da viabilidade
da contratacgao;

III - Tabela Referencial de Pregos - TRP-REC: Banco de precos administrado pela
Diretoria geral de Licitagdbes e Compras - DGLC da Secretaria de Financgas
alimentado prioritariamente por coleta de pregos realizada em processos
licitatérios promovidos pela administragdo municipal e em atas de registros de
precos de outros érgaos publicos.

CAPITULO V - Das Responsabilidades

Art. 5.0 Compete a DGLC:

I - elaborar normas, estabelecendo diretrizes e procedimentos para a adocao das
providéncias relativas a estima de pregos nos processos licitatérios, de dispensa
ou inexigibilidade no ambito da administragao municipal;
II - prestar suporte aos 6rgdaos na elaboracdo de suas estimativas de precgos;
III - manter atualizada a TRP-REC.

Art. 6.0 E de responsabilidade das unidades solicitantes da contratacdo:
I - efetuar a estimativa de prego nos seus processos licitatérios, de dispensa ou
inexigibilidade, nos termos desta IN;

I - informar a DGLC/SEFIN acerca de indicios de desatualizacdo dos pregos
registrados na TRP-REC;



CAPITULO VI - Dos Procedimentos

Art. 7°. As compras municipais, sempre que possivel, devem balizar-se pelos
precos praticados no ambito dos érgaos e entidades da Administracao Publica, os
guais podem ser estimados por intermédio das seguintes fontes:

I - TRP - Tabela Referencial de Precos, sempre que o objeto a ser contratado
possua preco de referéncia, sendo dispensavel outra fonte de pesquisa.

II - precos oriundos de atas de registro de precos, contratos e empenhos,
inclusive de outros entes publicos, vigentes ou emitidos em até 12 (doze) meses
da data da pesquisa.

§ 19 Entende-se como preco de referéncia a média dos precos cadastrados na
TRP-REC ha menos de 12 (doze) meses da data da pesquisa. (Redacdo conforme
errata publicada no DOM de 26/07/2012)

§ 20 Se o preco pesquisado na forma do inciso II demonstrar que a TRP esta
desatualizada, o demandante poderd remeter esta pesquisa para avaliagdo da
Geréncia de Relagbes Comerciais - GRC da DGLC, para nova afericdo e
atualizacao, se for o caso.

§ 3° O resultado da fonte de pesquisa prevista no inciso II devera ser a média
aritmética dentre os precos obtidos.

Art. 80 No caso de inviabilidade da obtencdo ou desatualizacdo das fontes de
pesquisas previstas nos incisos I e II do artigo 7°, o érgao demandante podera,
de modo excepcional e mediante fundamentacao expressa, ser utilizada como
fonte de pesquisa os seguintes meios:

I - pesquisa através de consulta aos fornecedores por correspondéncia, correio
eletronico ou fax, observando:

a) selecdo de fornecedores para obtencdao de precos de mercado, levando em
conta a especialidade e a compatibilidade com o objeto e o porte da aquisicao
ou contratacgao;

b) preenchimento do formulario de pesquisa de preco com especificacbes, e
envio aos potenciais fornecedores;

c) respostas formais enviadas pelos fornecedores, apresentando, no minimo o
preco unitario por item, identificacdo da origem da informacdo, com CNPJ /
CPF, marca e modelo, no caso de aquisicao de bens e data da proposta.

II - pesquisa em sitios especializados em vendas pela Internet.

III - pesquisa direta nos estabelecimentos comerciais.

§ 10 Consideram-se formais as cartas, correspondéncias eletronicas, fax,
catalogos, ou outros documentos.

§ 29 O resultado da fonte de pesquisa prevista neste artigo devera ser a média
aritmética dentre os precgos obtidos pelos diversos meios.



§ 39 A pesquisa realizada de acordo com este artigo serd em ndmero minimo de
03 (trés), admissivel em quantidade menor com a devida justificativa.

§ 49 Os precos obtidos na forma deste artigo serdo considerados validos por até
06 (seis) meses da data da coleta.

Art. 92 Na hipdtese da pesquisa de precos ter sido realizada por mais de uma
fonte de pesquisa prevista nesta Instrucdo, o preco estimado sera sempre o
menor valor entre os resultados de <cada fonte de pesquisa.

Art. 10° Nos casos de obras e servicos de engenharia, salvo nas hipoteses de
restricbes por parte da fonte financiadora dos recursos, é obrigatoria a utilizagdo
da Tabela de Pregos elaborada pela Empresa de Manutengdo e Limpeza Urbana -
EMLURB, para fins de parametros de orcamento, em processo de licitacdo,
dispensa ou inexigibilidade, conforme o caso, apenas e tao-somente como preco
de referéncia.

Paragrafo Unico Quando houver itens a serem licitados que ndo constem da
Tabela de Precos da EMLURB, poderdo ser utilizadas outras tabelas de referéncia
e, conforme o caso, anexacao da memoria de calculo pelo profissional do érgao
ou entidade demandante, legalmente habilitado no CREA.
Art. 11 No caso de servico com dedicacao exclusiva de mao de obra cuja planilha
de composicdo de precos tenha sido publicada pela DGLC, é obrigatério, na
estimativa de preco, o uso desta como valor maximo para contratacdo.
Art. 12 Para estimativa de pregos de servigos, admitir-se-a a atualizagdo dos

valores de contratos ou empenhos anteriores, de acordo com a legislacdo
municipal de reajuste de contratos administrativos.

CAPITULO VII - Das Consideraces Finais

Art. 13. Qualquer omissao ou duvida gerada por esta Instrugao Normativa devera
ser esclarecida junto a SEFIN, de acordo com as competéncias aqui
estabelecidas.

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Recife, 20 de Junho de 2012.

Petronio Lira Magalhdes

Secretario de Finangas

Fabio Henrique de Sousa Macedo

Coordenador da Controladoria Geral do Municipio



