CARTILHA DE PRESTACAO DE CONTAS

A Secretaria de Cultura do Recife — SECULT e a Fundagéao de Cultura Cidade do Recife — FCCR,
em execugao aos recursos previstos no inciso I, art. 2° da Lei Federal n® 14.017, de 29 de Junho de
2020 e suas alteragdes, que dispde sobre o subsidio mensal para manutencao de espacgos artisticos
e culturais, resolvem apresentar a presente Cartilha de suporte a prestacdo de contas referentes a
LAB aos espacos beneficiados.

Sao considerados espacgos culturais, aqueles organizados e mantidos por pessoas, organizagbes da
sociedade civil, empresas culturais, organizagdes culturais comunitarias, cooperativas com finalidade
cultural e instituicbes culturais, com ou sem fins lucrativos, que realizem atividades artisticas ou
culturais mencionadas no artigo 8°, da Lei Federal n® 14.017, de 29 de Junho de 2020 e no Artigo 8°,
do Decreto Federal n°® 10.464, de 17 de Agosto de 2020.

A presente cartilha ndo substitui as leis especificas atinentes a matéria ou qualquer outra norma
aplicavel a prestacao de contas.

CAPITULO |

O QUE E PRESTACAO DE CONTAS?

Prestacao de contas é a demonstracdo de como o recurso publico recebido foi utilizado, comprovando,
documentalmente, que o subsidio mensal foi utilizado para gastos relativos a8 manutencado de sua
atividade cultural.

QUEM TEM QUE PRESTAR CONTAS?

Toda e qualquer pessoa fisica ou juridica, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre
dinheiro, bens ou valores publicos, ou que, em nome deste, assuma obrigagbes de natureza
pecuniaria.

ATE QUANDO DEVO PRESTAR CONTAS?

Os beneficiarios do subsidio deverao apresentar prestacao de contas em até 120 (cento e vinte) dias
apos o recebimento da ultima parcela do subsidio (artigo 10 da Lei n® 14.017, de 29 de junho de 2020
e artigo 7° do Decreto Federal n° 10.464, de 17 de agosto de 2020).

ONDE DEVO PRESTAR CONTAS?

A prestagado de contas para os beneficiarios de Subsidio da Lei Aldir Blanc devera ser realizada em
duas etapas:

12 etapa: Documental.
22 etapa: Contrapartida:

A documentagao devera ser apresentada no campo Prestacdao de Contas no enderec¢o
eletronico www.culturarecife.com.br, conforme TUTORIAL que estara disponivel.




QUAIS DESPESAS SERAO ACEITAS?

Os gastos relativos a manutencdo da atividade cultural do beneficiario poderéo incluir as despesas
gerais e habituais relacionadas a servi¢os recorrentes, tais como:

I - Internet - despesa com manutencao de sistemas, aplicativos, paginas, assinaturas ou mensalidades
- pré-pago ou pos-pago - em nome ou no enderego do espaco cultural,

Il - Transporte - s6 serao aceitos notas fiscais de empresa ou microempreendedor individual; se for
usar aplicativo de transporte urbano - ex. Uber, 99 etc., providenciar a compra pré-paga, por boleto e
a medida que for utilizando, guardar os recibos enviados pela operadora; ou ainda, com pagamento a
vista ou a crédito, sendo imprescindivel apresentar o recibo de pagamento que estas empresas enviam
por e-mail ao usuario (este tera que ser o representante da empresa proponente). O itinerario devera
ser justificado, tendo em vista que o uso dessa despesa devera ser exclusivo para resolver questdes
de interesses profissionais do espaco cultural;

lll - Aluguel de imdvel (sede do espaco cultural) ou equipamentos (para o funcionamento do espago
ou para realizagao de atividade essencial do espaco cultural);

IV - Consumo de telefone;
V - Consumo de agua e luz;
VI - Atividades artisticas e culturais:

a) Se o contratado for pessoa fisica: ele recebera por meio de RPA - Recibo de Pagamento de
Autdbnomo, com os devidos descontos e comprovagdes de pagamento a seguir:

1. Imposto de Renda se for aplicavel (conforme base de calculo da tabela progressiva do IR);

2. |SS- desconto de 5% do valor bruto recebido se o contratante nao for inscrito no CIM (cadastro
de Inscricdo Mercantil);

3. INSS - 20% do valor bruto recebido.

b) se o contratado for pessoa juridica: devera emitir Nota Fiscal e apresentar o comprovante de
pagamento;

VII - Tributos e encargos trabalhistas e sociais - despesas com folha de pagamento de pessoal com
carteira assinada ou contrato de prestacao de servigos, bolsistas, estagiarios e monitores, desde que
o funcionario nao esteja com suspensao do contrato de trabalho; despesas com contribui¢do sindical,
cartorarias, impostos, tributos e encargos sociais devidos, inclusive de parcelamento de débitos com
vencimentos a partir de 20 de mar¢o de 2020 (até o momento da utilizagdo do recurso, podendo ser
usado no maximo até 31 de dezembro de 2021);

VIl - Outras despesas relativas a manutengao da atividade cultural do beneficiario, comprovadas pelas
organizag¢des beneficiarias:

a) Despesas com material de consumo necessario ao funcionamento (material de limpeza,
descartaveis, material de expediente, suprimento de informatica, vedado equipamentos);

b) Despesas com material necessario a manutengao da criagdo artistica ou do fazer cultural, vedado
a aquisicao de equipamentos;

c) Despesa com locagao, taxa de uso, taxa de condominio e similares e de financiamento de imével
onde sao realizadas as atividades culturais, desde que tenham sido contratados antes de 20 de margo
de 2020;



d) Despesa com locacao de bens méveis e equipamentos necessarios a continuidade das atividades
culturais, desde que tenham sido contratados antes de 20 de marco de 2020;

e) Despesas com manutencao de estruturas e bens méveis necessarias ao funcionamento de espagos
artistico e cultural, inclusive itinerantes;

f) Despesas com manutencgao de servigos essenciais ao funcionamento do espaco (seguro do imével,
com obrigatéria apresentacdo da apdlice; vigilancia, dedetizagdo, sanitizacdo, agua, energia e
telefonia);

g) Outras despesas necessarias & manutengao, desde que NAO sejam referentes a aquisi¢ao de bens
permanentes, reforma ou construgdo de espagos, nem o pagamento de despesas anteriores a 20 de
marco de 2020, ressalvados os parcelamentos de débitos firmados em data anterior a 20 de margo de
2020.

A comprovacgao das despesas das Pessoas Juridicas com folha de pagamento de pessoal com carteira
assinada ou contrato de prestacdo de servigos, bolsistas, estagiarios e monitores, desde que o
funcionario ndo esteja com suspensdo do contrato de trabalho, deverad observar as seguintes
condicdes:

I — Contratos de trabalho podem ser comprovados por meio dos Relatérios da SEFIP e as guias de
recolhimento dos encargos sociais;

Il - As empresas que nao suspenderam os contratos de trabalho dos funcionarios e aderiram 100%
do e-social podem comprovar com o Extrato que consta na folha de pagamento do e-social e as guias
de recolhimentos dos encargos sociais;

lll - Estagiarios e bolsistas podem ser comprovados pelo instrumento legal assinado acompanhado
dos recibos de pagamentos;

As despesas acima incluem aquelas vencidas e vincendas, entre a data de entrada em vigor do
Decreto Legislativo n° 6, de 20 de margo de 2020 e 31 de dezembro de 2021.

Aceitaremos reembolso das despesas pagas pelos espacos culturais, do periodo 20 de margo de 2020
até a data de recebimento do recurso (depdsito do subsidio pela Fundacao de Cultura Cidade do
Recife). Entende-se por reembolso o recebimento de uma quantia que ja foi paga anteriormente. O
proponente apenas apresentara a despesa e o comprovante de pagamento desta.

Nao aceitaremos as despesas ja apresentadas na prestacdo de contas dos espagos culturais —
chamada publica n° 001/2020. Em caso de apresentagdo dessas despesas, 0s proponentes serao
obrigados a devolver o valor da despesa a Fundagéo de Cultura Cidade do Recife.

Os documentos de comprovacao de pagamento das despesas custeadas com recursos do subsidio
deverdo, OBRIGATORIAMENTE, estar em nome do espaco cultural (pessoa juridica) ou do gestor
responsavel pelo espaco cultural (pessoa fisica).

Serado admitidas despesas do imével em nome do locatario, cessionario ou imobiliaria, desde que
apresentado o respectivo contrato.



COMO DEVO APRESENTAR A PRESTACAO DE CONTAS?

A prestacao de contas devera ser apresentada no endereco eletrénico www.culturarecife.com.br., em
local apropriado, conforme TUTORIAL disponivel no referido site.

CAPITULO Il

12 ETAPA: DOCUMENTAL

Segue abaixo a relagao dos documentos na ordem de apresentagao:

1. Formulario de Relagdo dos Pagamentos (Anexo no Sistema do Cultura Recife);
2. Extrato bancario (periodo que comprove a entrada dos recursos na conta do proponente);
3. Documentos Fiscais e comprovantes de pagamento: notas fiscais de servigos eletrénicas ou

faturas (estas, em caso de locagédo) ou boletos (com dados completos do credor, do devedor,
especificagbes do servigo, data e valor) e obrigatoriamente os comprovantes de pagamento das
despesas efetuadas com recurso do subsidio para esses fornecedores /prestadores de servico;

4. Contratos de locacdo de imovel - neste caso, tera que vir acompanhado do recibo de
pagamento. Nos contratos de locagédo de imdvel, as assinaturas deverao apresentar firma reconhecida
ou vir acompanhado de cépia de documento de identificag&o oficial das partes contratantes (locador e
locatario);

a) No caso de taxa de condominio, ndo havendo emissdo de boleto por parte do condominio ou
administradora do condominio, apresentar estipulacdo da referida taxa em Ata de Assembleia do
Condominio.

5. No caso de prestacéo de servigco/contratacdo de contador, s6 sera aceita com emisséo de nota
fiscal. Ndo sera aceita a apresentagao apenas de recibo;

6. Comprovantes de servigos prestados por pessoa fisica, s serdo aceitos com apresentacao de
RPA seguido dos devidos recolhimentos dos impostos;

7. Devolucéo de recurso - caso exista saldo remanescente do subsidio para devolugao; nos casos
de inexecucgao do objeto; ndo apresentacado de prestagdo de contas no prazo exigido; utilizagdo dos
recursos em finalidade diversa da proposta aprovada ou descumprimento de qualquer item do Edital;

8. Nos casos de devolucédo do recurso, entrar em contato com a Divisdao de Contabilidade da
FCCR por meio do e-mail edilanefirmino@recife.pe.gov.br para maiores instrucdes.

° Anexar, preferencialmente em um unico arquivo, no formato PDF todos os documentos
de prestacao de contas dos espacos culturais e artisticos, inclusive aqueles que precisam ser
assinados (como é o caso do formulario de relagdo de pagamentos). Se o documento for
anexado separadamente que este seja identificado com o nome da despesa ou do documento.



22 PARTE: CONTRAPARTIDA

Para comprovacao da contrapartida descrita no item 15 do Edital de Subsidio aos Espacos Culturais,
os beneficiarios deverdo enviar o material nos moldes a seguir:

a) Contrapartida Presencial: para atividades realizadas na forma presencial, o beneficiario
devera enviar o registro da atividade em video com duragcdo minima de 03 (trés) e maxima de 05
(cinco) minutos, e no minimo 03 (trés) fotos;

b) Contrapartida de Atividade virtual: para atividade na forma virtual, o beneficiario devera
enviar o link com a gravacao da atividade realizada, seguindo as instru¢des dos itens 15.4 a 15.8 do
Edital;

c) Contrapartida de produtos culturais (por meio virtual): Declaracdo da escola informando o
recebimento do conteudo.

CAPITULO Il

ATENGAO 1 - Os registros em video, link ou Declaragéo acima descritas deverdo enviados no item
Prestacao de Contas acessivel no www.culturarecife.com.br;

ATENGAO 2 - Os videos deverao estar em conformidade com as especificagdes nos itens 15.4 a 15.8
do edital, conforme abaixo transcrito:

“15.4. Comprovacées de Realizagéo:

a) CONTRAPARTIDAS PRESENCIAIS: Video com registro da atividade com o minimo 03 (trés) e
maximo 05 (cinco) minutos, e fotos, no minimo de 03 (trés);

b) CONTRAPARTIDA DE ATIVIDADES VIRTUAIS: Apresentagéo do link com a gravagéo da atividade
virtual realizada.

¢) CONTRAPARTIDAS DE PRODUTOS CULTURAIS: Por meio virtual: Declaragdo da escola que
recebeu o link.

16.5. O Video devera ser obrigatoriamente gravado na posi¢do horizontal, em ambiente claro, nas
especificagoes a seguir: em MP4 ou MPEG-4/MOV/WMV, Codec de video: H-264, resolugéo de 720
mb, Codec de Audio:AAC, taxa de bits de audio:128 kbps ou melhor.

156.6. Durante a gravacgéo do video devera ser mencionado de que se trata de execug¢éo da Lei Aldir
Blanc no municipio do Recife em 2021.

15.7. O video gravado devera ser enviado para qualquer rede social (exemplo: Youtube, Instagram,
Facebook) ou qualquer aplicativo de armazenamento disponivel na internet (exemplo: Google Drive,
Vimeo, We Transfer) e o link de acesso ao video devera se informado no item Prestacdo de Contas
acessivel no www.culturarecife.com.br.

16.8. Nao sera permitida a veiculagdo de nenhum tipo de propaganda partidaria e de nenhum tipo
de propaganda politica vinculada ao objeto desta Convocatéria, em atendimento as normas,
previstas na Legislacéo Eleitoral (Lei n° 9.504/97).”



ATENCAO 3:

° Os documentos apresentados na prestagao de contas devem ser mantidos em arquivo € em
boa ordem, no proprio local em que forem contabilizados e devem permanecer a disposi¢céo dos 6rgaos
de controle interno e externo pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da aprovagao da prestagédo de
contas ou da tomada de contas especial;

° Havendo duvidas a respeito da prestacdo de contas da Lei Aldir Blanc Recife 2021, o
proponente podera entrar em contato com a Divisao de Prestacdo de Contas da FCCR por meio do e-
mail aldirblancfccr@gmail.com ou pelo telefone (81) 3355-8003.




