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SUPRIMENTO INDIVIDUAL
1- O que €?

Trata-se de um regime de adiantamento de numerario ao servidor designado atraves
de portaria, sempre precedida de empenho na dotacdo orcamentaria especifica, em
casos excepcionais e a critério do Ordenador de despesas, para fins de realizacao de
despesas que nao podem subordinar-se ao processo normal de aplicacao.

2- Quem pode ser responsavel por suprimento
individual?

Os servidores publicos efetivos, os comissionados, 0s contratados temporarios por
excepcional interesse publico e os empregados publicos. Além desses requisitos, o
servidor deve estar em efetivo exercicio; ndo estar com pendéncia de prestacao de
contas; e nao estar em alcance.
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3- Quantos servidores podem ser indicados para ser

responsavel por suprimento individual?

Cada ordenador de despesas pode indicar, no maximo, 02 (dois) servidores, sendo essa a
guantidade maxima, por 6rgéo, para realizacdo de despesa na sede.

Em cada unidade administrativa descentralizada pode ser indicado 01 (um) servidor.

4- Quaisquer despesas podem ser realizadas com recursos

de suprimento individual?

Nao. O regime de suprimento individual somente pode ser utilizado para realizacao de despesas
gue se enquadrem nas situacoes de excepcionalidade, conforme a Lei n°® 14.512/83, no art. 137,
a seqguir:

a) despesas extraordinarias ou urgentes (Inciso 1);

b) despesas de custeio e pronto pagamento em valor que nao ultrapasse o limite estabelecido na
Lei n® 14.512/83 (Incisos Il e lll), com regulamentacdo dos Decretos Municipais n°s 14.327/88 e
31.404, de 07/05/2018;
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c) despesas que sejam efetuadas em local distante da sede da unidade (Inciso IV);

d) despesas com diligéncias policiais ou para restabelecimento da ordem publica (Inciso V);

e) despesas de custeio de verba de apoio ao Gabinete dos Vereadores, consignadas no
orcamento da Camara Municipal (Inciso VI).

5- Existem restricoes quanto a utilizac&o dos recursos do

suprimento e aos elementos de despesas?

Sim. Na aplicacdo dos recursos, devem ser obedecidas as regras pertinentes ao regime de
adiantamento, em especial, que:

a) O suprimento para determinado elemento de despesa nao pode ser utilizado em outro
elemento (Lei n® 14.512/83, art. 136);

b) O recurso para o elemento de despesa 3.3.90.30 - Material de Consumo - ndo podera ser
aplicado em despesas com combustivel, exceto em viagem fora da sede; (Decreto n°
14.327/1988, art. 8°);
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C) O recurso para o elemento de despesa 3.3.90.36 - Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica —
pode ser concedido as unidades administrativas descentralizadas; e somente podera ser
aplicado em despesas com pequenos e urgentes consertos em bens moéveis e imoéveis. (Decreto

n® 14.327/1988, art. 9°);

Sdo exemplos de servicos: reparo, conservacao, adaptacdo, melhoramento ou recuperacédo de bens moveis
ou imoveis, servicos graficos, fotograficos, confeccdo de carimbos, confeccdo de chaves, e outros que se
enquadrem nas regras do suprimento definidas na legislagao.

Além disso, €& importante observar que o suprimento individual ndo deve caracterizar
fracionamento de despesas (fuga ao processo licitatorio); de modo que nao se justifica a
concessao de suprimento para despesas de carater repetitivo, continuos ou previsiveis, que se
submetem ao processo normal de aplicacdo, mediante realizacédo do processo de licitacdo ou de
dispensa.

Quanto ao recurso de suprimento para despesas a serem realizadas fora da sede, ndo deve
ser gasto com passagens aereas (que séo licitadas), nem com alimentac&o e pousada (que sdo
cobertos com o valor da diaria creditada ao servidor, conforme o Decreto n° 12.800/1984), nos
valores por ele fixados

000000
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6- E vedada a realizacdo de despesas com ornamentacdes,
floriculturas, eventos, publicacoes, livros, por meio de

suprimento individual?

N&o ha vedacao expressa em relacdo a esse tipo especifico de despesa, sendo possivel desde
gue se enquadrem nas situacdes legais estabelecidas na lei.

E despesas com alimentacéao ?

Despesas realizadas em restaurantes, em eventos, com aquisicao de géneros alimenticios para
preparo na propria reparticao ou fora desta, com refeicbes prontas, dentre outras, ndo devem
ser realizadas por suprimento individual, considerando que sao passiveis de estimativa para a
realizac&o de processo de licitacdo. Caso esse tipo de despesa se enquadre nas situacdes de
excepcionalidade, justificadas pelo Ordenador de despesas, devera ser caracterizada atraves
de comprovantes, além da NF, que demonstrem os nomes dos beneficiarios, a entidade, a
finalidade a que estas refeicbes estao vinculadas, conforme orientacdes do TCE.
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7- O responsavel pelo suprimento pode utilizar o seu cartao
de crédito para pagamentos de despesas realizadas com
recurso do suprimento?

Nao. O pagamento deve ser efetuado (em espécie), com recurso do suprimento, uma vez que
Administracdo adianta o recurso ao servidor através de empenho.

Caso o detentor do suprimento utilize o seu cartdo para pagamento, serad considerado que
houve aplicacdo irregular do suprimento, e tera que devolver os recursos do suprimento

individual e arcar com a despesa.
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8- Quais sao as conseguéncias para 0S responsaveis,
caso a prestacao de contas nao seja apresentada no prazo
legal ou contenha falha ou irregularidade?

Podem ser responsabilizados o detentor do suprimento e Ordenador de despesas.

Em caso de atraso na prestacao de contas, o detentor do suprimento pode sofrer as sangoes
aplicaveis, como pagamento de multa, instauracdo de tomada de contas especial, ser
declarado em alcance, devendo recolher & Conta Unica do Tesouro os valores
correspondentes as aplicacdes consideradas indevidas ou o saldo n&o aplicado.

No caso de prestacéo de contas irregular, o detentor do suprimento deve sanar as falhas, e
se nao forem sanadas podem ensejar as mesmas penalidades mencionadas, ja que a
prestacdo de contas somente é considerada efetuada quando estiver correta e completa.
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Cuidados basicos a serem observados pelo detentor do

Suprlmento na apllca(;ao dos recursos suprlmento

individual

a) verificar a existéncia em estoque (no almoxarifado) do material a ser adquirido;

b) realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicacdo estabelecido no ato da
concessao;

c) verificar se 0 material ou o servico pretendido pode ser tempestivamente fornecido por
empresa/fornecedor contratado pelo 6rgao/entidade;

d) evitar o direcionamento a determinados fornecedores, realizando e registrando pesquisa de
precos, sempre que possivel;

e) realizar os pagamentos exclusivamente a vista, pelo seu valor total, dada a vedacéao legal
para aquisicao/contratacado a prazo ou parceladamente;

f) exigir a emissdo dos documentos comprobatérios da realizacdo da despesa, conforme a
legislacéo;

g) nao realizar despesas nos finais de semana, salvo em situa¢cdes devidamente justificadas;

h) apresentar a prestacao de contas do recurso, no prazo legal
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Demonstrativo das Secretarias que mais se
utilizam do Suprimento Individual

R$6.000.000,00

R$5.059.727,06
R$5.000.000,00

R$4.000.000,00
R$3.402.071,29

R$3.000.000,00
m 2017
m2018

R$2.000.000,00

.316,7
R$1.000.000,00 R$789.232,48 R$893.316,76

R$317.142,84 R$385.306,22 -
RS0,00 - -

SDSMA SESAU SEDUC
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2018

RS 444.246,25

_ R$ 893.316,76
RS 385.306,22

W SESAU
m SEDUC
H SDSMA

W Demais
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CARTAO CORPORATIVO

-LEGISLACAO:
Decreto n°® 21.642/2005

-IMPORTANCIA

Mais seguranca

Mais transparéncia
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Cartilha de Suprimento Individual

5 SUPRIMENTO INDIVIDUAL

CARTILHA
PERGUNTAS E RESPOSTAS '

http://www?2.recife.pe.gov.br/



http://www2.recife.pe.gov.br/
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SISTEMA CGMORIENTA

z

7 RECIFE

PREFEITURA DA CIDADE

Bem-vindo ao CGMOrienta

Para acessar o CGMOrienta, digite seu
email funcional

valesca.romao@recife.pe.gov.br

Entrar

0 que é o CGMOrienta?

http://cgmorienta.recife
.pe.gov.br/entrar



http://cgmorienta.recife.pe.gov.br/entrar
http://cgmorienta.recife.pe.gov.br/entrar
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DUVIDAS

Atraves do telefone (81) 33559011
ou
do e-mail atendimento.gcron@recife.pe.gov.br




