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SECRETARIA DE JUVENTUDE E QUALIFICACAO PROFISSIONAL
MUNICIPIO DO RECIFE/PE

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 01, 26 DE JUNHO DE 2015

Regulamenta os processos seletivos do
Programa Universidade para Todos -
PROUNI RECIFE

O Secretario de Juventude e Qualificagao Profissional, no uso da sua
atribuicao, conferida pelo art. 61, inciso V da Lei Organica do Municipio do
Recife e tendo em vista o disposto na Lei n® 18.113, de 12 de janeiro de
2015, e no Decreto Regulamentar n® 28.858, de 05 de Junho de 2015,
resolve:

CAPITULO I
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 10 Os processos seletivos do Programa Universidade para Todos
- Prouni Recife compreenderao as seguintes etapas:

I - inscrigao dos estudantes;

II - pré-selecao e comprovacao de informacgdes pelos estudantes nas
Instituicdes de Educagdao Superior - IES, nas chamadas regulares;

ITI - comparecimento dos estudantes participantes da lista de espera
do Prouni Recife nas instituicdes para comprovacao de informacodes.

§ 1° A Secretaria de Juventude e Qualificagdo Profissional definira, a
cada processo seletivo do Prouni Recife, o numero de chamadas regulares,
cronograma e demais procedimentos por meio de edital, doravante
denominado Edital do Prouni Recife.

§ 20 Considera-se chamada regular aquela realizada por meio do
Sistema Informatizado do Prouni Recife.

§ 30 E facultada as IES participantes do Prouni Recife a aplicacdo de
eventual processo proprio de selecdo, de acordo com o disposto no art. 14
desta Instrucdo Normativa.
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CAPITULO II
DAS INSCRICOES

Art. 29 As inscricdoes para participagdao nos processos seletivos do
Prouni Recife serdo efetuadas exclusivamente por meio eletrénico na pagina
do Prouni Recife na internet em periodo e endereco especificados no Edital
do Prouni Recife.

Art. 39 Somente poderda se inscrever nos processos seletivos do
Prouni Recife o estudante brasileiro, residente e domiciliado no Municipio do
Recife, ndao portador de diploma de curso superior que tenha participado do
Exame Nacional do Ensino Médio - Enem referente a edicdo imediatamente
anterior ao processo seletivo do Prouni Recife e que atenda as seguintes
condigOes:

I - No caso dos estudantes que irdo concorrer ao sistema de ampla
concorréncia, comprovar:

a) que tenha cursado o ensino médio completo em escola da rede
publica ou em instituicdes privadas na condicdo de bolsista
integral;

b) renda bruta familiar, per capita, correspondente ao valor citado no
art.209 da Lei n©. 18.113, de 2015; e

c) residéncia no Municipio do Recife por, no minimo, 03 (trés) anos,
contados da data de inscricao do Programa.

IT - No caso dos estudantes que irdao concorrer ao sistema de
cotas para pessoas com deficiéncia, preto, pardo ou indigena, comprovar:

a) que tenha cursado o ensino médio completo em escola da rede
publica ou em instituicdes privadas na condicdao de bolsista
integral;

b) renda bruta familiar, per capita, correspondente ao valor citado
no art.2° da Lei n°. 18.113, de 2015;

c) residéncia no Municipio do Recife por, no minimo, 03 (trés)
anos, contados da data de inscricao do Programa; e

d) no caso dos deficientes, a deficiéncia.
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ITI- No caso de estudantes que irao concorrer ao sistema de reserva
trabalhista, atender a condicdo de professor da rede publica de ensino do
Municipio do Recife, no efetivo exercicio do magistério da educacdo basica,
e integrando o quadro de pessoal permanente da instituicdo publica,
conforme disposto no art. 4° da Lei n°. 18.113, de 2015.

§1° O estudante que atenda somente a condicdo disposta no inciso
III podera se inscrever apenas a bolsas do Prouni Recife nos cursos com
grau de licenciatura, normal superior e pedagogia, destinados a formacdo
do magistério da educacdo basica.

§20 O critério de desempate entre os candidatos que apenas atendem
o disposto no inciso III desta Instrucao Normativa sera, primeiramente, a
preferéncia pelo critério de maior idade e, em segundo lugar, o de maior
tempo de servico publico em atividade na rede publica de educacdo basica
do Municipio do Recife.

Art. 49 O estudante com deficiéncia ou que se autodeclarar indigena,
pardo ou preto podera optar por concorrer a 25% (vinte e cinco por cento)
das bolsas destinadas a implementacdao de politicas de agdes afirmativas
ofertadas conforme o §5° do Art. 2° do Decreto Regulamentar n°. 28.858,
de 2015, em cumprimento da Lei Federal n°. 12.711, de 29 de agosto de
2012 que estabelece a politica nacional de cotas sociais.

§1° Os 25% (vinte e cinco por cento) das vagas destinadas as
pessoas com deficiéncia, indigenas, pretos e pardos deverao ser
proporcionais a populacao do Recife, segundo o ultimo Censo Demografico
pelo Instituto de Geografia e Estatistica- IBGE, observando-se a proporgao
por curso e turno.

§2° No caso de nao preenchimento das vagas segundo os critérios
estabelecidos no inciso II deste artigo, aquelas remanescentes deverao ser
preenchidas pelo processo de ampla concorréncia.

Art. 59 As inscricdes dos estudantes as bolsas reservadas na forma
do art. 29, § 50 da Lei n°. 18.113, de 2015, serdao em madulo especifico do
Sistema Informatizado do Prouni Recife, vedada sua inscricdo as demais
bolsas ofertadas.

§ 19 O estudante referido no caput devera optar por concorrer as
bolsas estimadas a implementacao de politicas de acdes afirmativas de que
trata o art. 4° ou aquelas destinadas a ampla concorréncia.

§ 20 A pré-selecdo as bolsas referidas no caput sera efetuada
consoante o disposto no § 4° do art. 12, devendo o estudante atender aos
demais critérios de elegibilidade, assim como todos os procedimentos e
prazos do processo seletivo do Prouni Recife.

Art. 6° A inscricdo no processo seletivo do Prouni Recife condiciona-
se ao cumprimento dos requisitos de renda estabelecido no artigo 2° da Lei
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n%. 18.113, de 2015, podendo o estudante se inscrever a bolsas integrais
apenas no caso em que a renda familiar bruta mensal per capita nao exceda
os valores dispostos no artigo 2° da Lei n°. 18.113, de 2015.

Paragrafo Unico. Os limites de renda referidos no caput ndo se
aplicam aos estudantes referidos no inciso III do art. 3° desta Instrugao
Normativa, no caso especificado no art. 4° da Lei 18.113, de 2015.

Art. 79 Para efetuar sua inscricdo o estudante devera,
obrigatoriamente, informar:

I - O nimero do seu CPF, o numero de inscricdo e as cinco notas do
Enem referente a edicdo imediatamente anterior ao processo seletivo do
Prouni Recife;

IT - enderego de e-mail valido, ao qual a Secretaria de Juventude e
Qualificacao Profissional podera, a seu critério, enviar comunicados
periddicos referentes aos prazos e resultados do processo seletivo do Prouni
Recife, bem como outras informagdes julgadas pertinentes;

IIT - em ordem de preferéncia, até duas opgdes de IES, local de
oferta, curso e turno, para fins de obtencdo da bolsa integral conforme sua
renda familiar bruta mensal per capita e adequacdo aos critérios referidos
nos arts. 3° e 6° desta Instrucdao Normativa; e

IV - modalidade de concorréncia.

§ 10 E vedada ao estudante a inscricdo em mais de uma modalidade
de concorréncia para o mesmo curso e turno na mesma instituicdo de
ensino e local de oferta.

§ 20 A responsabilidade pela criagdo, guarda, modificacdo e
recuperacao da senha de acesso a inscricdo no processo seletivo de que
trata esta Instrugdao Normativa cabe exclusivamente ao estudante,
conforme instrugdes disponiveis na pagina eletrénica do Prouni Recife na
internet.

§ 30 A Secretaria de Juventude e Qualificagao Profissional nao se
responsabilizara por inscricdo ndo recebida por quaisquer motivos de ordem
técnica de computadores, falhas de comunicacdo, congestionamentos das
linhas de comunicacao, procedimentos indevidos, bem como outros fatores
externos que impossibilitem a transferéncia de dados, sendo de
responsabilidade do estudante acompanhar a situacao de sua inscrigao,
inclusive, certificar-se de que realizou todos os procedimentos necessarios a
sua efetivacgao.

§ 4° Os eventuais comunicados referidos no inciso II terdo carater
complementar, nao afastando a responsabilidade do estudante de se
manter informado pelos meios referidos no art. 16.

Art. 8° E vedada a inscricdo de estudante:
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I - cuja nota obtida no Enem referente a edicdo imediatamente
anterior ao processo seletivo do Prouni Recife, calculada conforme o
disposto no § 1° do art.12, seja inferior a quatrocentos e cinquenta pontos;

IT - cuja nota na redacao do Enem referente a edicdo imediatamente
anterior ao processo seletivo do Prouni Recife seja igual a zero.

Art. 99 A inscricao do estudante no processo seletivo do Prouni Recife
implica:

I - a concordancia expressa e irretratdvel com o disposto nesta
Instrucao Normativa e nos editais divulgados pela Secretaria de Juventude
e Qualificagao Profissional;

IT - o consentimento na utilizagdao e divulgacao de suas notas no
Enem e das informagOes prestadas no referido Exame, inclusive aquelas
constantes do questionario socioecondmico, assim como os dados
referentes a sua inscricdo no Prouni Recife;

III - a utilizagdao e divulgacdo das informagdes constantes nos
documentos referidos no art. 18 e expressa concordancia quanto a
apresentacao dos documentos ali referidos; e

IV - a divulgacao as IES das informagOes prestadas pelo estudante.

Art. 10. A Secretaria de Juventude e Qualificagao Profissional
disponibilizara ao estudante, por meio da pagina eletronica do Prouni Recife
e em carater exclusivamente informativo, a nota de corte, curso, turno e
modalidade de concorréncia, a qual sera atualizada periodicamente
conforme o processamento das inscricdes efetuadas.

§ 1° Durante o periodo de inscricdo o estudante podera alterar as
suas opcoes, bem como efetuar o seu cancelamento.

§ 20 A pré-selecao no processo seletivo do Prouni sera realizada com
base na ultima alteracdo efetuada e confirmada pelo estudante, conforme o
disposto no paragrafo anterior.

Art. 11. Para fins de apuracao da renda familiar bruta mensal per
capita de que trata esta Instrugdao Normativa, entende-se como grupo
familiar aquele previsto no § 2° do art. 2° da Lei n°. 18.113, de 2015.

§ 1° A renda familiar bruta mensal per capita serd apurada de acordo
com o seguinte procedimento:

I - calcula-se a soma dos rendimentos brutos auferidos por todos os
membros do grupo familiar a que pertence o estudante, levando-se em
conta, no minimo, os trés meses anteriores ao comparecimento do
estudante para afericao das informagdes pela instituicao;

IT - calcula-se a média mensal dos rendimentos brutos apurados apos
a aplicacdo do disposto no inciso I; e
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III - divide-se o valor apurado apds a aplicacdao do disposto no inciso
IT pelo numero de membros do grupo familiar do estudante.

§ 29 No calculo referido no inciso I serdo computados os rendimentos
de qualquer natureza percebidos pelos membros do grupo familiar, a titulo
regular ou eventual, inclusive aqueles provenientes de locagao ou de
arrendamento de bens moveis e imdveis.

§ 30 Estao excluidos do calculo de que trata o paragrafo anterior:
I - os valores percebidos a titulo de:

a) auxilios para alimentacao e transporte;

b) didrias e reembolsos de despesas;

c) adiantamentos e antecipagoes;

d) estornos e compensacoOes referentes a periodos anteriores;

e) indenizagoes decorrentes de contratos de seguros;

f) indenizagcdes por danos materiais e morais por forca de decisao
judicial;

IT - os rendimentos percebidos no dambito dos seguintes programas:
a) Programa de Erradicacdo do Trabalho Infantil;
b) Programa Agente Jovem de Desenvolvimento Social e Humano;

c) Programa Bolsa Familia e os programas remanescentes nele
unificados;

d) Programa Nacional de Inclusao do Jovem - Pro-Jovem;

e) Auxilio Emergencial Financeiro e outros programas de
transferéncia de renda destinados a populacdo atingida por desastres,
residente em municipios em estado de calamidade publica ou situacdo de
emergéncia; e

f) demais programas de transferéncia condicionada de renda
implementados pela Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios.

IIT - o montante pago pelo alimentante a titulo de pensdo alimenticia,
exclusivamente no caso de decisdao judicial, acordo homologado
judicialmente ou escritura publica que assim o determine.

§ 49 Caso o grupo familiar informado se restrinja ao préprio
estudante, este devera comprovar percepcao de renda propria que suporte
seus gastos, condizente com seu padrdo de vida e de consumo, sob pena de
reprovagao.
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§ 5° Sera reprovado o estudante que informar grupo familiar com o
qual ndo compartilhe o domicilio, salvo decisdo em contrario da Gestdo do
Prouni Recife, observada em qualquer caso a obrigatoriedade de informar a
renda de todos os membros do grupo familiar do qual dependa
financeiramente, nos termos do disposto no inciso II.

§ 6° O disposto nesta Instrucao Normativa aplica-se igualmente aos
grupos familiares nos quais ocorra unido estavel, inclusive homoafetiva.

CAPITULO III
DA PRE-SELECAO

Art. 12. A pré-selecao dos estudantes inscritos nos processos
seletivos do Prouni Recife considerara suas notas obtidas nas provas do
Enem referente a edicdo imediatamente anterior ao processo seletivo do
Prouni Recife.

§ 1° A nota a ser considerada na pré-selecao do estudante no
processo seletivo do Prouni Recife sera a média aritmética das notas obtidas
nas provas do Enem de que trata o caput.

§ 2° O estudante sera sempre pré-selecionado na ordem decrescente
das notas referidas no caput, em apenas uma das opgdes de curso,
observada a ordem escolhida por ocasidao de sua inscricdao e o limite de
bolsas disponiveis.

§ 392 No caso de notas idénticas, calculadas segundo o disposto no §
19, o desempate entre os estudantes sera determinado de acordo com a
seguinte ordem de critérios:

I - maior nota na redagao;

IT - maior nota na prova de Linguagens, Cédigos e suas Tecnologias;
III - maior nota na prova de Matematica e suas Tecnologias;

IV - maior nota na prova de Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias;
V - maior nota na prova de Ciéncias Humanas e suas Tecnologias.

§ 49 A pré-selecdo, observadas as notas referidas no caput, as
opcOes efetuadas pelos estudantes e o limite de bolsas disponiveis, sera
efetuada de acordo com a seguinte ordem:

I - estudantes inscritos para as bolsas destinadas a reserva
trabalhista, conforme disposto no art. 40 da Lei n°. 18.113, de 2015;

IT - estudantes inscritos para as bolsas reservadas as pessoas com
deficiéncia ou autodeclarados indigenas, pardos ou pretos e que optaram
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por concorrer as bolsas destinadas a implementacdao de politicas
afirmativas, conforme disposto no art. 2°, § 59 da Lei n°. 18.113, de 2015;
e

IIT - estudantes inscritos para as bolsas destinadas a ampla
concorréncia.

§ 59 As bolsas para as quais ndo houver estudantes pré-selecionados
nos termos do inciso I do paragrafo anterior serdo ofertadas da seguinte
forma:

I - bolsas destinadas a implementacao de politicas afirmativas para
os estudantes que optaram por esta modalidade de concorréncia;

IT - bolsas destinadas a ampla concorréncia para os estudantes que
optaram por esta modalidade de concorréncia.

§ 6° As bolsas para as quais nao houver estudantes pré-selecionados
nos termos dos incisos I e II do § 49, observado o disposto no paragrafo
anterior, serdao revertidas a ampla concorréncia e ofertadas aos demais
estudantes inscritos.

§ 7° A pré-selecao nas chamadas regulares assegura ao estudante
apenas a expectativa de direito a bolsa respectiva, condicionando seu
efetivo usufruto a regular participacdo e aprovacao nas fases posteriores do
processo seletivo, nos termos dos arts. 14 a 20, bem como a formacgao de
turma no periodo letivo inicial, nos termos do art. 21.

Art. 13. A Secretaria de Juventude e Qualificagao Profissional
divulgard, na data especificada no Edital do Prouni Recife, o resultado da
pré-selecao.

§ 1° O estudante podera consultar o resultado das chamadas
regulares na pagina eletronica do Prouni Recife na internet.

§ 29 O estudante pré-selecionado em sua primeira opcdo de curso,
independentemente de ter o Termo de Concessao de Bolsa emitido pela
IES, ndo participara da chamada seguinte do processo seletivo, observado,
quando for o caso, o disposto no art. 22.

§ 39 O estudante pré-selecionado em sua segunda opcao de curso,
independentemente de ter o Termo de Concessao de Bolsa emitido pela
IES, permanecera concorrendo na chamada seguinte exclusivamente para o
curso que definiu como sua primeira opgao, desde que existam bolsas
disponiveis.

§ 4° Na hipétese prevista no paragrafo anterior, a emissao do Termo
de Concessdao de Bolsa para a primeira opgao de curso implica o
cancelamento automatico do Termo anteriormente emitido, referente a
segunda opc¢do de curso.
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CAPITULO IV
DA COMPROVACAO DAS INFORMAGCOES E DO
PROCESSO SELETIVO PROPRIO DAS IES

Art. 14. Os estudantes pré-selecionados nas chamadas regulares, nos
termos do art. 12, deverao comparecer as respectivas IES, na data
especificada no Edital do Prouni Recife, para comprovacgao das informagoes
prestadas na inscricao ao Programa e eventual participagdao em processo
seletivo préprio da instituicdo, quando for o caso.

§ 10 E facultado as IES, respeitados os prazos estabelecidos no Edital
do Prouni Recife, definirem local e horario para a afericdo das informacoes
prestadas pelos estudantes pré-selecionados, bem como para a aplicagao de
eventual processo proprio de selecdo.

§ 20 As IES que optarem por efetuar processo proprio de selegao
deverao comunicar formalmente aos estudantes, no prazo maximo de vinte
e quatro horas da divulgacao dos resultados das chamadas regulares, sobre
sua natureza e os critérios de aprovacgao, os quais ndo poderdo ser mais
rigorosos do que aqueles aplicados aos estudantes selecionados em seus
processos seletivos regulares, vedada a cobranga de qualquer tipo de taxa.

§3° Em caso de reprovacao do estudante no processo proprio de
selecdo, nos termos do paragrafo anterior, a IES devera detalhar as razdes
de sua reprovagao, bem como lhe conceder vista da avaliagcao efetuada
sempre que por este solicitada.

§4° O eventual processo préprio de selecdo referido no § 2° somente
poderad ser aplicado apdés a divulgacdo dos resultados de cada chamada
regular e devera ocorrer até o final da fase de comprovacao de informagoes
da chamada respectiva, sob pena de ser desconsiderado para o processo
seletivo do Prouni Recife.

Art. 15. Ao receber a documentacdo do estudante, a IES devera
entregar-lhe, obrigatoriamente, o Protocolo de Recebimento de
Documentacao do Prouni Recife constante no Anexo I.

§ 19 A auséncia de entrega ao estudante pré-selecionado do
protocolo referido no caput inverte o 6nus da prova a seu favor, sempre que
houver duvida acerca de seu comparecimento tempestivo a instituicdo.

§ 20 A IES deverd manter, em cada local de oferta de curso, um
responsavel para atender as demandas do Prouni Recife permanentemente
disponivel para recebimento da documentacao do estudante e envio, se for
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o caso, para outro endereco durante o periodo de comprovacao de
informacodes referido no Edital do Prouni Recife.

§ 39 A IES deve assegurar, no caso de envio da documentagao para
outro endereco, que a afericdo das informacdes prestadas pelos estudantes
pré-selecionados assim como a emissao dos Termos de Concessao de Bolsa
ou de Reprovacao sejam efetuadas nos prazos especificados no Edital do
Prouni Recife.

Art. 16. E de inteira responsabilidade do estudante pré-selecionado a
observancia dos prazos estabelecidos no Edital do Prouni Recife, bem como
o acompanhamento de eventuais alteracdes por meio da pagina do Prouni
Recife na internet ou da Central de Atendimento da Secretaria de Juventude
e Qualificacdo Profissional, cujo numero telefénico é (081) 3355- 2569.

§ 19 Cabe exclusivamente ao estudante pré-selecionado verificar
junto a IES respectiva, o local e horadrio para a comprovacdo das
informagdes e eventual participacdo em processo proprio de selecdo da
instituicdo, quando for o caso.

§ 29 Eventual comunicagao da Secretaria de Juventude e Qualificacao
Profissional, por via eletronica, aos estudantes acerca do processo seletivo
do Prouni Recife tem carater meramente complementar, nao afastando a
responsabilidade destes de manterem-se informados pelos meios referidos
no caput.

Art. 17. Compete ao responsavel pelas demandas do Prouni Recife na
IES a afericdo da pertinéncia e veracidade das informacdes prestadas pelo
estudante e o seu encaminhamento, quando for o caso, para processo
proprio de selecao, observado o prazo especificado no caput do art. 14,
concluindo por sua aprovagao ou reprovagao no processo seletivo.

§ 19 O resultado da comprovacdao de informacdes devera ser
registrado pelo responsavel pelas demandas do Prouni Recife no Site do
Prouni Recife, com a emissao do respectivo Termo de Concessao de Bolsa
ou Termo de Reprovacao, no periodo definido no Edital do Prouni Recife.

§ 29 O estudante pré-selecionado nas chamadas regulares que nao
tiver sua aprovagao ou reprovacgao registrada no Site do Prouni Recife, com
a emissdo do respectivo Termo até o final do prazo definido no paragrafo
anterior, sera considerado reprovado por auséncia de registro do
responsavel da IES pelas demandas do Prouni Recife.

§ 30 A apresentacdo de informacgdes ou documentos falsos implicara
a reprovacao do estudante pelo responsavel das demandas do Prouni Recife
e sua exclusao definitiva do processo seletivo, sujeitando-o as penalidades
previstas nos arts. 297 a 299 e 304 do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de
dezembro de 1940 - Cdodigo Penal.
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Art. 18. No processo de comprovacao das informacdes o estudante
deverd apresentar, a critério do responsavel das demandas do Prouni Recife
da IES, original e fotocopia dos seguintes documentos:

I - documento de identificagcdo proprio e dos demais membros do
grupo familiar, dentre aqueles especificados no Anexo II;

II - comprovante de residéncia do estudante e dos membros do
grupo familiar, dentre aqueles especificados no Anexo III;

III - comprovante de separacao ou divorcio dos pais ou certiddo de
obito, no caso de um deles nao constar do grupo familiar do estudante, por
estas razoes;

IV - comprovante de rendimentos do estudante e dos integrantes de
seu grupo familiar, conforme disposto no § 19, referentes as pessoas fisicas
e a eventuais pessoas juridicas vinculadas;

V - cdpia de decisao judicial, acordo homologado judicialmente ou
escritura publica determinando o pagamento de pensdo alimenticia, caso
esta tenha sido abatida da renda bruta de membro do grupo familiar;

VI - comprovantes dos periodos letivos referentes ao ensino médio
cursados em escola publica estadual ou federal, quando for o caso;

VII - comprovante de efetivo exercicio do magistério na educacao
basica publica integrando o quadro de pessoal permanente do Municipio,
quando for o caso;

VIII - laudo médico atestando a espécie e o grau da deficiéncia, nos
termos do art. 4° do Decreto n© 3.298, de 20 de dezembro de 1999, com
expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificacdao Internacional
de Doenca - CID, quando for o caso; e

IX - quaisquer outros documentos que o responsavel da IES pelas
demandas do Prouni Recife eventualmente julgar necessarios a
comprovacao das informagOes prestadas pelo estudante, referentes a este
ou aos membros de seu grupo familiar

§ 1° S3do considerados comprovantes de rendimentos aqueles
especificados no Anexo IV.

§ 20 A apuracao da renda familiar bruta mensal observard os
procedimentos especificados no Anexo V.

§ 30 A IES, por meio do seu responsavel pelas demandas do Prouni
Recife, devera arquivar, sob sua responsabilidade, as fotocdpias dos
documentos referidos nos incisos I a IX:

I - por cinco anos apdés o encerramento do beneficio, para os
estudantes aprovados; e
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IT - por cinco anos apos a data da reprovacdo, para os estudantes
reprovados.

§ 40 Caso a auséncia, no grupo familiar, de um dos pais do estudante
ocorra em funcdo de motivo diverso dos constantes no inciso III, este
devera apresentar declaracdo, sob as penas da lei, de duas pessoas que
atestem a situacao fatica especifica, a critério do responsavel da IES pelas
demandas do Prouni Recife.

§ 59 O disposto nos incisos VI e VII ndao se aplica aos estudantes
referidos no inciso III do art. 3° desta normativa.

§ 69 O responsavel da IES pelas demandas do Prouni Recife devera
solicitar, salvo em caso de duvida, somente um dos comprovantes de
identificacdo e residéncia especificados nos Anexos II e III.

§ 7° E vedado ao responsavel da IES pelas demandas do Prouni
Recife solicitar a autenticacdo em cartério das fotocdpias de quaisquer
documentos, devendo esse atestar sua veracidade com a via original no
momento de afericao das informagdes prestadas pelo estudante.

§ 80 Para a comprovacao de conclusao do ensino médio, o estudante
podera apresentar certificado de conclusao com base no resultado do Enem,
do Exame Nacional para Certificacdo de Competéncias de Jovens e Adultos -
Encceja ou dos exames de certificacdo de competéncia ou de avaliacao de
jovens e adultos realizados pelos sistemas estaduais de ensino.

§ 99 Para fins do disposto no § 89, o estudante ndo podera ter
cursado, em algum momento, o ensino médio em escola particular, salvo se
este tiver sido bolsista integral;

Art. 19. No processo de comprovagao das informacgdes, o responsavel
da IES pelas demandas do Prouni Recife considerara, mediante
fundamentacdo, além da documentacdo apresentada, quaisquer outros
elementos que demonstrem patrim6nio, renda ou padrao de vida
incompativeis com as normas do Programa ou com a renda declarada na
inscrigao.

Paragrafo Unico. Caso o patriménio do estudante ou de membros de
seu grupo familiar indique incompatibilidade com a renda declarada, o
responsavel da IES pelas demandas do Prouni Recife devera certificar-se da
observancia dos limites de renda do Programa mediante a documentacdo
especificada no Anexo IV ou quaisquer outros documentos julgados
necessarios.

Art. 20. Em caso de alteracOes da situacao fatica do estudante entre
a inscricao e a fase de comprovacgao das informacgdes na IES, ocasionando a
alteracdao das informagdes prestadas na inscricdo, o responsavel da IES
pelas demandas do Prouni Recife considerara aquelas vigentes no momento
da aferigao das informagoes.
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Art. 21. O estudante pré-selecionado para curso no qual ndo houver
formacao de turma no periodo letivo inicial serd reprovado por este motivo,
salvo se ja estiver matriculado em periodos letivos posteriores do respectivo
curso.

§ 10 O estudante pré-selecionado em sua primeira opcdo de curso,
reprovado por nao formacdao de turma, poderd ser pré-selecionado na
chamada seguinte em sua segunda opgao de curso, desde que exista bolsa
disponivel no curso em que estiver inscrito.

§ 29 O registro de nao formagao de turma referido no caput implica
na exclusao do curso e respectivas bolsas da chamada posterior e da lista
de espera.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE DO ESTUDANTE
Art.22: E de inteira responsabilidade do estudante:

I - a verificagao, junto a IES respectiva, do local e do horario ao qual
deve comparecer para entregar a documentagao necessaria a comprovagao
das informagdes prestadas na inscrigao; e

II - a observancia dos prazos estabelecidos no Edital do Prouni Recife
e dos procedimentos estabelecidos nesta Instrugdao Normativa, bem como o
acompanhamento de eventuais alteracdes por meio da pagina eletrénica do
Prouni Recife na internet ou da Central de Atendimento da Secretaria de
Juventude e Qualificagcdao Profissional, cujo nimero telefénico é (081) 3355-
2569.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Perdera o direito a bolsa o estudante que nao comprovar o
cumprimento de eventuais requisitos especificos vinculados a natureza do
curso em que tiver sido pré-selecionado.

Art. 24. O Termo de Concessdao de Bolsa devera ser assinado
manualmente pelo responsavel da IES pelas demandas do Prouni Recife e
manualmente pelo bolsista, em duas vias, uma entregue ao estudante e a
outra arquivada pela IES pelo prazo previsto no inciso I do § 3° do art. 18.

Paragrafo unico. Nos casos em que a matricula do estudante pré-
selecionado for incompativel com o periodo letivo da instituicao,
acarretando sua reprovacgao por faltas, a IES devera emitir o Termo de
Concessado de Bolsa e suspender seu usufruto até o periodo letivo seguinte;
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Art. 25. Observados os prazos previstos no Edital do Prouni Recife, a
emissao do Termo de Concessao de Bolsa condiciona-se:

I - ao encerramento automatico de bolsa do Prouni Recife em
usufruto, no caso de estudante ja beneficidrio do Programa;

II - a apresentacdo de documento que comprove o encerramento de
vinculo académico, no caso de estudante matriculado em IES publica e
gratuita; e

III - ao encerramento de contrato firmado no ambito do Fundo de
Financiamento Estudantil - Fies em instituicdo, curso e turno diferentes
daquele no qual a bolsa sera concedida;

Art. 26. As bolsas concedidas nos processos seletivos do Prouni Recife
referem-se a totalidade das semestralidades ou anuidades escolares fixadas
com base na Lei n°. 18.113, de 2015;

§ 19 As bolsas de que trata o caput nao abrangem:

I - disciplinas, cursos de extensdao, atividades de estagio ou
atividades complementares que nao constam do curriculo regular do curso
ou, constando, nao sao ofertados diretamente pela IES; e

IT - taxas de expedicdao de documentos e custos referentes a material
didatico ndao abrangidos pelas semestralidades ou anuidades a que se
referem o caput.

§ 2° Os estudantes deverdao, quando for o caso, ser ressarcidos pelas
respectivas IES das parcelas da semestralidade ou anuidade por eles ja
pagas relativas ao semestre no qual a bolsa foi concedida.

Art. 27. Todos os atos de responsabilidade do responsavel da IES
pelas demandas do Prouni Recife referidos nesta Portaria poderao ser
igualmente praticados por seus respectivos representantes;

Art. 28. Todos os procedimentos relativos aos processos seletivos do
Prouni Recife efetuados pelo responsavel da IES pelas demandas do Prouni
Recife e seus respectivos representantes, deverdao ser executados
exclusivamente por meio do Portal do Prouni Recife.

Art. 29. Independentemente da responsabilizacdo da IES, nos termos
do art. 12 da Lei n°, 18.113, de 2015, e do art. 8° do Decreto n® 28.858,
de 2015, o responsavel da IES pelo Prouni Recife e seus representantes
respondem administrativa, civil e penalmente por eventuais irregularidades
cometidas nos procedimentos sob sua responsabilidade.

Art. 30. As IES participantes do processo seletivo de que trata esta
Instrucao Normativa deverdo divulgar, em suas pdaginas eletronicas na
internet e mediante afixacdo em locais de grande circulagdo de estudantes:

I - o inteiro teor desta Instrucdao Normativa;
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II - o inteiro teor de cada Edital do Prouni Recife; e

III - o tipo e o niumero de bolsas disponiveis em cada curso e turno
de cada local de oferta, na chamada regular e na lista de espera.

Paragrafo Unico. As IES referidas no caput deverdo ainda dar
publicidade a todo o seu corpo discente, mediante afixacao em locais de
grande circulacdo de estudantes e em suas paginas eletronicas na internet:

I - do valor dos encargos educacionais mensais para cada curso e
turno;

IT - de todos os descontos regulares e de carater coletivo oferecidos
pela IES, inclusive aqueles concedidos a titulo de pontualidade ou
antecipacdo do pagamento das mensalidades; e

IIT - da Central de Atendimento da Secretaria de Juventude e
Qualificagao Profissional, cujo acesso se da pelo telefone (081) 3355- 2569
ou pelo e-mail: prouniatende@recife.pe.gov.br

Art. 31. Em caso de inviabilidade de execugao de procedimentos de
responsabilidade das mantenedoras ou IES referidos nesta Instrugao
Normativa, devidamente fundamentada e formalmente comunicada a
Secretaria de Juventude e Qualificagao Profissional, este podera, a seu
exclusivo critério, autorizar a regularizacao dos procedimentos prejudicados
ou efetua-la de oficio.

§ 1° A regularizacao referida no caput sera efetuada exclusivamente
mediante despacho da Gestao do Prouni Recife;

§ 29 A regularizacao prevista neste artigo ndo afasta a instauragao do
processo administrativo referido no art. 8° do Decreto Municipal n° 28.858,
de 2015.

Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JAYME JEMIL ASFORA FILHO

SECRETARIO DE JUVENTUDE E QUALIFICACAO PROFISSIONAL DO
RECIFE
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ANEXO I

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTAGAO DO
PROUNI RECIFE

PROCESSO SELETIVO REFERENTE AO 20 SEMESTRE DE 2015.

Eu, (nome do
funcionario da instituicdo de educacgao
superior),

(cargo do funcionario na instituicao de educacao superior) do local de oferta
de curso
(nome do local de oferta de curso) da

(nome da instituicdo de educacdo superior), declaro que o estudante
(nome do
estudante) compareceu a esta instituicao e entregou a documentagao para
comprovacao das informagOes prestadas por ocasiao de sua inscricao no
processo seletivo do Prouni Recife referente ao __ semestre de

Fica o estudante advertido de que a entrega dos documentos supra
referidos nao afasta a necessidade de apresentacdao de quaisquer outros
documentos adicionais eventualmente julgados necessarios pelo
responsavel do Prouni Recife na instituicao.

Fica o estudante advertido de que a apresentacao de documentos ou
prestacdo de informacgdes falsas a instituicdo implicardo a sua reprovacao
pelo responsavel da IES pelas demandas do Prouni Recife, sujeitando-o as
penalidades previstas no art. 299 do Decreto Lei n® 2.848, de 7 de
dezembro de 1940 - Cddigo Penal Brasileiro.

Municipio/UF/Data

Carimbo da instituicdao de educacao superior e assinatura do funcionario
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ANEXO I1I

DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO DO ESTUDANTE E DOS MEMBROS
DE SEU GRUPO FAMILIAR

O responsavel da IES pelas demandas do Prouni Recife devera
solicitar, os seguintes comprovantes de identificagao:

1. Carteira de Identidade fornecida pelos érgaos de seguranca publica
das Unidades da Federacao.

2. Carteira Nacional de Habilitacdo, novo modelo, no prazo de
validade.

3. Carteira Funcional emitida por reparticdes publicas ou por 6rgaos
de classe dos profissionais liberais, com fé publica reconhecida por Decreto.

4. Identidade Militar, expedida pelas Forcas Armadas ou forgas
auxiliares para seus membros ou dependentes.

5. Registro Nacional de Estrangeiros - RNE, quando for o caso.
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ANEXO III
COMPROVANTES DE RESIDENCIA

O responsavel da IES pelas demandas do Prouni Recife devera
solicitar, salvo em <caso de duvida, somente um dos seguintes
comprovantes de residéncia em nome do bolsista ou de membro do grupo
familiar:

1. Contas de agua, gas, energia elétrica ou telefone (fixo ou movel).

2. Contrato de aluguel em vigor, com firma do proprietario do imével
reconhecida em cartdrio, acompanhado de um dos comprovantes de conta
de agua, gas, energia elétrica ou telefone em nome do proprietario do
imovel.

3. Declaracdo do proprietario do imdvel confirmando a residéncia,
com firma reconhecida em cartério, acompanhada de um dos comprovantes
de conta de agua, gas, energia elétrica ou telefone em nome do proprietario
do imdvel.

4. Declaracao anual Completa do Imposto de Renda Pessoa Fisica -
IRPF.

5. Demonstrativo ou comunicado do Instituto Nacional do Seguro
Social - INSS ou da Secretaria da Receita Federal do Brasil - SRFB.

6. Contracheque emitido por érgao publico.

7. Boleto bancario de mensalidade escolar, de mensalidade de plano
de saude, de condominio ou de financiamento habitacional.

8. Fatura de cartdo de crédito.

9. Extrato ou demonstrativo bancario de outras contas, corrente ou
poupanca.

10. Extrato ou demonstrativo bancario de empréstimo ou aplicagcao
financeira.

11. Extrato do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS.

12. Guia ou carné do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU ou
do Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores - IPVA .
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ANEXO IV
COMPROVANTES DE RENDIMENTOS

1. Para comprovacao da renda devem ser apresentados documentos
conforme o tipo de atividade.

2. Para cada atividade, existe uma ou mais possibilidades de
comprovacao de renda.

3. Deve-se utilizar pelo menos um dos comprovantes relacionados.

4. A decisao quanto ao(s) documento(s) a ser(em) apresentado(s)
cabe ao responsavel da IES pelas demandas do Prouni Recife, o qual podera
solicitar qualquer tipo de documento em qualquer caso e qualquer que seja
tipo de atividade, inclusive contas de gas, condominio, comprovantes de
pagamento de aluguel ou prestacao de imdvel préprio, carnés do IPTU,
faturas de cartdo de crédito e quaisquer declaracdes tributarias referentes a
pessoas juridicas vinculadas a qualquer membro do grupo familiar.

1. ASSALARIADOS
Trés ultimos contracheques, no caso de renda fixa.

Seis Ultimos contracheques, quando houver pagamento de comissao
ou hora extra.

Declaracdao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a SRFB e da
respectiva notificacao de restituicdo, quando houver.

CTPS registrada e atualizada.

CTPS registrada e atualizada ou carné do INSS com recolhimento em
dia, no caso de empregada doméstica.

Extrato da conta vinculada do trabalhador no FGTS referente aos seis
ultimos meses.

Extratos bancarios dos ultimos trés meses com o registro de crédito
salarial, pelo menos.

2. ATIVIDADE RURAL

Declaracdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita
Federal do Brasil e da respectiva notificacao de restituicao, quando houver.

Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ.
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Quaisquer declaracbes tributarias referentes a pessoas juridicas
vinculadas ao estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o
caso.

Extratos bancéarios dos ultimos trés meses, pelo menos, da pessoa
fisica e das pessoas juridicas vinculadas.

Notas fiscais de vendas dos uUltimos seis meses.

3. APOSENTADOS E PENSIONISTAS

Extrato mais recente do pagamento de beneficio, obtido por meio de
consulta no endereco eletrénico < http://www.mpas.gov.br>

Extratos bancarios dos ultimos trés meses, quando for o caso.

Declaracdao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita
Federal do Brasil e da respectiva notificacao de restituicao, quando houver.

4. AUTONOMOS

Declaracdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita
Federal do Brasil e da respectiva notificacao de restituicao, quando houver.

Quaisquer declaragbes tributarias referentes a pessoas juridicas
vinculadas ao estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o
caso.

Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento do
ultimo més, compativeis com a renda declarada.

Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.
5. PROFISSIONAIS LIBERAIS

Declaracdao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita
Federal do Brasil e da respectiva notificacao de restituicdo, quando houver.

Quaisquer declaracbes tributarias referentes a pessoas juridicas
vinculadas ao estudante ou membros de seu grupo familiar, quando for o
caso.

Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento do
ultimo més, compativeis com a renda declarada.

Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.
6. SOCIOS E DIRIGENTES DE EMPRESAS

Trés ultimos contracheques de remuneracdao mensal.
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Declaracdao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita
Federal do Brasil e da respectiva notificacao de restituicao, quando houver.

Declaragao de IRPJ.

Quaisquer declaracbes tributarias referentes a pessoas juridicas
vinculadas ao estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o
caso.

Extratos bancéarios dos ultimos trés meses, pelo menos, da pessoa
fisica e das pessoas juridicas vinculadas.

7. RENDIMENTOS DE ALUGUEL OU ARRENDAMENTO DE BENS
MOVEIS E IMOVEIS

Declaracdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita
Federal do Brasil e da respectiva notificacao de restituicao, quando houver.

Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.

Contrato de locagdao ou arrendamento devidamente registrado em
cartério acompanhado dos trés ultimos comprovantes de recebimentos.
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ANEXO V
CRITERIOS PARA APURAGCAO DE RENDA COMPROVADA

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1 A partir do(s) documento(s) de comprovagao apresentados deve-
se proceder a apuracao da renda.

1.2 A apuracdo da renda considerara as caracteristicas dos
rendimentos apresentados em relacdo a sua continuidade, as variagoes de
curto prazo e a duracdo de seu recebimento.

1.3 Quando houver a comprovacdo de mais de uma renda, a
apuracao sera feita separadamente e os resultados somados.

1.4 Os critérios para apuracao da renda comprovada variam para
cada tipo de documento apresentado, e observam o disposto nos itens a
sequir.

2. TIPOS DE COMPROVANTES DE RENDA
2.1 CONTRACHEQUE SEM RENDIMENTOS VARIAVEIS

2.1.1 A renda comprovada por meio de contracheque é composta dos
créditos recebidos continuamente pelo trabalhador assalariado.

2.1.2 Estao compreendidos entre os trabalhadores assalariados:
- empregados de empresas publicas e privadas sob regime de CLT;
- servidores publicos;

- ocupantes de cargos comissionados ou que exercam funcao
gratificada; e

- ocupantes de cargos eletivos.

2.1.3 Sao consideradas partes integrantes da renda do trabalho
assalariado:

- salario-base/salario-padrao;
- salario pelo exercicio de cargo publico efetivo;

- gratificacOes pelo exercicio de funcdo publica de confianca, desde
gue comprovado seu exercicio em carater efetivo;

- salario pelo exercicio de cargo publico comissionado;

- salario pelo exercicio de mandato eletivo;
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- adicionais noturnos, insalubridade e periculosidade, desde que
estejam comprovadamente vinculados as atividades exercidas pelo
proponente; e

- quaisquer outras remuneracdes constantes no respectivo
contracheque.

2.1.4 O calculo deve ser efetuado considerando o somatdrio das
partes integrantes da renda do trabalho assalariado.

2.2 CONTRACHEQUE COM RENDIMENTOS VARIAVEIS

2.2.1 Os salarios que apresentam créditos recebidos sob a forma de
porcentagem ou comissao sobre produgao, vendas ou horas de servigo, sao
apurados pela média de recebimento mensal.

2.2.2 Esse tipo de rendimento varia més a més, e a renda apurada
considera a média mensal dos valores recebidos nos ultimos seis meses.

2.2.3 No caso de existir uma parcela de rendimento fixo, esta é
somada a parte variavel para compor a renda.

2.3 CONTRACHEQUE COM HORAS EXTRAS

2.3.1 O adicional de prestacdao de servicos extraordinarios (horas
extras) deve ser considerado como parte da renda.

2.3.2 Neste caso, devem ser solicitados os seis Uultimos
contracheques.

2.3.3 O valor recebido de horas extras é determinado pela média de
recebimento mensal dos seis meses, independentemente de ter havido ou
nado crédito de horas extras em todos os meses.

2.3.4 O valor médio mensal do adicional de prestacdao de servigos
extraordinarios (horas extras) é somado ao salario padrdo para composicao
da renda.

2.4 DECLARACAO DE IMPOSTO DE RENDA - PESSOA FISICA

2.4.1 A declaracdao deve estar acompanhada do recibo de entrega a
Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacao de restituicao, quando
houver

2.4.2 Sao validas as declaracdes referentes ao exercicio do ultimo
ano, porém o responsavel da IES pela demanda do Prouni Recife podera
também solicitar declaragdes referentes a anos anteriores.

2.4.3 O total bruto dos rendimentos declarados no ano deve ser
dividido por doze, para a apuracdo da renda bruta média mensal.

2.4.4 Considera-se a renda individual, no caso de Declaracdao do
Imposto de Renda Conjunta.
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2.5 CONTRATO DE LOCACAO OU ARRENDAMENTO DE BENS
MOVEIS E IMOVEIS

2.5.1 Os aluguéis recebidos pela locacdao de imdveis e outros bens
sao considerados renda.

2.5.2 Deve ser apresentado o contrato de locagao, explicitando
valores, acompanhado dos ultimos trés recibos de pagamento do aluguel
em favor do locador com firma reconhecida.

2.5.3 A renda mensal é estabelecida pela média aritmética dos
recebimentos dos seis ultimos meses.

2.6 CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL - CTPS

2.6.1 O documento deve estar atualizado com o respectivo valor da
renda.

2.6.2 A renda mensal é estabelecida de acordo com o valor informado
na CTPS.

2.7 EXTRATO DE FGTS

2.7.1 Extrato da conta vinculada do trabalhador no FGTS nos ultimos
seis meses.

2.7.2 A renda mensal é estabelecida pela média aritmética dos
valores de base de calculo do FGTS dos seis meses.

2.7.3 Por meio dos valores de recolhimentos obtém-se os valores
bases de calculo do FGTS, multiplicando-se o valor do recolhimento por
12,5.

2.8 COMPROVANTE DE CONTRIBUIGCAO AO INSS

2.8.1 No documento devem constar as contribuicdes ao Regime Geral
de Previdéncia Social.

2.8.2 A renda mensal é igual ao salario de contribuicao.

2.8.3 Para os contribuintes individuais e facultativos, o salario de
contribuicdo € estabelecido pelo valor do recolhimento multiplicado por
cinco, uma vez que as contribuicdes correspondem a vinte por cento do
salario de contribuicdo.

2.9 EXTRATO DE PAGAMENTO DE BENEFICIO DO INSS

2.9.1 Extrato mais recente do pagamento de beneficio obtido por
meio de consulta no endereco <http://www.mpas.gov.br>

2.9.2 A renda mensal é estabelecida de acordo com o valor do
beneficio obtido na consulta.
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2.10. NOTAS FISCAIS DE VENDAS

2.10.1 As notas fiscais de vendas de mercadorias ou produtos sao
comprovantes de renda para a atividade rural.

2.10.2 O valor médio mensal das vendas é estabelecido pela média
aritmética dos valores de venda dos ultimos seis meses.

2.10.3 A renda mensal correspondera a trinta por cento do valor
médio mensal das vendas.

3. DISPOSICOES FINAIS

3.1 Estdo excluidos do calculo de que trata este Anexo:

I - os valores percebidos a titulo de:

a) auxilios para alimentacao e transporte;

b) didrias e reembolsos de despesas;

¢) adiantamentos e antecipacgoes;

d) estornos e compensacoOes referentes a periodos anteriores;
e) indenizagodes decorrentes de contratos de seguros; e

f) indenizacdes por danos materiais e morais por forca de decisao
judicial;

II - os rendimentos percebidos no ambito dos seguintes programas:
a) Programa de Erradicacdao do Trabalho Infantil;
b) Programa Agente Jovem de Desenvolvimento Social e Humano;

c) Programa Bolsa Familia e os programas remanescentes nele
unificados;

d) Programa Nacional de Inclusao do Jovem - Pro-Jovem;

e) Auxilio Emergencial Financeiro e outros programas de
transferéncia de renda destinados a populacao atingida por desastres,
residente em Municipios em estado de calamidade publica ou situacdo de
emergéncia; e

f) demais programas de transferéncia condicionada de renda
implementados por Estados, Distrito Federal ou Municipios.

IIT - o montante pago pelo alimentante a titulo de pensdo alimenticia,
exclusivamente no caso de decisdao judicial, acordo homologado
judicialmente ou escritura publica que assim o determine.



