PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

ORIENTACAO TECNICA N° 01/2025

Formalidades para a Presta¢ao de Contas ao TCE - PE (exercicio 2024)

A Controladoria-Geral do Municipio (CGM), no exercicio de suas atribui¢cGes institucionais
estabelecidas na Lei Municipal n°® 19.082 de 28 de junho de 2023, e na sua finalidade de assistir ao
Prefeito na defesa do patrimbénio publico, no controle interno, na prevencdo e combate a
corrup¢do e no incremento da transparéncia da gestdo, vem, por meio da Geréncia Geral de
Governanca e Orientacdo (GGGO), apresentar esta ORIENTACAO TECNICA com a finalidade de
esclarecer o teor da Resolucdo TC n? 270/2024, a qual estabelece os documentos que comporio a

prestacao de contas do exercicio de 2024 dos gestores dos orgaos e das entidades integrantes das
AdministracGes Direta e Indireta municipais, de acordo com a Resolucdo TC n? 25/2017 do Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco - TCE-PE.

A QUEM SE APLICA

A prestacdo de contas abrange todas as Unidades Gestoras (UGs) do Poder Executivo Municipal,
compreendidos os Fundos Especiais, as Autarquias, as Fundacgdes instituidas e mantidas pelo Poder
Publico Municipal, as Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista, os Consércios Publicos
e demais unidades jurisdicionadas do municipio e serdo compostas pelos documentos constantes
nos anexos | ao XXIV da Resolugdo TC n? 270/2024, devendo ser observados apenas os anexos
que se aplicam a cada UG.

DOS PRAZOS DE ENTREGA

O prazo para envio da prestacdo de contas ao TCE-PE se encerra no dia 31 de margo de 2025 para
os Orgdos e Entidades da Administracdo Direta e Indireta Municipal, EXCETO para as Empresas
Publicas, que terdo como prazo final de envio o dia 15 de maio de 2025 (art. 39, incisos V e VI da
Resolucdo TC n2 11/2014 TCE-PE).

Em relacdo a documentacdo contabil das secretarias e dos 6rgaos municipais da administracao
direta, a Geréncia Geral de Contabilidade do Municipio - GGCM (vinculada a Secretaria de Financas
- SEFIN) incluird todos os documentos exigidos no Sistema de Processo Eletronico do TCE-PE
(e-TCEPE). J4 as entidades da administracdo indireta deverdo providenciar essa documentacdo
junto ao seu respectivo setor de contabilidade.
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https://atosoficiais.com.br/tcepe/resolucao-n-270-2024-estabelece-os-documentos-que-comporao-a-prestacao-de-contas-do-exercicio-de-2024-dos-presidentes-das-mesas-diretoras-das-camaras-municipais-e-dos-gestores-de-orgaos-e-entidades-integrantes-das-administracoes-direta-e-indireta-municipais?origin=instituicao
https://atosoficiais.com.br/tcepe/resolucao-n-25-2017-estabelece-normas-relativas-a-composicao-das-contas-dos-presidentes-das-mesas-diretoras-das-camaras-municipais-dos-gestores-dos-orgaos-e-entidades-integrantes-das-administracoes-direta-e-indireta-municipais-e-dos-presidentes-das-entidades-associativas-representativas-de-municipios?origin=instituicao
https://atosoficiais.com.br/tcepe/resolucao-n-11-2014-disciplina-a-implantacao-da-modalidade-processual-prestacao-de-contas-em-meio-eletronico-e-dispoe-sobre-a-forma-de-envio-das-prestacoes-de-contas-anuais-de-governo-e-de-gestao?origin=instituicao

FORMATO DOS DOCUMENTOS PARA ENVIO DA PRESTACAO DE CONTAS

Os documentos devem ser inseridos no Sistema Processo Eletronico do TCE-PE (e-TCEPE) e posSuir
as seguintes caracteristicas (Redacdo dada pela Resolucdo n2 48/2018):

| - formato PDF convertido a partir de seus arquivos originais (Word, Excel, LibreOffice, OpenOffice,
etc.), a exce¢dao dos Mapas de Obras constantes dos Anexos Il a X, cujos formatos devem ser ODS, e
dos itens 33 ao 36 do Anexo X que devem estar em formato CSV, bem como dos itens 37 e 38 do
Anexo X, em formato CSV/EXCEL.

Il - tamanho maximo de 5 MB (Megabytes) por arquivo;
Il - tamanho maximo de 500 KB (Kilobytes) por pagina de arquivo no formato PDF;

IV - no caso de necessidade de digitalizacdo, a resolucdo de imagem dos documentos deve ser no
minimo 100 dpi e no maximo 200 dpi, apresentados preferencialmente em preto e branco; e

V - livre de virus e outras ameacas que possam comprometer a confidencialidade, a disponibilidade
e a integridade do sistema e-TCEPE.

Vale salientar que as informacdes relativas aos ordenadores de despesa, titulares dos 6rgdos ou
entidades, diretores e demais responsaveis por atos de gestdo, bem como dos contadores
responsaveis pela elaboracdo das demonstragdes contdbeis, devem ser alimentadas diretamente
no sistema e-TCEPE na aba “Responsaveis”.

Os esclarecimentos quanto ao procedimento para inclusdo de documentos e envio da prestacao de
contas podem ser feitos através da central de atendimento do préprio TCE, por meio do numero
0800 281 7717 ou do e-mail: atendimento@tcepe.tc.br.

Além dos hiperlinks contidos nesta orienta¢do técnica, o acesso as resolu¢des e anexos também
pode ser realizado através do Portal da Prefeitura do Recife, clicando na aba "Servidor" e no menu
"Publica¢des e orientacdes da CGM " / submenu: "Prestacdes de Contas-TCE".

Por fim, salientamos que a ndo observancia do disposto na Resolu¢do TC n2 270/2024, em especial
a omissdo no dever de prestar contas, sua apresentacdao extemporanea ou diversa da forma
exigida, enseja a adogao das providéncias e sangdes previstas em lei, inclusive a aplicagdao de multa
pelo Tribunal ou a instauracdo de Tomada de Contas Especial contra o agente publico responsavel.

Esta CGM, por meio da Geréncia Geral de Governanca e Orientacdo, coloca-se a disposicdo para
esclarecimentos adicionais pelo e-mail cgmorienta@recife.pe.gov.br, e pelo telefone 3355-9011.

Recife, 15/01/2025

Equipe Técnica:
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Enock Flavio Cavalcanti Gongalves Espindola \

Gestor da Unidade de Orientacdo e Regularidade \

Lucas Carneiro Pessoa Canto g
Gerente de Governanga, Orienta¢do e Regularidade

Nathalia Gomes Bezerra Cavalcanti Romeira
Gerente Geral de Governanca e Orientacao

De acordo,

Severino José De Andrade Junior
Controlador-Geral do Municipio do Recife
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