PREFEITURA

PORTARIA N° 1564 DE 11 DE SETEMBRO DE 2023

O SECRETARIO DE PLANEJAMENTO, GESTAO E TRANSFORMACAO DIGITAL,
no uso de suas atribuicbes legais e tendo em vista o disposto no Decreto Municipal n°
36.089/2022,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre orientacbes complementares aos procedimentos de elaboracéo,
consolidacdo, aprovacdo, execu¢do, gestdo e acompanhamento do Plano de Contratacdes Anual
no ambito da administracdo publica municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2° O setor de planejamento de contratacéo sera responsavel pela gestéo centralizada do Plano
de Contratagdes Anual, o qual contém a previsdo das novas contratagdes individuais dos 6rgaos
e entidades municipais, bem como das novas contratagdes corporativas de itens comuns da
Prefeitura do Recife.

Art. 3° O setor de planejamento de contratagdo ira:
| — coordenar, acompanhar e gerir as agoes relacionadas ao Plano de ContratacGes Anual;

Il - assessorar 0s requisitantes para o preenchimento dos Documentos de Formalizacdo de
Demanda;

Il - agregar, sempre que possivel, os Documentos de Formalizagdo de Demanda de mesma
natureza;

IV - propor demandas para integrar o rol de contratagdes corporativas;

V - consolidar o Plano de Contratagcdes Anual e o submeter para analise e aprovacdo da autoridade
competente;

VI - buscar adequacgdes junto as areas requisitantes diante da solicitacdo de ajustes de Documento
de Formalizacdo de Demanda pela autoridade competente ou pelo Conselho de Politica de
Contratacdo.

Art. 4° Durante o ano de elaboracdo do Plano de ContratacBes Anual, as atividades serdo
realizadas, sob a gestdo do setor de planejamento de contratacdo, no seguinte periodo:

| - Até 31 de marco, o requisitante oficializard suas demandas por meio do preenchimento dos
Documentos de Formalizacdo de Demanda;

I1 — Até 30 de abril, o setor de planejamento de contratagdo consolidara o Plano de Contrata¢des
Anual e 0 encaminhara para aprovacdo da autoridade competente;

Il — Até 15 de maio, a autoridade competente aprovaré as demandas contidas no Plano de
Contratagdes Anual ou devolvera para adequagdes junto aos requisitantes;

IV — Até 15 de outubro, o requisitante podera revisar e alterar suas demandas por meio dos
Documentos de Formalizacdo de Demanda;



V — Até 15 de novembro, a autoridade competente aprovara as demandas alteradas contidas no
Plano de Contrata¢fes Anual ou devolvera para adequacdes junto aos requisitantes, os quais terdo
até 30 de novembro para adequa-las;

VI - Até 31 de dezembro, a autoridade competente disponibilizara o Plano de Contratagdes Anual
aprovado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas.

Art. 5° Durante o ano de execucdo do Plano de Contratagfes Anual, o requisitante podera alterar
suas demandas por meio dos Documentos de Formalizagdo de Demanda, mediante justificativa,
com aprovacao da autoridade competente.

Paréagrafo Unico. Por meio da gestdo do Plano de ContratacGes Anual, o setor de planejamento de
contratacdo buscara adequacdo das alteragfes propostas pelos requisitantes, a fim de consolida-
las e submeté-las a autoridade competente para aprovacao.

Art. 6° Para elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual, o requisitante preenchera seus
Documentos de Formalizagdo de Demanda com as seguintes informacdes:

| - nome da &rea requisitante com a identificacdo do responsavel.

Il - cadigo e descricdo da Classe;

I11 - descricdo sucinta da demanda;

IV - justificativa da necessidade da contratacéo;

V - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento simplificado;
VI - tipo de processo de contratagdo a ser usado;

VII - indicacdo da data pretendida para a concluséo do processo de contratagdo, a fim de nédo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades;

VIII - grau de prioridade da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia
estabelecida pela Prefeitura da Cidade do Recife;

IX - justificativa, no caso de grau de prioridade “alto”;

X - indicagdo de vinculacdo ou dependéncia com a demanda de outro Documento de
Formalizacdo de Demanda para a sua execucao.

Art. 7° Para preenchimento do Documento de Formalizacdo de Demanda, o requisitante
observara, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais e dos servi¢os dos catalogos de
material e de servigos da Prefeitura da Cidade do Recife.

Art. 8° Fica revogada a Portaria SEPLAGTD n° 2201, de 24 de novembro de 2022.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.

FELIPE MARTINS MATOS

Secretario de Planejamento, Gestao e Transformacao Digital



